	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 - NĂM HỌC 2020-2021
Từ 16/11 đến 22/11/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

16/11
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Thúy, My và cổng phụ: đ/c Huyền, Phương Anh (MT).
Kế toán, Thủ quỹ thu tiền học tháng 11 (Đối với những PHHS chưa cài đặt phần mềm)

8h00: Chào cờ SKTĐ T10- TKCTTĐ T11 tại lớp.
8h00: HT, CTCĐ, Hằng, Giang dự Lễ tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT Quận LB năm 2020 tại KLC.
GVCN K4;5 trao đổi Bài KTĐK; BC kết quả về TTCM.
BGH: Dự giờ tư vấn chuyên môn
10h: Duyệt danh sách các đợt trao thưởng (CTCĐ chuẩn bị)
	14h00: Chấm 10% bài thi giữa học kì I (GV nộp bài thi, biên bản, bảng điểm về PHT).
TTCM báo cáo kết quả về PHT.
14h: CBVP nhận giấy khen GVG cấp Quận tại PGD (Gặp đ.c Sẵn

CBGV, NV đăng kí đi xem phim tại Big C Long Biên về đ/c Hiền (miễn phí). Thời gian xem phim: Tối thứ 7 ngày 21/11/2020.
15h: Tổ chức KM-TK HKPĐ cấp trường.

17h: HS khối 3,4,5: Sinh hoạt CLB Múa
16h30: HS khối 1 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Cờ vua
	LĐ: Trực
Hồng

	Ca 1: 
Hưng - Phương Ca 2:

Tân - Huy 



	Ba

17/11
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường: Cổng chính: đ/c Ng Xuân, Việt Anh và cổng phụ: đ/c Hòa, Lê Trang.
Kế toán, Thủ quỹ thu tiền học tháng 11 (Đối với những PHHS chưa cài đặt phần mềm)

7h45: HĐTT: Tập thể dục Khối 1, 2 
Hoàn thành báo cáo kết quả GD giữa học kì I.
BGH: Dự giờ tư vấn chuyên môn

8h00: Thi bóng bàn tại TTVHTT(Minh Khoa)

8h30: Đ/c Thu Vân bốc thăm các môn thi HKPĐ tai trường TH Đô thị Việt Hưng.
9h00: HT duyệt KH hoạt động TV năm học 2020-2021.
	- 14h15: Dự chuyên đề môn Toán 1, TV1 sách Cánh diều tại TH Ái Mộ A (PHT, Lê Hồng)
Kế toán, Thủ quỹ thu tiền học tháng 11 (Đối với những PHHS chưa cài đặt phần mềm)
PHT, Đỗ Xuân KT phần mềm GD điện tử V2 

15h20: GVCN báo cáo thu chi quỹ lớp 

15h00: BGK chấm thiệp chúc mừng tại P.Đội
16h00: Duyệt văn nghệ lần 1
17h: Duyệt kịch bản và Thiết kế CNTT phục vụ buổi lễ đón Bằng CQG MĐ2 tại PHĐ
16h15: HS khối 1;2 học CLB Múa

16h30: HS khối 1 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Bóng rổ
	LĐ: Trực
Ngà
	Ca 1: 

Phương - Hưng
Ca 2: 

Huy - Tân


	Tư

18/11
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Thanh Thủy, Trà và cổng phụ: đ/c Chung, P.Thủy.
Kế toán, Thủ quỹ thu tiền học tháng 11 (Đối với những PHHS chưa cài đặt phần mềm)

7h45: HĐTT: Tập thể dục Khối 3, 4, 5 
8h:  Chuẩn bị một số nội dung theo kịch bản buổi lễ đón Bằng CQG MĐ2 tại sân trường (Thủy t/h)
Kế toán, Thủ quỹ thu tiền học tháng 11.
BGH: Dự giờ tư vấn chuyên môn

8h00: Thi Bóng đá tại TTVHTT(Thu Vân)

8h00: Thi Bơi tại TTVHTT(Minh Khoa)

Nộp báo cáo kết quả GD giữa học kì I về PGD (VP)
Kiểm tra các lớp chuẩn bị quần áo dự trữ cho HS.
	Kế toán, Thủ quỹ thu tiền học tháng 11 (Đối với những PHHS chưa cài đặt phần mềm)

KTNB: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên Nguyễn Minh Ngà (PHT, Lê Hương)

17h: HS khối 2 học CLB bóng đá
17h: HS khối 1→5 CLB Đàn Organ; Mĩ thuật
	LĐ: Trực
Vân Anh
	Ca 1: 

Hưng – Phương

Ca 2: 

Tân - Huy 

	Năm

19/11
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Hương, Yến; cổng phụ: đ/c Hồng, Ngà.
- 8h15: Dự chuyên đề môn Toán 1, TV1 sách Kết nối tại TH Vũ Xuân Thiều (PHT, Lê Hương)
7h45: HĐTT: Mùa hè của em Khối 1, 2 
BGH: Dự giờ tư vấn chuyên môn

CBGV, NV nộp phiếu đánh giá, XL tháng 11 về BPVP.

Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 11.
Nộp danh sách đăng ký thi giáo viên giỏi cấp Quận năm học 2020 – 2021 về PGD (VP).
CBVP giao nhận công văn tại phòng GD.
	14h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ.

15h: HT duyệt chứng từ thanh toán chi tiền học 2 buổi/ ngày, CSBT, tiếng Anh tháng 11/2020 Hoàn thành báo cáo công tác tháng 11

Chuẩn bị CSVC kỉ niệm Ngày nhà giáo VN
15h30: Tổng duyệt toàn bộ chương trình đón Bằng CQG MĐ2 tại PHĐ
17h: HS khối 4,5 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Đàn organ; 
17h: HS khối 1→5 học CLB Mỹ thuật
	LĐ: Trực
Thanh Thủy
	Ca 1: 

Tân - Hưng 

Ca 2: 

Huy - Phương


	Sáu

20/11
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Khoa, Lên; cổng phụ: đ/c Thu, Hằng.
7h30: Tổ chức Lễ đón Bằng công nhận trường Đạt CQG; Gặp mặt chào mừng ngày NGVN
Đ/c Hiền chỉ đạo tổ Bếp làm các món chăm lo đời sống đối với CBGV đương nhiệm và đón mừng GV hưu tại tầng 2 – Nhà A - phòng Đa năng; Các đ/c CB, GV, NV tranh thủ sắp xếp thời gian về phòng đa năng điểm tâm, thăm hỏi giao lưu, thể hiện tinh thần kính trọng quý mến đối với lớp người đi trước;
Các bộ phân xây dựng kế hoạch công tác tuần 6.
	14h: Họp giao ban tổ hành chính.
15h20: Trình HT duyệt BC công tác tháng 11

CBVP hoàn thiện lịch công tác tuần 6.
16h20: Tổng vệ sinh khử khuẩn toàn trường.
17h: HS khối 3 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Aerobic

17h: HS khối 1→5 học CLB Đàn Organ
	LĐ: Trực
Trà
	Ca 1: 

Hưng - Tân
Ca 2:

Phương - Huy 



	Thứ 7

21/11
	
	17h: HS khối 1→5 học CLB Võ Karatedo


	
	Ca 1: 

Hưng
Ca 2: 

Huy - Tân


	CN

22/11
	8h30: HT, PHT tập huấn kĩ năng quản lý, điều hành tại giảng đường Trung tâm Chính trị tầng 4 khu Liên cơ.
	17h: HS khối 1→5 học CLB Võ Karatedo


	
	Ca 1:

Tân
Ca 2: 

Hưng – Phương



	Ghi chú: 
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


