
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG  

(TUẦN  2 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

TỪ NGÀY 12/09/2022 ĐẾN NGÀY 10/9/2022 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội dung công 

việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

12/09 

S 

- 8h00: Chào cờ - Tuyên truyền p/c sốt xuất huyết ( viết bài đ/ Lan)   

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- Học chương trình, TKB tuần 2 

- KT Công tác bán trú 

- BC kết quả tổ chức hoạt động trung thu (về LĐLĐ quận) 

- Cập nhật BHYT HS K1.  

- Nộp đăng kí chuyên đề về PGD 

- Đ/c Lan 

- đ/c Thủy 

- GV &HS 

- đ/c Thủy  

- đ/c Hường 

- đ/c Lan  

 

- Đ/c Hường 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Ngân  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

-14h: Dự hop CM Giải báo Hà Nội mới tại TTVHTT  ( đ/c Quỳnh Nga dạy 

thay) 

- Kiểm tra nề nếp đầu năm 

- Duyệt dự thảo KH y tế học đường 

- Duyệt dự thảo kế hoạch KTNB NH 2022-2023 
 

- Đ/c Đ.  Hương 

 

- BGH 

- Đ/c Liên 

-Đ/c Liên, Hường 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Ngân 

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

13/09 

S 

- 7h45: Tổ chức hoạt động Tập thể đầu giờ  (Từ khối 1->k5 + GVCN QL lớp 

)  

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- 8h. dự lớp tập huấn công tác tổ chức Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 23-28 

- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn  

- Nộp Danh sách hs tham gia Rung chuông vàng Chào mừng 40 năm thành lập 

Phường ĐG 

 

- Đ/c Huyền 

- BGH , đ/c Lan 

- đ/c Hường  

 

- BGH 

- GVCN khối 

4,5+ đ/c Nga 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Tuyết 

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

 

- BGH 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Tuyết 

BV: Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

14/09 
S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn  

- Duyệt dự thảo KHCT thư viện - KHQLTBĐD 

 

- Theo lịch P/c 

- BGH 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Chang 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c My 

BV: Tĩnh, Thọ 

 



C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Hạn nộp BC EQMS, EMIS.  

- BGH 

- BGH 

- đ/c Nga, Nhật 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c My 

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

15/09 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Nộp KH dạy bổ trợ chương trình Tiếng Anh liên kết (PGD) 

- Tiết 2, dự giờ tiết Toán lớp 5A5 

-  đ/c Nga  

- đ/c Liên 

- đ/c Tuyết, BGH 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê 

Hạnh  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

 

- BGH 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê 

Hạnh 

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

16/09 

S 

- Tiết 1, KT nề nếp dự giờ tư vấn CM khối 4 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 3 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

-Đ/c Điệp 

- đ/c Liên  

- Các BP 

 

- TPT &BGH 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trang  

 BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 3 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp. 

- 16h30 : Kiểm tra , duyệt KH chào cờ của TPT  

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Lan, Hường 

- Đ/c Hường 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trang 

BV: Hoa Tĩnh 

 

Chủ 

Nhật 

(18/9) 
 S 

- 6h: Dự Lễ khai mạc Đại hội TDTT tại TTVHTT -đ/c Đ. Hương   

  
    

 

  * Lưu ý: 

- Đ/c Đào Hương  tham gia họp CM giải báo HN mới tại TTVHTT (cơ sở 2)-đ/c Q Nga dạy thay               

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 


