UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU'

LICH CONG TAC CUA TRUONG TH NGO GIA TY'
_ (TUAN 39 NAM HQC 2021 - 2022)
TU NGAY 20/06/2022 PEN NGAY 24/6/2022

The | Budi | Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém B¢ phan thue hién Lanh dao Cic ndi dung cong vige
tryre bo sung, phat sinh
- Lam viéc tai truong - Theo phén cong
- Nop PG chuan NN HT vé PGD (d/c Sén) - d/c Nga VP d/c Lién
- Ra soat KT hoan thién H6 so Kiém dinh ( d/c Huong, | - d/c Huong, Diép, Nga VP | GV: Trang
bi¢p, Nga VP)
S - Hoan thién Bién ban Ban giao Hs 16p 5 cho THCS (d/c - d/c biép, Nga VP
biép phu trach)
Hai - KT hoan thién Ho so TS, chuan bi VP pham - d/cNga+To6 TS
20/06 - Bao céo tinh hinh Tiém vascxin Covid 19 -d/c Lan Y té
- Lam viéc tai truong - Theo phan cong
- BG tinh chuyén nghiép quy 2 ( 100% CBGVNYV) 100% CBGVNV d/c Lién
- Nop s6 theo doi tai san, cac bién ban kiém ké, ban giao - b/c Nhat, Lién GV: Trang
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tai san va dé nghi mua sam, stra chita TTB (néu c6) vé
d/c Lién kiém tra.
- Lam viéc tai truong - Theo phén cdng
- NOp danh gia tinh chuyén nghiép quy 2/2022 - CBGVNV d/c Huong
- 8h30, tap hudn van thu luu triy - d/c Huong, Nga GV: Tuyét Méi
- Chuan bi ho so gia han CT TA -HT
S - KT, ra soat Ho so thuc hién chi dé Xanh sach dep van | - d/c Huong, Lan, Huyén
minh-Hanh phuc. (Cac Cam két) TPT
Ba - Ra soat KT Ho so Chuyén mén (lwu VP - d/c Digp, | - d/c Huong, Diép, Nga VP
21/06 Huwong, Nga VP)
- BGH, t6 VP Lam viéc co quan - Theo phén cong
- Ra soat KT Hd so Y té ( d/c Lan ndp d/c Huong) d/c Huong
C - Thu chiam chon tranh “Long Bién, Ha Noi trong - d/c Huyén TPT, GV: Tuyét Méi
em” dé nop Quén doan LB. Huyén, Nga MT
Tw o - Theo phan cong
22/6 S - Lam vi€e tai truong - d/c Huyén, 2 GVMT d/c bigp
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- Nop bai du thi v€ tranh “Long Bién, Ha Noi trong em
ve Quan Poan LB

GV: Minh Ngoc

- BGH, t0 VP Lam viéc co quan

- Theo phén cong

- Hop danh gia tinh chuyén nghié¢p quy 2 tong hop - Ban DG tinh CN d/c bigp

gri vée NV GV: Minh Ngoc

- B/c Nga kiém tra, xur i cong van di dén, giai quyét thu - D/cNga VP

tuc hanh chinh trong tat ca cac ngay. d/c Lién
Nim - KTNB: Kiém tra an ninh, an toan truong hoc - Ban KTNB GV: Dung
23/06 - Theo phén cong d/c biép

- Lam viéc tai truong GV: Dung

- Lam viéc tai truong - Theo phan cong d/c Huong

- Chuan bi CSVC, ho so trong cong tac tuyén sinh - T6 tuyén sinh GV: Ngo Hién
Sau
24/06 2 N - Theo phén cong D/c Lién

- BGH, t6 VP Lam viéc co quan GV: Ngb Hién

* Luu y:

Lich CT tuan c6 thé thay déi theo lich CT ctia PGD




