		
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 22/3/2021 ĐẾN NGÀY 27/3/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
22/3
	S
	Chào cờ; 
Dạy thử
CB,GV,NV làm đánh giá tháng 3 
	GVCN, BGH
đ/c Vân + tổ nhóm
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Nộp đánh giá HT, BC tháng 3 về PGD
Nộp hồ sơ kiểm tra nội bộ
	Đ/c Uyên
Đ/c Tâm, S.Hường
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
23/3
	S
	Đánh giá CBGVNV tháng 3
Dạy thử
9h: Bắt thăm bài thi GVG tại PGD
	Đ/c Tuyến
Đ/c H.Dương + tổ nhóm
Đ/c Vân
	Đ/c Tuyến
Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra nội bộ 3 công khai, 4 kiểm tra của HT
	Ban TTND
	Đ/c Hương
	

	Tư
24/3
	S
	Kiểm tra đầu giờ Văn 9
9h: Bắt thăm bài thi GVG tại PGD
8h30 Họp giao ban HT tại PGD
	GVBM
Đ/c Dương, V.Anh
Đ/c Tuyến
	Đ/c Hương
Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC thi GVG
	Tổ NK
	Đ/c Hương
	

	Năm
25/3
	S
	Kiểm tra sổ chủ nhiệm (nộp sổ tại phòng HT tiết 2)
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	T1,2: Họp HĐSP tháng 4
T3: Thi GVG môn Mỹ thuật
Kiểm tra hồ sơ HK1; Chuẩn bị CSVC thi GVG
	HĐSP
Đ/c Vân, tổ NK
Theo phân công
	Đ/c Tuyến
Đ/c Hương
	

	Sáu
26/3
	S
	Kiểm tra sổ SHCM
	Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	
	C
	T1 Thi GVG Toán 6
T2: Thi GVG Toán 7
	Đ/c Dương + tổ TN
Đ/c V.Anh + tổ TN
	Đ/c Hương
	

	Bảy
27/3
	S
	XDKH tuần 29
Duyệt KH các bộ phận
Nộp hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 3
	Đ/c Tuyến

Đ/c V.Anh
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra sổ ghi đầu bài 
	Đ/c Thu, Hằng
	Đ/c Hương
	

	CN
	S
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG

	


  Lê Kim Tuyến

