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LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 18 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 04/01 ĐẾN NGÀY 10/01/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
04/01
	S
	- Họp giao ban GVCN: Phát động các hoạt động Chào xuân
	BGH, GVCN
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 15h: Hoàn thành thống kê kết quả Toán, Văn, Anh. Đề xuất khen thưởng
	Theo phân công
	Đ/c Hà
	

	Ba
05/01
	S
	- Nộp bài, đăng tải cổng thông tin điện tử
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 15h40’: Họp HĐSP tháng 01. Họp tổ chuyên môn
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
06/01
	S
	- Giáo viên hoàn thành điểm môn học. 
- GVCN hoàn thành Đánh giá XLHS HKI
	GV
GVCN
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Dự giờ dạy thêm học thêm
	GV, HS
	Đ/c Hà
	

	Năm
07/01
	S
	- 11h: GVCN nộp báo cáo chủ nhiệm về HT
	GVCN
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Kiểm tra nội bộ (Theo KH)
	Theo KH
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
08/01
	S
	- 8h30: Tập huấn thanh tra thi HSG tại 23 Quang Trung
	Đ/c Ngọc Anh
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Nộp báo cáo chuyên môn
	TTCM
	Đ/c Hà
	

	Bảy
09/01
	S
	- 8h: Kiểm tra việc Đánh giá XL HKI tại phòng Hội đồng
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Bồi dưỡng HS yếu
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
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