	


PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	
LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 24/02/2020 ĐẾN NGÀY 29/02/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
24/02
	S
	- 8h: Tập huấn CNTT nâng cao
- Nộp KH tu dưỡng cá nhân tại Đảng Ủy Phường 
	GV tập huấn nâng cao
Đ/c Hà
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn CNTT nâng cao
	GV tập huấn nâng cao
	Đ/c Hà
	

	Ba
25/02
	S
	- GV nộp hồ sơ thi nâng hạng

- 8h: Tập huấn CNTT nâng cao
- Trực phòng dịch: Tiên
- 10h30: Họp Chi bộ
	Ngọc Anh, Mạnh, Hường, C.Ánh
GV tập huấn nâng cao
Đ/c Tiên
100% Đảng viên
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn CNTT nâng cao
- 14h: Dự hội nghị trực tuyến về phòng chống dịch tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ Quận
- Trực phòng dịch: Tuấn VP
	GV tập huấn nâng cao
Đ/c Hà

[bookmark: _GoBack]Đ/c Tuấn VP
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
26/02
	S
	- Nộp Hồ sơ thi nâng hạng của giáo viên tại Phòng Nội vụ
- 8h: Đại hội Chi đoàn
	Đ/c Tuấn VP
Đại biểu + Chi đoàn
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Trực phòng dịch: BGH, Văn phòng, Y tế
	BGH, Văn phòng, Y tế
	Đ/c Hà
	

	Năm
27/02
	S
	- 8h: Trực phòng dịch: 100% các đ/c không tập huấn CNTT nâng cao
	GV được phân công
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Trực phòng dịch: Y tế, Văn phòng
	Y tế, Văn phòng
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu
28/02
	S
	- Kiểm tra công tác đại hội Chi bộ
	BGH
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: BGH kiểm tra công tác phòng dịch của các lớp
	BGH
	Đ/c Hà
	

	Bảy
29/02
	S
	- 8h: Đại hội Chi bộ
	Đảng viên, đại biểu mời
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Tổng vệ sinh toàn trường
	100% CB-GV
	Đ/c Ngọc Anh
	




