	PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2021-2022)
TỪ NGÀY 30/05/2022 ĐẾN NGÀY 04/06/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
30/5
	S
	- 9h00: Họp giao ban Hiệu trưởng
	Đ/c Hà
	Đ/c Hà 
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường 
	BGH, VP
	Đ/c Hà
	

	Ba
31/5
	S
	- HS khối 9 ôn thi theo thời khóa biểu (Cả tuần) 
	GV, HS khối 9
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Văn phòng in học bạ khối 7, 8
	VP
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
01/6
	S
	- GV nộp các loại hồ sơ chuyên môn về văn phòng
- BGH dự giờ 
	GV
BGH, TTCM
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- BCĐ trường học điện tử chuẩn bị hồ sơ
	BCĐ
	Đ/c Hà
	

	Năm
02/6
	S
	- BGH dự giờ ôn thi
	BGH, TTCM
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Trực, làm việc tại trường
	BGH, VP
	Đ/c Hà
	

	Sáu
03/6
	S
	- 6h30: có mặt tại trường THCS Thượng Thanh dự Đại hội phát động tháng Thanh Niên (Đ/c Tống Linh, Thúy Quỳnh, Phương Thảo, Tuyến, Hồng Ánh, Thành Mơ, Thùy Trang, Quỳnh Anh, Đặng Huyền, Đạt)
- Nộp phòng Nội vụ: Báo cáo kết quả đánh giá xếp loại Viên chức, Hợp đồng
- BGH dự giờ ôn thi
	GV phân công

VP

BGH, TTCM
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Khảo sát chất lượng khối 9 
+ 14h: môn Ngữ văn
+ 16h: môn Tiếng Anh
- 15h: Có mặt tại trường THCS Thượng Thanh phục vụ đại hội Thể thao của phường (Đ/c Hồng Vân, Hồng Liên, Bích Ngọc, Thảo Phương, Ngọc (Sinh), Lan Hương
	

GV, HS khối 9

GV phân công

	Đ/c Hà
	

	Bảy
04/6
	S
	- Trực, làm việc tại trường  
	BGH, VP
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Khảo sát chất lượng khối 9 môn Toán
- 15h30: Họp Hội đồng Sư phạm: Tổng kết năm học, chia tay GV
	GV, HS khối 9
BGH, GV
	Đ/c Ngọc Anh
	



