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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THANH AM Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: M1 /Qb - THCSTA Thuong Thanh, ngdyxlbthdng 9 nam 2022
QUYET PINH

V/v Kién toan Ban chi dao mé hinh “Trudng hoc di¢n tu”
Truwong THCS Thanh Am nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH AM

Thuc hién Huong dén s6 02/HD-TPGD&PT ngay 10/01/2018 cua Phong
Gido duc va Pao tao qudn Long Bién vé van hanh, khai thac mé hinh “Truong
hoc diéen tw’;

Can cir Quyét dinh sé 2923/0P-UBND ngay 04/10/2019 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh b tiéu chi danh gia truong dat mo hinh truong
hoc dién tir ciia cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban
qudn Long Bién,

Can cir Huomg dan sé 165/PGD&DT ngay 05/9/2022 vé viéc Hieong dan
thiee hién nhiém vu nam hoc cua Phong GD va BT Quan Long Bten

Can cir Huéng dan s6 186/KH-THCS ngay 16/9/2022 vé Ké hoach thuc

hién mo hinh Truong hoc dién tu nam hoc 2022-2023;
Xet néng hec, pham chét ciia CB,GV,NV nha truong va diéu kién thuc 16,

QUYET DINH

2022-2023 gom cac ong ba sau: (Co danh sach kem theo)

Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhiém thuc hi¢n ding
chirc ning, nhiém vy, céc quy dinh theo céac van ban hudng dan chi dao cua Bo
Gido duc va Dao tao, S¢ Gido duc va Pao tao, ké hoach cua UBND quan, Phong
GD&DPT quan Long Bién va truong THCS Thanh Am vé thyc hién trién khai
md hinh truong hoc dién tu.

Nhiém vu cu thé cta timg thanh vién do Truong ban phan cong.

Piéu 3: Céac bd phan co lién quan va cac ong, ba co tén tai Piéu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- PhongGD& DT/ dé bao céo;
- Nhu diéu 1/ dé thuc hién;

- Luu: VP (03).




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
QUAN LY VA PIEU HANH MO HINH TRUONG HQC DIEN TU
NAM HOQC 2022-2023
(Kem theo Quyét dinh 50 /g:f /QB-THCSTA ngc}y/fé thang 9 nam 2022
ciia Hiéu triwong trwong THCS Thanh Am)

EI‘T \ Ho va tén \ Chure vu

Nhiém vu dugrc giao

- Trudng ban;

- Phu trach chung
- Hoan thién cac van ban chi dag
(Noi quy, quy ché, quyét dinh, ké
hoach....) ; ’
- Tham gia tap huan va to churc tap
huén tai don vi vé Cong ngh¢ thong
tin.
- Phu trach cong tac phé duyét va
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tin bai, hinh anh, hoat dong trudce,
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trong va sau khi déng Ién cong
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thong tin dién tir. Dicu hanh téi cdc
giao vién, nhén vién cua nha
truong.

- Thuc hién danh gia hiéu qua mo
hinh, bao cdo danh gia thi dua khen
thudng, ky luat trong cong tac trién
khai md hinh truong hoc dién tu
cua cac thanh vién trong don vi.

- Pho ban;

- Tham gia va tap huan cho GV ky
thuat img dung CNTT tai don vi.
-Thuc hién danh gia hi¢u qua hoat
dong cua cong thong tin dién tr
thang, quy, nam va dot xuat khi co
yéu cau voi Hidu truong.

- Bao cao danh gia thi dua khen
thuong, ky ludt trong cong tac trién
khai md hinh truong hoc dién tu
cta cic thanh vién thudc td nhin
vién.

- Xdy dung co ché danh gia - gin
két qua tng dung CNTT cua ca
nhan, tip thé véi thi dua khen
thuong, ky ludt thang, ndm.

Pho

L& Thi Ngoc Anh Higu trudng
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Ho va tén

Chire vy

Nhi¢m vy dugc gino

- Ban hanh cac quv dinh, quy che

quan ly, van hanh va cung cap. cap
nhat thong tin (rén Cong l'll)l
truong (co quy dinh cu the ve noi
dung, thoi gian cdp nhat tin, hai va
néu ré trach nhigm cap nhat cud
timg cd nhan theo timg chuyen
mue, ... )

- Phu trach cong tac phé duyét va
chiu trach nhi¢m va chat lugng cac |
tin bai, hinh anh, hoat dong truoc,
trong va sau khi dang [én cong
thong tin dién tu. Piéu hanh toi cac
gido vién, nhan vién cua nha
truong.

- Tryce tiép xu Iy cac van ban thuoce
linh vuc chuyén moén duoc phan
cong phu trach hang ngay qua hom
thu dién tu.

Gido vién

- Uy vién;

- Van hanh chinh thirc Cong TTDT
theo ké hoach cua Quan. Thyc hi¢n
viéc duy tri hoat dong h¢ thong
CNTT, cong thong tin dién tu tai
don vi luon thong suot va hiéu qua.
- Phu trach kho Tai nguyén va
Cong TTDT 16p 2 cua truong.

- Truc mady chu, truc cong thong tin
dién tr. Pam bao cap nhat thong tin
mdi hang ngay (Van ban cp trén...)

3 | Nguyén Ngoc Anh
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- Uy vién;

- Van hanh chinh thiae Cong TTDT
theo ké hoach cua Quan. Thyc hién
vigc duy tri hoat dong he thong |
CNTT, cong thong tm dién tu tai :
don vi ludn thong sudt va hi¢u qua.
- Chiu trach nhiém dang tai tin bai
vé cac hoat dong tap thé cua hoc
sinh, Céac chuyén muc: Tin tirc, su
kién, linh vurc chuyén mon..

- Tong hop tin bai da dang tai trong
tuan, thang. Bdo cdo vé  Hiéu
truong ngay tha 7 hang tuan. |




Ho va tén

Chirc vy

Nhi¢m vu dugce giao
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Thu vién

- Uy vién;

- Van hanh chinh thiac Cong TTDT

theo ké hoach cua Quan. Thyc hi¢n
viéc duy tri hoat dong h¢ thong
CNTT, cong thong tin dién tu tai
don vi luon thong sudt va hiéu qua.
- Chiu trach nhi¢m dang tai tin bai
vé cac van ban chi dao céc cép, van
ban ctia nha truong, 3 cong khai,..

- Tong hop tin bai da dang tai tron,g.,
tuan, thang. Bao cdo v¢ Hicu
truong ngay thir 7 hang tudn.
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Ngd Qude Chién

Bi thu
chi doan

Nguyén T Hoang Pan

Giao vién
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That Thi Thu Mo

TPT:

- Uy vién;

- Chiu trach nhiém thu thap thong
tin. hinh anh va viét tin bai v¢ céc
hoat dong tap thé cua hoc sinh, gido
vién, cac chuycn muc: truyén hinh
giao duc, Tu van hoc duong, guong
sang hoc sinh...

- Duyét mot s6 tin bai cua cic to
nhom khi duogc hiéu truong phan
cong.

DPing Bich Ngoc

Giao vién
kiém
Do dung

- Uy vién;

- Phu trach TTBDH

- Huéng dan cac CBGVNV khai
thac, van hanh hi¢u qua cac TBDH
nhim nang cao chét lugng day hoc
va sur dung.

Luong Vian Tuan

Vian phong

- Uy vién

- Truc mo hom thu cua truong,
kiém tra va cap nhat cac van ban
chi dao m&i cua cép trén, bdo cao
va trinh Hiéu truong phé duyét,
chuyén cac bd phén chuycn mon
giai quyut theo yéu cau, dong thoi
tra 101 cap trén ngay cach xur ly cac
van ban theo su chi dao cua Hicu
truong trén phan mém, khong duoc
phép dé bao 18 do.

- Phu trach CSVC

Danh sach gom 11 thanh vién./.




