	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

TUẦN 40/2021 TỪ NGÀY 21/6 ĐẾN NGÀY 27/6/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/6
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL

- Gửi Biểu thống kê thực hiện dạy bổ trợ tiếng anh qua mail đ/c Đà Giang (PGD)
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Tuyến 
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL

- Nhập Biểu BC thống kê tổng kết NH của PGD
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận

- Đ/c Hiền, Hảo
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
	

	Ba

22/6
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL
- Lên PGD nhận Kế hoạch tuyển sinh lớp 6 + Quyết định Thành lập HĐ tuyển sinh lớp 6 NH2021-2022 (Đ/c Hùng) 

- Hoàn thiện biểu rà soát đội ngũ viên chức, LĐHĐ 6 tháng đầu năm của PNV

- Hoàn thiện Biểu BC thống kê tổng kết NH của PGD

- Nộp Hồ sơ nghề của GV về TTGDTX Việt Hưng

- Đăng web Kế hoạch tuyển sinh lớp 6 + Quyết định Thành lập HĐ tuyển sinh lớp 6 NH2021-2022
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận
- Đ/c Hiền

- Đ/c Đ. Thái

- Đ/c Hiền, Hảo, Đ. Thái

- Đ/c Hiền

- Đ/c Tú
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19
	- Đ/c Huệ 
	- Đ/c Tuyến 
	

	Tư
23/6
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19
- Nộp BC ATTP Bếp ăn tập thể qua mail PYT
	- Đ/c Huệ 
- Đ/c Hiền, Huệ
	- Đ/c Tuyến 
- Đ/c Tuyến
	

	Năm

24/6
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19
- Nộp Hồ sơ + thẩm định hồ sơ xếp lương khối THCS tại PNV
	- Đ/c Huệ 
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Tuyến 
- Đ/c Diệu Thúy
	

	Sáu

25/6
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19

- Hoàn thiện Hồ sơ chuẩn bị cho KĐCL
	- Đ/c Huệ 

- Các bộ phận
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy
	

	CN

27/6
	
	- Tập huấn SGK lớp 6 theo KH
	- GV theo phân công
	- Đc Hảo
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

