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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5 NĂM 2021 (BỔ SUNG)
(Từ ngày 09/08/2021 đến ngày 14/08/2021)
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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Người/bộ phận
 thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH + VP trực

	Hai
09/08
	Sáng
	Trong tuần các Đ/c CBGVNV nghiêm túc thực hiện các công văn, chỉ thị, kế hoạch của CP, TP, UBND Quận, Sở GD, PGD 
- BGH, NV đến trường làm việc theo lịch, thực hiện nghiêm túc quy định 5K
- GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	CBGVNV
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Thùy Linh 

	
	
	VP cập nhật tình hình khai báo y tế hàng ngày trên nhóm chung, vào sổ theo dõi sức khỏe, báo cáo BGH, PGD các trường hợp F0, F1,F2, F3,F4 (nếu có).
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	8h00-9h00: Họp trực tuyến HĐSP tháng 8
	100% CBGVNV tham gia
- Trang phục: Sơmi trắng. 
- Thiết kế Background: 3 tổ CM: 3 Đ/c TTCM, Tổ VP: Đ/c Tài Dũng.
- Chuẩn bị phòng họp, gửi ID+ pass lên nhóm chung: Đ/c Thùy Linh
- Kiểm diện, thông qua tiến trình cuộc họp+ viết biên bản: Đ/c Ngọc Hiển.
- Chụp ảnh: Đ/c Tài Dũng, Thanh Bình
- Viết bài: Đ/c Thanh Thủy
- Đăng tải: Đ/c Phạm Quý, Huyền Anh
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	9h00- 9h30: Chúc mừng Sinh nhật trực tuyến các Đ/c CBGVNV sinh nhật tháng 7,8
	- Thực hiện chương trình: BCHCĐ- Đ/c Trần Huyền PT.
- Chụp ảnh: Đ/c Tài Dũng, Thanh Bình
- Viết bài: Đ/c Ngọc Hiển.
- Đăng tải: Đ/c Phạm Quý, Huyền Anh
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	9h30- 11h00: Tập huấn CNTT
	- Thực hiện: Đ/c Phạm Quý,  Đ/c Tài Dũng hỗ trợ.
- Chụp ảnh: Đ/c Tài Dũng, Thanh Bình
- Viết bài: Đ/c Thanh Bình.
- Đăng tải: Đ/c Phạm Quý, Huyền Anh
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Ba
10/08
	Sáng
	Tách danh sách HS khối 6 thành từng file theo đơn vị trường Tiểu học để chuyển dữ liệu trên phần mềm
	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Nhập dữ liệu HS K7,8,9 chuyển về từ ĐTVH, PL
	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	9h00: Nộp PCCM về PGD (bản chụp có dấu+bản mềm) Đ/c Hùng nhận
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Tư
11/08
	Sáng
	8h00: Họp trực tuyến thẩm định CT dạy học bổ trợ Tiếng Anh năm học 2021 - 2022
	Đ/c Thùy Linh chuẩn bị phòng họp, đ/c Minh Thúy dự
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Hồng Nhung

	
	
	9h - 11h30: Tập huấn phần mềm xếp TKB
	Đ/c Thanh Hiền, đ/c Thùy Linh
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều

	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	15h00: Sinh hoạt chuyên môn nhóm Anh trao đổi nội dung SGK và những vấn đề còn vướng mắc để chuẩn bị cho buổi tập huấn
	Đ/c Trần Huyền + nhóm Anh
	Đ/c Thanh Hiền
	

	Năm
12/08
	Sáng
	Các tổ chuyên môn nộp bài giảng điện tử, câu hỏi TNKQ về mail thcslequydonlongbien@gmail.com. 3 Đ/c TTCM PT
	Đ/c Quý đăng tải
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	Chiều
	14h00: Tập huấn khai thác và sử dụng tài nguyên Tiếng Anh 6
	Đ/c Trần Huyền + nhóm Anh
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Sáu
13/08

	Sáng
	Nộp Kế hoạch dạy học các tỏ CM về Đ/c PHT
	Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, Phạm Quý
	Đ/c Thanh Hiền
	
Đ/c Minh Thúy
Đ/c Hồng Nhung

	
	Chiều
	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	

	Bảy
14/08

	Sáng
	Nộp Kế hoạch dạy học các tổ CM+ Dự thảo Kế hoạch chuyên môn+ TKB HK I năm học 2021-2022 về Đ/c HT
	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Chỉnh sửa thể thức KHDH, TKB nộp về PGD (Đ/c Hùng nhận) 
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	GVNV làm việc tại nhà, thực hiện nghiêm túc CĐ 18
	GVNV
	Đ/c Minh Thúy
	


	Nơi nhận:
- PGD (b/c);
- BGH (chỉ đạo);
- GVNV (thực hiện);
- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)
- Lưu VP

	HIỆU TRƯỞNG
   (Đã ký)
   


                                   Nguyễn Thị Minh Thúy
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