	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 46 (Từ ngày 26/7/2021 – 31/7/2021)
Học kỳ II năm học 2020 - 2021


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

26/7/2021
	Trong tuần 7h30 – 11h00: Nhân viên đến trường làm việc theo lịch, đảm bảo “5K” 
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần, GV phụ trách CLB khối 8 tiếp tục ôn tập Online cho HS chuẩn bị  cho thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận.
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trong tuần GVBM Toán, Văn, Tiếng Anh thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn hoàn thiện điểm đánh giá xếp loại; GVCN khối 6,7,8 hoàn thiện đánh giá xếp loại hạnh kiểm cuối  kì 2 và cả năm 
	GVCN, GVBM khối 6, 7, 8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu CB, GV, NV thuộc diện F0, 1, 2, trong khu vực phong tỏa trên Google Forms 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Tạm dừng tuyển sinh trực tiếp từ ngày 26/7/2021 đến ngày 28/7/2021 do thực hiện Chỉ thị 17/CT-TTg của UBND Thành phố Hà Nội
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên

	
	10 h: Hoàn thiện hồ sơ học ngoại ngữ 2 - tiếng Hàn Quốc cho trung tâm ngoại ngữ VHS
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	8h: BGH, Chủ tịch Công đoàn duyệt đánh giá phân loại viên chức năm học 2020-2021.

Đ/c Kim Nhung, Thanh Hòa, Vân Anh hoàn thiện các biểu mẫu, biên bản để nộp về Phòng Nội vụ

Đ/c Kim Nhung triển khai mẫu đánh giá thi đua học kỳ II năm học 2020-2021 cho giáo viên, nhân viên, tổ trưởng phụ trách
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	GVCN khối 6, 7, 8 triển khai các khoản thu tháng 5/2021 (Học phí, sổ liên lạc điện tử, quỹ đội 01 tháng; thu ½ tháng: Học thêm khối 8, tiếng Anh liên kết, tiếng Nhật, mô hình khối 6, 7, CLB khối 8, bán trú (01 bữa ăn: 30.000đ) 
	GVCN 6, 7, 8, đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Phạm Dương nộp tổng hợp đăng ký đồng phục cho Hiệu trưởng
	Đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Nộp ủng hộ quỹ xã hội Công đoàn về tài khoản LĐLĐ quận Long Biên
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Xuất dữ liệu, kiểm tra tiến độ điểm 
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Ban Kiểm định hoàn thiện BC tự đánh giá theo các tiêu chuẩn được phân công theo nhóm phụ trách gửi mail c2aimo@longbien.edu.vn để tổ thư ký tổng hợp
	Đ/c Thu Hường, Lê Loan, Mai Thúy, Bích Ngọc, Phạm Huyền
	Đ/c Sơn

	Ba

27/7/2021
	Nộp báo cáo kinh phí tiền lương về Phòng TC-KH quận
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	8h30: Ban Kiểm định nộp BC tự đánh giá theo các tiêu chuẩn được phân công theo nhóm phụ trách 
	Đ/c Thu Hường, Lê Loan, Mai Thúy, Bích Ngọc, Phạm Huyền
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Kim Nhung nộp bài viết về hoạt động “Đền ơn đáp nghĩa” nhân kỉ niệm ngày 27/7 cho Ban BT
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Xuất dữ liệu tổng hợp đánh giá xếp loại, rà soát thông tin học sinh trước khi in học bạ
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	Tư

28/7/2021
	8h30: Ban thư kí hoàn thiện BC tự đánh giá gửi mail Hiệu phó 1
	Đ/c Quyết Tiến, Thanh Hòa
	Đ/c Sơn

	
	In học bạ các khối 6,7,8
	Đ/c Đoàn Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo kết quả tuyển sinh, bổ sung chỉ tiêu tuyển sinh (nếu thiếu) về Phòng GD&ĐT
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Năm

29/7/2021
	Nộp báo cáo bổ sung chỉ tiêu tuyển sinh (nếu thiếu) về Phòng GD&ĐT
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Ban tuyển sinh hoàn thiện số liệu tuyển sinh
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện BC tự đánh giá, bổ sung số liệu mới, kết quả năm học trong báo cáo tự đánh giá kiểm định chất lượng
	Đ/c Tiến, Thanh Hòa, Vân Anh
	Đc Liên, Sơn

	
	Nộp báo cáo phân loại viên chức, lao động về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 8/2021 về Phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

30/7/2021
	Nộp báo cáo sử dụng hóa đơn quý 2/2021 về Chi cục Thuế quận
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	GVCN, GVBM hoàn thiện các thủ tục trong học bạ khối 6, 7, 8
	GVCN, GVBM
	Đ.c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm rà soát đội ngũ chuyên môn chuẩn bị cho năm học mới 
	Tổ CM
	Đ.c Liên, Sơn

	
	GVCN 6, 7, 8 hoàn thành các khoản thu cho đ/c Phạm Dương
	GVCN 6, 7, 8, đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Tiếp nhận, duyệt hồ sơ đăng ký tuyển sinh bổ sung diện DT3 theo thứ tự ưu tiên (nếu chưa đủ chỉ tiêu)
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	Bảy

31/7/2021
	GVCN, GVBM hoàn thiện các thủ tục trong học bạ khối 6,7,8
	GVCN, GVBM
	Đ.c Liên, Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 47 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;s
	Ngọc Lâm, ngày  24 tháng 7 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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