	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 1 - từ ngày 05/9 đến 11/9/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

5/9
	S
	7h00 – 7h30: Đón đại biểu; Ổn định tổ chức; Đón học sinh lớp 1
	CBGVNV, HS, PHHS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	7h30 – 8h30: Lễ khai giảng năm học mới


	CBGVNV, HS, PHHS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h30 -8h45: Chụp ảnh lưu niệm
	CBGVNV, HS toàn trường
	Đ/c Minh
	

	
	
	8h50 -9h30 học sinh lên lớp học, giáo viên tổ chức tiết sinh hoạt lớp
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Minh
	

	
	
	Từ 9h45 – 11h00: Học chương trình TKB ngày thứ hai
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Thực hiện chương trình, TKB 
	GV
	Đ/c Chung
	

	
	
	KT nề nếp các lớp
	
	
	

	Ba

6/9
	S
	Thực hiện chương trình, TKB 
	GV
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Hoàn thiện Khảo sát VTVL và TCCN nộp về Ban tổ chức
	Đ/c Hương VP, Mai KT
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

7/9
	S
	Thực hiện chương trình, TKB 
	GV
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	C
	Thực hiện chương trình, TKB 
	GV
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Năm

8/9
	S
	8h30’ Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính kế toán năm 2022 tại Giảng đường TTCT, tầng 4 khu liên cơ (cả ngày)
	Đ/c Mai
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Đ/c Hương HP dạy lớp 2A6 (đc Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	Đ/c Chung
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD (nộp kế hoạch công tác tháng 9)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Duy trì nề nếp dạy và học
	
	
	

	Sáu 9/9
	S
	- 8h30’ Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính kế toán năm 2022 tại Giảng đường TTCT, tầng 4 khu liên cơ (cả ngày)
	Đ/c Mai
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Đ/c Minh hp dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00’ Hội nghị duyệt KHGD nhà trường và KH CM của các trường tiểu học tại TH gia Quất
	Đ/c Chung, Hương HP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng chuyên đề theo hướng dẫn quy chế chuyên môn năm 2022-2023 của Phòng GD&ĐT (gửi mail Quốc Anh)
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	- 10h, Các bộ phận đk lịch công tác tuần 2 về văn phòng
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp các lớp, các bộ phận
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	- Xây dựng KH tuần 2
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	17h, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đc Minh
	

	Bẩy

10/9
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật

11/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD


- KH tổ chức Tết trung thu nhà trường đang liên hệ đội múa lân (sẽ thông báo sau)



- Tổ lao cồng tổng vệ sinh toàn trường theo nhiệm vụ


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch
