	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2021 - 2022
Tuần 7 - Từ ngày 18/10/2021 đến 24/10/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/10
	S
	- 8h00’ Chào cờ 
	Đ/c Hạnh CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV 
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp dự toán công đoàn năm 2022 (gửi mail)
	Đ/c Hạnh, Huyền TV
	Đ/c Hạnh
	

	
	
	- 10h00, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, TPT
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Ba

19/10
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT việc thực hiện QCDC trong trường học
	Hiệu trưởng, CTCĐ
	Đ/c Hương, Hiền, Hân
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Tư

20/10
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 10.
	Kt, VT, TVĐD, YT, HP
	Đc Chung
	

	Năm

21/10
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	GV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự kiến 9h
	
	
	

	
	
	- Nộp dự toán công đoàn năm 2022 (gửi văn bản)
	Đ/c Hạnh, Huyền TV
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 13h30, Đảng viên dự Hội nghị học tập, tuyên truyền và thực hiện chuyên đề toàn khoá ĐH XIII
	100% đảng viên
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h, Phòng nội vụ lấy phiếu tín nhiệm về việc bổ nhiệm lại Phó HT đối với đc Bùi Thị Thiên Hương 
	100% CBGV trong BC có mặt từ 15h45'
	Đc Chung
	

	
	
	- 16h, Thực hiện quy trình bổ sung quy hoạch CBQL giai đoạn 2020-2025
	100% CBGV trong BC 
	Đc Chung
	

	
	
	19h45’ tập huấn kỹ năng tự tin trước đám đông và ống kinh (Online qua zoom Meeting)
	Đ/c Hạnh
	Đc Hương
	

	Sáu 22/10
	S
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Báo cáo định kỳ háng tháng về tuyên truyền pháp luật về phòng chống dịch bệnh Covid-19 (gửi mail)
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	C
	- Dạy và học trực tuyến theo TKB
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 8
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Bẩy

23/01
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/10
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	* KTNB: 
KT việc thực hiện QCDC trong trường học
	* Báo cáo phải nộp : 
21/10: BC công tác tháng 10


	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                         - SGD, PGD dự giờ online các trường (Báo trước 3 phút) 

                        - BGH dự dạy online các tiết trong tuần

                         

	


