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KE HOACH
Trién khai thwc hién mé hinh treong hoc dién tir nim hoc 2020 - 2021

Cdn cir Thong tw 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cua B Gido duc
va Dao tao quy dinh vé té chirc hoat dong, sir dung thuw dién tir va cong thong
tin dién ti tai S6 Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cdc co
s¢ gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén;

Can ci Chwong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cua Qudn uy Long
Bién vé ddy manh cdi cdch hanh chinh, trong tdm chudn héa dbi ngii can bg,
cong chirc, vién chitc theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién te
qudn, phuong giai doan 2015-2020;

Céin cie Ké hoach sé 336/KH-UBND ngay 25/9/2020 cia Uy ban nhén dén
quan Long Bién vé viéc trién khai mét s6 nhiém vu trong tdm thiét thuc thuc
hién doéi méi cin ban toan dién déi véi nganh Gido duc duc va Dao tao qudn
Long Bién nam hoc 2020-2021;

Cdn cir Ké hoach sé6 25/KH-PGD&DT ngay 04 thang 11 ndm 2020 ciia
Phong Gido duc va dao tao qudn Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu cong
nghé théng tin ndm hoc 2020 - 2021,

Can ct tinh hinh thyc tidn cta nha truong, trudng Mam non Phuc
Péng xay dung ké hoach trién khai “M& hinh Trudng hoc dién tir ” nam 2020
- 2021 nhu sau: ,

I. MUC TIEU

1. Muc tiéu tong quat

Tiép tuc duy tri, xdy dung md hinh “Truong hoc dién tr” tai truong MN
Phiic Péng nh&m thuc hién d6i, hién dai héa cong tac day va hoc, tao didu kién
thuan loi cho CBGVNV va tré trong nha trudng tiép can v6i moi trudng gido
duc hién dai. '

Tiép tuc phat huy hiéu qua Umg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac
quan ly, didu hanh, nang cao chat lugng giang day va hoc tép trong nha truong.

2. Muc tiéu cu thé

Hoan thién va khai thac hiéu qua cbng thong tin dién tr, ddm bao cung
cép, trao ddi thong tin kip thoi.



Van hanh md hinh va didu chinh nhing ton tai ciia mé hinh trong nim
hoc 2019 - 2020, néng cao chét luong khai thac st dung CSVC dugc dau tu.

Tiép tuc trién khai, 4p dung hiéu qua cic phin mém phuc vu cong tac
quan ly, diéu hanh, giang day va hoc tap.

XAy dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, mdi trudng chinh sach
dam bao tmg dung CNTT trong nha trudng.

II. PANH GIA THU'C TRANG

1. Co sé ha tang

100% cac 16p hoc, phong chuc néng, van phong dugc d4u tu may tinh,
may chiéu projector, may chiéu da vat thé, hé thdng 4m thanh giang day, may
in... phuc vu quan ly, giang day va hoc tép hiéu qua theo dung yéu cau.

Hé théng trang thiét bi CNTT duoc déu tu dong bd, viée sir dung va khai
thac dat hi€u qua cao.

Hé théng internet st dung cép quang toc do cao (Mot dudng truyén 80
Mbps/s va c6 dudng truyén 60 Mbps/s) . Dam bao 100% mdy tinh trong trudng
duoc két nbi internet. Hé théng wifi ddm bao phuc vu cong tic quan ly, gidng
day.

Hé théng camera v&i 86 mét, l&p d3t & nhidu vi tri phuc vu t6t cong tac
theo d6i, quan ly an ninh trong trudng.

Hé théng dién dam bao di cong suat, on dinh, an toan khi van hanh céc
thiét bi CNTT.

2. Phin mém iéng dung

St dung hiéu qua cac phan mém phuc vu coéng tic quan ly, diéu hanh.
Cép nhat dy du, kip thoi cac thong tin méi, thong tin thay dbi.

Tiép tuc trién khai, sir dung hiéu qua cac phin mém chuyén nganh phuc
vu cong tac giang day, hoc tép. ‘

100% CB,GV nha truong st dung phén mém, hoc liéu dién tir dung
chung, khai thac kho di liéu dién tir cia trudong, cua nganh hd tro ddi méi
phuong phap.

S&n sang tiép nhan va trién khai c6 hiéu qua cac phan mém méi theo yéu
cAu ctia Thanh phé va ctia quan Long Bién.

3. MBoi trudng chinh sach va cic diéu kién dam bao

Nha trudng tiép tuc duy tri hoat dong cua ban chi dao md hinh “Truong
hoc dién t”. Phan c6ng nhiém vu rd rang, dung ngudi, ding viéc. Pam bao
hiéu qua cao khi van hanh md hinh “Trudng hoc dién t”.

IIL. NHIEM VU TRONG TAM



1. Tiép tuc xdy dung mod hinh trudng hoc dién tir tai truong MN Phic
Péng nhim thuc hién ddi, hién dai héa cong tac day va hoc, tao diéu kién thuan
loi cho CBGVNYV va tré trong nha truong tiép can v4i méi trudng gido duc hién
dai. D4y manh trién khai st dung chit ky dién tir trong quan ly.

2. Thuc hién viéc ddng bd theo dung chudn két ndi dit liéu cta nganh
GDPT véi céc co s& dit liéu vé gido duc mam non. Tiép tuc phat huy hiéu qua
tmg dung céng nghé thong tin trong cong tac quan ly, diu hanh, nang cao chat
lugng giang day va hoc tap trong nha truéng

3. X4y dung va khai thac stir dung c6 hiéu qua kho dit liéu dién tir chira cac
bai gidng e-learning ciia Nganh két néi véi Hé tri thirc Viét sd hoéa cla Bo
GDDT phuc vu nhu cau hoc tip, 6n luyén moi noi, moi luc ciia ngudi hoc va
d6i méi, sang tao trong hoat dong day, hoc.

- Phin dAu thuc hién giai phap thu phi khong ding tién mit theo hudng
dan ctia S& GD&DPT.

IV. CAC NHIEM VU CU THE VA BIEN PHAP THUC HIEN CO
BAN:

1. Thuc hién &wng dung CNTT trong diéu hanh va quan ly gido duc
- Thuc hién theo Tiéu chuén 1 trong Quyét dinh 6 ....... /QD-UBND ngay
.../.../2020 v& didu chinh b tiéu chi danh gi4 m6 hinh THDT

- Tiép tuc ap dung hé théng ph?m mém hoc sinh truc tuyén.

- Ap dung va khai thac hiéu qua hé théng phan mém quéan ly gido duc bao
gf‘)m: Phdn mém Quan ly HS truc tuyén, Quan 1y nhén sy, Tro choi Kissmart,
Phé céip, Thu vién, Ké toan, Quan Iy tai san, Thong ké

- Tiép tuc trién khai img dung phén mém truc tuyén trong 1ap, quan ly ké
hoach cong tac, danh gia xép loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang
thang.

- Duy tri né nép trong viéc cdp nhat thong tin didu hanh ctia Nganh; cap
nhat kip thoi, chinh x4c thong tin CBQL cua trudng trén danh ba dién tir coa
Nganh théng qua chic ning cip nhat danh ba dién tor trén hé théng
http://truyenthong.hanoi.edu.vn.

Tiép tuc bd sung céc chuyén muc thiét thuc va khai thac hiéu qua cbng
thong tin dién tr, ddm bao cung cép, trao ddi thong tin kip thoi.



Piéu hanh - chi dao van hanh mé hinh va diéu chinh nhiing t6n tai ctia mo
hinh trong ndm hoc 2019 - 2020, nang cao chét lugng khai thac str dung CSVC
dugc dau tu.

Tiép tuc trién khai, chi dao 4p dung hiéu qua cac phan mém phuc vu céng
tac quan ly, diéu hanh, giang day va hoc tép.

Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, méi trudng chinh sach
dam bao g dung CNTT trong nha trudng.

2. Pim bio co sé ha tang, trang thiét bi CNTT va truyén thong

- Thuc hién theo Tiéu chuén 3 trong Quyét dinh sb .../QD-UBND ngay
...[.../2020 vé& diéu chinh b tiéu chi danh gid mé hinh THDT.

- Tang cuong dau tu ha te‘ing thiét bi CNTT phuc vu cho Uing dung CNTT
va day mon tin hoc mét cach hiéu qua va thiét thuc. Cu thé:

- 100% cac 16p trong truong c6 01 may tinh két néi mang Internet dé gido
vién chuén bj bai giang c6 tng dung CNTT.

- Chu dong déu tu, thay thé méy tinh hong trong phong Kidsmart - Tin
hoc.

- Duy tri t6t may tinh c6 két ndi mang Internet trong thu vién dé thu hut
gido vién xubng thu vién khai théc théng tin huéng téi thu vién ciing 14 noi hoc
tap, nghién ciru ctia gido vién va nham phuc vu cong tic tng dung CNTT trong
quéan ly, trong day va hoc.

- Thyc hién cong tac bao tri may tinh va cac thiét bi CNTT, thuc hién ghi
chép dly du cac thong tin vao s6 sach theo ddi miy méc cia trudng. Phan cong
18 trach nhiém cua can by, GV, NV trong viéc khai thac st dung va bao quan
may tinh. BS tri kinh phi cho stra chita, thay thé thiét bi CNTT va may tinh d3
héng.

- Trién khai céc bi€n phap ddm bao an ninh doi véi cac hé thong CNTT.
Thuong xuyén ra soat, khdac phuc cac nguy co mat an toan, an ninh va sao luu
dir liéu.

3. Cong tac dao tao bodi dudng, xay dung ddi ngii can bd CNTT

- Phan céng can bd vién chirc phu trach CNTT trong nha trudng; mdi td
nhém chuyén mén c6 giéo vién cdt can vé ing dung CNTT trong giang day.



- T chirc quéan triét va trién khai cdc vin ban quy pham phép luat vé
CNTT. Té chirc c6 hiéu qua cong tic bdi dudng tmg dung CNTT trong quéan ly
va day hoc, d6i méi ndi dung chuong trinh bdi dudng theo hudng thiét thuc, cap
nhat, ru tién st dung phdn mém mé ngudn ma, khai théc thong tin trén Internet,
gidi thiéu nhitng dia chi hay, c6 ich véi gido vién.

- Chu ddng xay dung k& hoach bdi dudng, ty bdi dudng tmg dung CNTT
cho 100% can bd quan ly, gido vién k¥ nang xdy dung bai gidng Elearning,
phin mém hd trg soan bai giang tuong tac dwa trén nhu cau thiét thuc clia gido
vién trong truong.

4. Ung dung CNTT trong d6i méi phwong phap day va hoc

- Thuc hién theo Tiéu chuin 2/ Tiéu chi 1,2 trong Quyét dinh s6 ...../QP-

a) Chi dao, t6 chirc huéng dan cu thé cho gido vién st dung céc trang thiét
bi CNTT d& duoc diu tu tai cic phong hoc vao qué trinh day hoc nham kich
thich su sang tao, doc 1ap suy nghi, ting cuong kha nidng tu hoc, tu tim toi cua
tre.

b) 100% bai Hoi giang, thi day gioi cua gido vién dugc sur dung cac
phuong tién hd trg day hoc, img dung CNTT...

¢) T chire céc chuyén d& tir truong dén Quéan vé d6i méi phuong phép day
hoc, trong d6 c6 sir dung phuong tién CNTT mot cach hop ly, nhim néng cao
chét luong bai giang.

d) Tao dleu kién thudn loi cho gido vién sir dung Internet tai nha tru:omg,
cac gido vién can tich cuc, chi dong tham khéo va st dung céc phan mém tmg
dung tich hop vao cac mdn hoc trén website http:/e-learning. hanoiedu.vn dé
cung chia sé kinh nghiém, trao dbi hoc tap.

e) Phat dong gido vién xdy dung bai gidng Elearning , td chirc phan loai,
tuyén chon va gui vé Phong GD.

5. Khai thac website ciia S¢ GDPT,Cong giao tiép dién tir cia quén,
Phong GDDT

- Thuc hién theo Tiéu chudn 2/Tiéu chi 3 trong Quyét dinh s6 ..../QP-
UBND ngiy ......./2020 v& diéu chinh bg tiéu chi danh gid m6 hinh THDT



Thuong xuyén hudéng din, phd bién cho can bd quan ly, gido vién khai
thac, sir dung thong tin trén hé thdng website cua S& GDDT tai cac dia chi
www.hanoi.edu.vn . Thyc hién nghiém tic viéc gui, nhin thong tin van ban
gitta S6 GD&DT va Phong GD&DT ; Phong va truong qua thu dién tir. Hang
ngay, mé& hop thu dién ti va truy cdp website cia nganh 2 14n tir 9h00 va 16h30.

Tham gia dua tin bai trén trang Website va cbng giao tiép dién tir cta
truong theo qui dinh

Tham gia xdy dung cic ngudn tai nguyén gido duc, hoc liéu dién tt, cac
thu vién dién t¢ d& chia sé dung chung qua Website clia B tai dia chi
http://edu.net.vn, cta nganh gido duc Ha ndi tai dia chi http://e-
learning.hanoi.edu.vn. Huéng din cac 16p tai v& cic phin mém thong dung,
mién phi va céc hoc liéu dién tir. Png thoi huy dong gido vién déng gop tai
nguyén gio duc vao hé théng ding chung ctia Truong.

100% CBQL-GV-NV khai thac website clia truong thudng xuyén, hd tro
c6 hi€u qua cho cong tac day hoc va quan ly nha truong (Théng tuw 06/2010/TT-
BGDT ngay 26/02/2010 ctia B6 GD&DT); tich cuc dua thong tin (bdo cdo, ké
hoach, huéng dan, thong bao....), viét tin bai 1én trang Web cua truong.

Khong t6 chirc hodc tham gia to chirc cac cude thi véi muc dich quang céo
lién quan dén san pham cua cac t6 chirc kinh doanh.

V. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Giai phap chung vé quan Iy, tb chirc:

a. Tiép tuc tiép nhan dau tu co s& vat chat ung dung CNTT theo “M6 hinh
Truong hoc dién tir” cia UBND quan Long Bién.

b. Tiép tuc t6 chic trién khai xay dung, hoan thién va khai thac hiéu qua
cbng thong tin.

c. X4y dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, nhan sy va moi
truong chinh sach ddm bao viéc tng dung CNTT trong nha trudng.

d. Hoan thién, b6 sung hé théng céc van ban huéng din, quy dinh, quy
trinh vén hanh va khai thac c4c thiét bi CNTT.

e. Tiép tuc cir CB tham gia tap huén va phdi hop phong CNTT té chirc tap
huén cho CB, GV, NV trong nha truong cong tac didu hanh, khai thac, st dung
trang thiét bi CNTT cho céc hang muc cta “Mb hinh Trudng hoc dién tr”.

f. Thyc hién tu dénh gi4 hiéu qua mo hinh theo tiéu chi va dé nghi cong
nhan mé hinh diém trudng hoc dién tr, ddm béo phét huy hiéu qua mg dung



Diéu hanh md hinh tai don vi mdt cac hop ly, ddm bao dat hiéu qua cao
khi vdn hanh mo6 hinh.

2. Can bd quan ly, giao vién, nhan vién

Thuyc hién theo ké hoach trién khai mé hinh ctia Quén, Phong GD va Nha
trudng, tudn tha theo sy didu hanh ctia BCD mo hinh “Trudng hoc dién tir”.

3. Kinh phi trién khai thye hién mé hinh “Trudng hoc dién ti”

Chi trong ngén sach dugc giao ndm 2020 - 2021.

VIL TIEN PO THU'C HIEN (C6 biéu tién dé dinh kem)

Trén déy 13 ké hoach thuc hién trién khai mé hinh “Truong hoc dién tir”
cta trudong Mam non Phiic Péng nam hoc 2020 - 2021.

Trong qu4 trinh trién khai thuc hién mé hinh, yéu cau cac d/c trong Ban chi
dao didu hanh, Ban bién tip tin bai bao cdo kip thdi céc khé khan, vuéng méc
vé d/c Hiéu trudng. Trén co s& y kién cua cac d/c, Hiéu truéng nha trudng téng
hop, bdo cdo phong GD&DT Quén d8 c6 y kién chi dao giai quyét kip thoi.

Yéu ciu cac ddng chi CBGVNYV nghiém tic thyc hién./.

Noi nhin: 2 THIE:

- Phong GD&DT: Pé b/c;

- Ban chi dao diéu hanh, Ban
bién tap tin bai: dé t/hién;

- Luu: VP.

- Luu: HO so THDT online




UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG MAM NON PHUC PONG

KE HOACH PHAN CONG NHIEM VU PIEU HANH CONG THONG TIN DIEN TU
(Kem theo Quyét dinh s6 ..J%. /OP-MNPD ngay ../S..thdng .. ndm 2020

v/v kién toan ban chi dao diéu hanh Website truong mam non Phiic Béng)

STT Ho va tén Chirc danh Nhiém vu
X s " Hiéu truong s 2 Z 2 A e atAL e
1 | D6 Thi Thanh Tam . Phu trach chung tong thé cong théng tin dién tur.
Trudng ban
Phu trach c6ng tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chat lugng céc tin
bai, hinh anh, hoat dong trudce, trong va sau khi dang 1én céng TTDT.
Pidu hanh téi cac gido vién, nhan vién clia nha trudng.
Kidm soat tdt vé cac thong tin da, dang va s& cép nhat 1én cong TTDT.
. ) Chiju trach nhiém viét tin bai, hinh &nh vé céac HDGD cac Ira tu01 gido
2 | Pao Thi Quynh Trang Hiéu pho an dién tir, Elearning thi giao vién gioi cac cap, glao 4n cac tiét diém
' Pho ban chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khoa bidu, thoi gian biéu, lich khai

thdc va hoat dong cac phong chuc nang, ngdy hoi ngay 18, chuong
trinh, néi dung day k¥ nang sbng, k& hoach tudn, cac hoat ddng doan
th8 cda gido vién va hoc sinh, céc tin, bai lién quan t6i hoat dong xa
hdi, van nghé chao mirng cic ngdy 1€ 16n, céc van ban chi dao chuyén
mdn cac cap va cla trudng.... Bién tdp vao cic chuyén muc phu hop,
dam bao tinh cong khai va tinh bao maét.




Thuc hién danh gid hiéu qua hoat dong cua cong théng tin dién tir
thang, quy, nim va dot xut khi cé yéu ciu véi Hiéu trudng.

Chi dao va kiém duyét phén trao ddi thong tin gitta gido vién chu
nhiém céc 16p v6i phu huynh vé tinh hinh hoc tdp, vui choi, an
ngu......cua tré trong ngdy ciling nhu céac thong bdo dinh ky, dot
Xuat......trudc khi dang tai 1én cong thong tin dién tu.

Lua chon d6i ngii cong tac vién 13 gido vién trong trudng dé phéi hop
vi€t tin bai ho trg cho ban bién tap.

H6 Thi Thu

Hiéu phé
Pho ban

Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh hudng tin bai theo nim hoc, hoc
ky, thang. Chi dao cédc thanh vién ban bién tip cdng thong tin viét tin
bai theo dung ké hoach.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé cham séc sirc khde, tur van dinh dudng,
phong chéng dich bénh, phong chéng tai nan thuong tich, theo d5i kat
qua can nang, chiéu cao, thuc don theo tuén, mua, lich céng tic BGH,
cac hoat dong CSND, cham séc sirc khoe, dinh dudng,cac théng bio,
hueu ¥ nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc), Céc ndi dung tin bai
vé cong tac nit cdng, sinh nhit thang, hién mau nhan dao, y té hoc
duodng, kiém so4t don déc muc tin bai cua Chi doan ....va tp hop Vin
ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tdp hop van ban phdp quy ciia
nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ... ). Bién tap
vao céac chuyén muc phu hgp, ddm bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Cung véi can bd CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip
va trinh phé€ duyét trude khi déng tai 1én cng thong tin dién tir. Dam bao
cap nhit thong tin méi hang tuan va nhing khi c6 su kién 16n trong ngay
dién ra.




Ping Quang Hiéu

Nhan Vi§n
CNTT Uy
vién

V4n hanh chinh thic Coéng TTDT theo ké hoach cda Quén. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé théng CNTT, cong thong tin dién tir tai don
vi luén théng sudt va hiéu qua.

Cung d/c Chi chiu trach nhi€ém chinh stra hinh anh, video clip va dang
tai cac tin bai, hinh dnh hoat dong cua trudng sau khi da dugc phé
duyét.
Truc cépg thong tin dién tir. Dam bao cép nhét thong tin méi hang tudn
(moi tuan ¢ it nhat 1 tin méi) va nhiing khi c6 su kién 16n trong ngay
dién ra.
Cap nhat dir 1iéu vao day du cac chuyén muc:

- Tin tinh gidi thiéu vé trudng.

- Tin tirc — hoat dong.

- Kho dit liéu — Thu vién dién tu.
Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, 'hoat dong, video clip... do
cdc thanh vién trong ban bién tdp cung clp, trinh 02 hi€u ph6 phé
duyét, sau d6 chuyén céc bd phén chinh stra theo yéu cAu, thu lai cho

d/c Hiéu truéng duyét chinh thirc. Khi dd dam bao cac yéu cau moi
dang tai.




Chiu trach nhiém thu thép théng tin, hinh anh va viét tin bai vé céc
hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc, vui choi, dn ngu, ning
khiéu, hoat dong theo chu dé... chu’orng trinh hoc, bai tho, bai hat, cau
chuyén, c4c théng bdo, luu ¥ nhéc nhé... lira tudi MGL.

L TTCM
Pham Thi Bich Uy vién Chi dao céc thanh vién trong t6 MGL dang tai tin tirc, tai nguyén thudc
chuyén muc ciia khdi 18n cdng thong tin, cong ndi bo.
Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé& cac
hoat dong ctia Chuyén mon.
Chiu trach nhiém thu thip théng tin, hinh anh va viét tin bai v& cac
hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc, vui choi, dn ngl, ning
khiéu, hoat dong theo chu dé... .chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau
Hoang Thanh Hing TTCM chuyén, cac thong béo, luu y nhic nhé...lta tudi MGN, MGB.
Uy vién Chi dao cac thanh vién trong té MGN, MGB dang tai tin tirc, tai
nguyén thudc chuyén muc cua khoi 1én cong théng tin, cong ndi bo.
3 BTCD Chiju trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé& céc
Nguyén Thi Minh Chinh o hoat dong chung cua nha trudong.Chiu trach nhiém thu thap thong tin,
Uy vién hinh 4nh va viét tin bai v& céc hoat déng ctia Chi doan.
o K& toan Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bdo cong khai cac khoan thu
Duong Thi Kim Thanh US vidh theo ndm, thang, hoc ky véi cha me hoc sinh vao thiang 8, 12 hang

nam.

Lam bdo cédo Ba cong khai trinh Hiéu truong phé duyét trudce khi ding




ti 1én cong thong tin dién ttr vao thang 6, 9 hang nam theo Thong tu
09

Pham Thi Hién

TB TT:ND
UY vién

Chiu trach nhiém thu thép thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc, vui choi, in ngu, ning
khiéu, hoat dong theo chu dé... .chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, ciu
chuyén, céc théng bao, luu ¥ nhéc nhd...Ia tudi NT.

Chi dao cac thanh vién trong t6 NT dang tai tin tic, tai nguyén thudc
chuyén muc cia khéi 1én cong thong tin, cong ndi bo

Long Bién, ngay@ﬁ‘hano +//nam 2020

D6 Thi Thanh TAm




‘UBND QUAN LONG I’BII:ZN
TRUONG MAM NON PHUC PONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

TIEN PO THU'C HIEN TRIEN KHAI MO HINH TRUONG HQC PIEN TU NAM HQC 2020-2021
(Kém theo Ké hoach s6:293. /KH-MNPD ngay (5. thang / nam 2020).

. . ] LANH PAO
] : ) THOI GIAN NGUOI NGUOI PHU TRACH
STT NOI DUNG CONG VIEC : X _ )
HOAN THANH | THUC HIEN | PHOIHQP | (Thanh vién ban
chi dao)
I | HOAN THIEN MOI TRUONG CHINH SACH
- )A(a)‘/ dung ‘ke hoach.tﬂhuc” hl?n trién khai Truée 3 9 Céc thanh vién
1 mo hinh truong h(.)’C dién tir nam hoc 2020 15/10/2020 Hiéu truéng ban chi dao
- 2021 kém biéu tién d thuc hién. .
- Dy trit kinh phi trién khai thyc hién md , B/c Thanh T
2 | hinh trudng hoc dién tir nim hoc 2020 - Truoc o Cac tha“,hd‘”en e
2021. 10/01/2020 Ké toén ban chi dao Higu truong
- Ban hanh Quyét dinh kién toan Ban chi
, | dao dieu hanh mé hinh trudng hoc dién ti , T 2P/c
va phéan coéng rd rang nhiém vu cia tlng Truge 30/8/2020 ; & Hiéu phé
thanh vién.
5 U= X4y dung hé thong vin ban, hd so

quan ly mo hinh trwong hoc dién tir




+ Quyét dinh ban hanh ndi quy cic phong

D/IC

Céc thanh vién

hoc Trude 30/9/2018 Thu HP ban chi dao
A , \ N A A A A D/C 4 h‘ h *A
+ Noi quy cac phong va yéu cau vé ndi . Cac thanh vién
quey timg phimg Trude 30/9/2018 Thu HP ban chi dao
. : \ o . . Pl /
+ Quy trinh st dung va khai thac tung loai : b/c .
thiét bi CNTT Truge 30/9/2018 Thu HP Hiéu CNTT Hiéu truong
+ S6 sach, ho so theo ddi viée sur dung, Ble Plc
khai théac, bao tri cac thiét bi CNTT online | Trudc 30/8/2020 N Thu P
trén Google drive. Hiu CNTT
_ , . , b/c Céc thanh vién

+ Quy dinh quan ly va st dung tai san Trudc 30/8/2020 Thu HP ban chi dao

II | NHAN TRANG THIET BI BO SUNG (NEU CO) - LAP PAT TRANG THIET BI
- Tiép nhin bo sung trang thiét bi( néu
c0)
+ Tiép nhén trang thiét bi theo ding so
lugng, ching loai va thong s6 k¥ thuéat chi Khi ¢6 trane thiét Bile b/c Plc

1 | ti€t trong bién ban ban giao, ky bién ban bibd sui Hiéu CNTT,
ban giao khi da nhén di trang thiet bi theo ' & Thu HP de Thanh KT Thu HP
s0 lugng trong bién ban ban giao.
+ Lép s0 theo ddi tai san phuc vu m6 hinh | ypi o6 trang Ble Plc Plc
truong hoc dién tir va nhdp s6 luong, | thiét bi bs sung Hiéu CNTT Thaiki ET Thii P

chung loai, thong s k¥ thut chi tiét theo




bién ban ban giao kip thoi khi c6 trang
thiét bi chuyen vé, cap nhat day du khi c6
trang thiét bi bd sung.

_| + Nhap s luong, chung loai, thong s6 k¥

thuét chi tiét cac trang thiét bi duoc | Khico trang thiét b/c D/c b/c
chuyen vé theo bién ban ban giao kip thoi bi bd sung Thanh KT Hiéu CNTT Thu HP
vao phan mém theo doi tai san nha truong.
- Lap dat trang thiét bi
+ Quy trinh tiép nhan lap dat trang thiét bi; | . . 4 Plc
Quy trinh vdn hanh céc thiét bi CNTT Khlbciobg?li thist Hiél?écI\ITT
phuc vu mé6 hinh THDT. : & Thu HP ‘
+ Nha trudng théng nhét v6i don vi tw van
thiét k€ va don vi thi cong ldp dat theo ho
so thiét ké k}~’ thuat (ho so thiét ké ban vé Khi c6 trang thiét Plc P/c Bk
thi cong c6 du xdc nhdn cia cdc thanh bi bd sung ity CNTT Thu HP . ]
phan: Dai dién don vi tw van thiét ké, Hiéu eu Higu truong
truong nha truong, Phong GD&DPT, don
vi thi cong)
+ Giam sat ki,ém tra don vi thi céng lép dat | ghi c6 trang thiét P/c Plc
cac trang thiét bi theo diing ho so thiét ke bi b sung i o Hidy CNTT

- u iéu

k¥ thuét va bién ban ban giao tai san.




- Tiép tuc trién khai thue hién m6 hinh
trwong hoc dién ti

+ Phoi hop chit ch& véi Phong GD&PT,

3 Phong CNTT Quén, Ban quan ly du 4n, Dle Ble
don vi cung cap, thiét ké thi cong lap ddt | Trong nim hoc ' . Hiéu truéng
thiét bi bd sung. Kip thoi ¢6 y kién khi can Thu HP Hiéu CNTT
c6 su didu chinh cho phu hop véi thuc té.

I | TIEP TYC TO CHU'C TRIEN KHALI, CAP NHAT THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU

- Cong tac chi dao diéu hanh
+ Ban hanh Quyet dinh kién toan thanh lap P/c Plc
Ban chi dao diéu hanh Cdng thong tin dién | Trudc 25/8/2020 o :
. Hiéu truéng | Trang, Thu HP

1 |+ Ban hanh c4c quy dinh, quy ché quan ly, P/c
van hanh va cung cép, cap nhat thong tin Hiéu trudéng
trén cong TTDT cua truong (cé quy dinh Trude 15/9/2020 b/c b/c
cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhdt tin, Hiéu truéng | Trang, Thu HP

bai va néu ré trach nhiém cdp nhdt cua
ting cd nhan theo timg chuyén muc, ... )




+ Tham gia cac 16p tip huén, cac budi hop

N L s : Ban chi dao Ban chi dao
vé md hinh truong hoc dién tir do Phong | Trong nam hoc md hinh diéu hanh cong
GD&DT phoi hop v6i phong CNTT quén THDT TIDT
va Pon vi phu trach Cong TTDT t6 chirc
+ Chiu trach nhiém bién tap tin bai (Pdm ] Bl . o
bao theo ké hoach dinh huong tin bai, chu Trong nam hoc Trang HPCM, Ba}r} 1.enbt‘;a-p Trang HPCM
dong khi cé tin bai phdt sinh) Thu HP Vi (0 Dl

s - B B = . b/c Trang
+ Chiu trach nhiém duyét tin bai (Pdam bado )

- - - an t4 b/
theo ké hoach dinh hudng tin bai, chu| Trongnam hoc HPCdl>/I ’ T.}iu Ba}r} bl.enbt‘a.p ) ©
déng khi c6 tin bai phdt sinh) HP, d/c Hicu |  viét tin bai Tam HT

CNTT
5 |- Cap nhat ndi dung Cong thong tin dién
tir
- Gidi thi€u chung
+ Anh dai dién cua trudng va théng tin | . . .
o £ i o x  gEa o ..~ 22| Cépnhatngay
lién hé, nguoi dai dién, nguodi phat ngdn de Khi 4 b/c Trang b/c
A T Pl : 2 i c6 su thay
cap nhéat trén giao dién chung cia Cong &b HPCM Hiéu CNTT
2.1 | TTDT (banner va footer). ’
+ Bai viét gidi thiéu chung nha truong: So | . . .
lugc vé qua trinh hinh thanh va phat trién Eﬁ‘? filigE Y| Dl Trang Plc
ctia nha trudmg, Ban giam hiéu khéa d3 h o Sty HPCM g
g, Ban giam hiéu khoa dau PrY Hiéu CNTT

ti€n, cac thanh tich noi bat, ...




+ So d6 co cau to6 chirc: Gidi thiéu céac

thanh vién trong Ban gidm hiéu (Tén, tudi, Cap n’hat heay b/c b/c
. 2 b s 1A | khico suthay :
chirc vu, s6 dién thoai va email lién hé, Ay Thu HP Hiéu CNTT
. e Foun doi 1€u P/c
anh dai dién, ...)
+ Danh ba dién thoai: Danh ba dién thoai, | Cép nhét ngay Dle Fhiewtrong
dia chi Email cta toan thé gido vién trong | khi c6 sy thay ' CBGVNV
truong. d6i Hiéu CNTT
+ Lich cong tqéc tudn cta Ban giam hiéu va Trong nim hoc ;) /e b/e
Thoi khéa biéu nha truong. Thu HP Hiéu CNTT
) . . - b/
+ Céc ndi dung lién quan t6i viéc thuc ba Hang thang ¥ D/e
cong khai. Thanh KT Hiéu CNTT
+ Béo céo’ théng ké: Téng hop bao cao 5 b/c P/c
thong ké ket qua hoc tip cia hoc sinh theo Trong nam hoc Trang HPCM | Hiéu CNTT
cac nam hoc. :
- Tin tirc — s ki€n
D{c Phgm
Hién, Hang,
o Bich, Pang
2.2 + Chuyen mon: b/c Nhung Hé\)ng D/C
T — - y . Trong ndm hoc ey
Cac tin, bai lién quan t&i hoat déng chuyén Trang HPCM Nhi, Hong Trang HPCM
mon giang day cuia truong Anh, Minh
Chinh, Hiéu

CNTT, GV




b/c Nguy‘én
Thu Ha, Hang,

o i i " - b/c b/c
Céc tin, bai lién quan t6i hoat déng nudi Trong nim hoc Bich, Ding .
dudng cla trudng, Thu HPND Nt Bigu Thu HPND
CNTT, GV
i ble P/c Hang,
+ Doan thé: Céc tin, bai lién quan t&i hoat Trane HP Bich. Pin b/c
~ \ 2 s 55 <A o o3 3 g CM, , Dang
dong dO?.n thé cua gido vién, hoc sinh Trong nim hoc B/c B3 Thu Nhung, Nhi, Trang HPCM
trong truong. HP Hiéu CNTT
b/c Pham
. D / - A M
+ Hoat dong ctia truong: Cac tin, bai lién . ¢ Hl,eflll’ g%ng’ Plc
quan t6i hoat d(f)~ng x4 hoi, van nghé chao Trong nam hoc Trang HPCM, 1\113}110 2 ;r}llg Trang HPCM
mimg c4c ngay 18 1ém, ... Thu HP 1ung, o,
’ Hiéu CNTT
b/c Pham
Blc Hién, Hang, Blc
+ Céc tin tlic khac: Céc tin, bai lién quan | Trong nim hoc Bich, Pang '
61 c4c hoat dong khc., THPND | o Nii, | e HPND
Hiéu CNTT
L T . T q P/c P/c Hanh y té P/c
+ Cac th bao, 1 nhac nhé: Ngh 5 3 s K
o0 logs a0, T ¥ hac mho: Weht | Trongndmhoec | py ppND | Higw CNTT, | HB Thu HPND

hoc, thoi tiét, trang phuc, ...
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- Kho dir li€u, thw vién dién ti




P/c Tuyét Mai,

+ Cép nhéat dir liéu dung chung phuc vu .
o L, A = e b/c Hino. Bich b/c
cong tac giang day, hoc tap dang tai trén Trong nim hoc g, SICH,
Cong TTPT dudi dang bai viét, tép dinh ' Trang HPCM | Dang Nhung, | Trang HPCM
keém, video clip, ... Hi€u CNTT
P/c P/c Nhi, Héng,
+ Bai giang dién tir, gido 4n dién tir. gi40 | Trone nam hoc | Trang HPCM, 1\II?»hich, Dli{lg Dlc
” ” ;,\ . .y oA ° 9. * un s lgu
an cdc ti€t thi gido vién day gioi. Thu HPND e NgTT Trang HPCM
b/c P/c Nhi, Hang,
ié : : im. 2 T am hoc | Trang HPCM By ek
+ Tu liéu: Sach, bao, phim, anh, .... rong nam nc¢ iy fHPND > | Nhung, Hiéu Trang HPCM
CNTT
+ Vian ban phap quy, van ban quy dinh ) Bl Hia s
nganh (tdp hop vin ban phdp quy ciia| Trone nim hoc D/c e c
nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy = ' Thu HP CNTT. Thu HP
ché, nghi dinh, ...).
- Cong tac trién khai thwe hién Cong
thong tin dién ti.
- Tiép tuc cép nhat dit li€u vao day du cac
chuyén muc: Ban chi dao B/
A . T 3m h b/c didu hanh cén ¢
+ Tin tinh gidi thi€u vé truong. rong nam noc Hiéu CNTT 1€u hanh cong
+ Tin t&rc — hoat dong. : TTDT Trang HPCM
+ Kho dir li€u — Thu vién dién tr.
- Kiém soat vé cac théng tin da cap nhat Trong ndm hoc D/cTrang b/c Hiéu b/c




HPCM, Thu CNTT Hiéu trudng
HP
- Béo cdo Hiéu truong, phong GD&DT 2 5 blc Pb/c Hiéu Blc
_ | nhitng ndi dung tdn tai vudng mac khi van Trong nam ho¢ | Trang HPCM, CNTT Hidu truéng
hanh Cdng thong tin dién tu. Thu HP '
_ Ban chi dao
- Tiép nhén, tham gia tap huén nhimmg noi Pl Hia .- 5
Trong nim hoc CHIEU | digu hanh con D/c
gung méi trién khai trén Cong thong tin g : CNTT TTBT g Hiéu trudng
ién tu.
IV | KIEM TRA, PANH GIA
- Kiém tra, kiém soat:
+ Duy tri su dung s6 theo ddi trang thiét bi L
timg phong; S6 theo d&i ding ky va sir Hing thang b/c Higu CBGVNV b/c
dung bang tuong tac thong minh; Sé theo CNTT Thu HP
doi tai san phuc vu mo hinh THDT.
+ Dinh ky bao cao hiéu truéng nhitng noi .
1 dung uu, ton khi vin hanh mé hinh trudng Hang thang b/c Hiéu CBGVNV
hoc dién tir 1 lan/thang bang vin ban va CNTT
b4o céo khi c6 van dé xay ra. Plc
+ Thuong xuyén kidm tra danh gia két qua Trang HPCM
trién khai thuc hién md hinh Truong hoc Hine th P/c P/c Hiéu
bh B A e : s ang thang
dién tir, bdo céo d/c Hiéu truéng va PGD Trang HPCM CNTT

(C6 bién ban hop hang thang, hoc ki, nam
hoc)




+ X4y dung co ché dénh gi4 - gin két qua | Plc ,
tng dung CNTT ctia c4 nhan, tap thé vei | 1TUoc 30/9/2020 CBGVNV

thi dua khen thuong, ky luét thang, nam. B, SR

- Danh gia thuc md hinh truong hoc dién Théng -
tor ndm hoc 2020-2021 theo hoc ky, n§m 11,12/2020 va b/e b/c Hiéu
hoc (Cn cir theo tidu chi va huéng din thang 6/2021 | Trang HPCM CNTT

cua Quén, phong GD).

CHE PO THONG TIN BAO CAO

i o E . a . s s , " b/c b/c Hiéu b/c
- Bado cao dinh ky: Bao céo thang, Quy, Trong nam hoc CNTT
Hoc ky va ca nam. Trang HPCM Trang HPCM
) " 2 b/c b/c Hiéu b/c
- Béo cdo chuyén dé. Trong nam hoc CNTT
Trang HPCM Trang HPCM
T P T wimslen b/c b/c Hiéu b/c
Bio céo vu vige, dot xuat. SPam% | TrangHPCM | ONTT |  Hiéu truomg

Long Bién, ngay (5 thang (| ndm 2020

4 TRUGNG
MAM NON




