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So: E0QD-MNIHS
Long Bién. ngayv 1 thang 9 nam 2020

QUYET DINH
Kién toan Ban chi dao quan IV va di¢u hanh
mo6 hinh truong hoe dién tu truong mam non Hoa Stra

Can ¢t quyet dinh s0 6076/QD-UBND ngay 26 thang 8 ndm 20106 vé viéc
thi diem thue hién mé hinh Truong hoc dién tu danh cho truong mam non, ticu

hoc. trung hoc co so trén dja ban quan Long Bien giai doan 2016-2017:

Can ctr quyvét dinh so 2923/QD-UBND ngay 04 thang 10 nam 2019 ve
viee ban hanh bo tiéu chi ddnh gia trudng hoc dat mo hinh truong hoc dien
cdc truong truong mam non. ticu hoc. trung hoc co so trén dia ban quan Long

Bién giai doan 2019-2020:

Cin ctr ké hoach s6 88/KH-UBND ngay 2 thang 3 nam 2017 cua UBND
quan Long Bién v¢ viéce thuc hi¢n mo hinh truong hoce dién tu danh cho cac

truong MN, TH. THCS wén dia ban quan Long Bién nam 2017:

QUYET DINH:

Picu 1: Kién toan Ban chi dao quan Iy va diéu hanh “Mo hini truong hoc
dién tu”™ nam hoc 2020-2021 truong Mam non Hoa Sira. gom:
1. D'c D6 Thi Loan — Hiéu pho — Truong ban
2. B'e Neguveén Thi Thu Huy én — Hiéu pho — Pho ban
. B/c Duong Hiru Pha — CBCNTT - UV
4. /e Nguvén Thi Minh Thu—Pho bi thu DTN - UV
. D¢ Neuvén Thi Thanh Tuy ét—CTChb - UV
6. B'c Neuvén Thi Tuvét— TCCM — Thu ky
7. B/c Tran Thanh Dung - Ké toan — UV
. D/e Nguyén Minh Ha = NVVP - UV
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Piéu 2: Ban chi dao quan v va diéu hanh ¢6 trach nhiém thyc hi¢gn dung
chie nang. nhiém vu. cac quy dinh theo ke hoach cua UBND quan. phong
GD&DT quan Long Bién va truong MN Hoa Sta ve thue hién trién khai mo

~

hinh truong hoc dién tu nam hoc 2020-2021.



Picu 3: Cac d/c ¢o tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh
nay.

Quyeét dinh nay ¢o hiéu luc ke tirngay ky./.

Noinhan:

EHIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé beey: 7 PHOJIEL TRUONG
- Nhu dicu 3 (dé vhién): (L ST

[ hu d_l].Ll (dé t'hign) /s :FiUONG o\ -
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN HOA SUA

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI DAO
OQUAN LY VA DIEU HANH MO HINH TRUONG HQC DIEN TU
(Kem theo Qm‘é’! dinh so 56 OP-MNHS ngév 1 thang 9 ndam 2020

cua Hicu trieong truong mam non Hoa Stra)

BT Ho va tén Nhiém vu

Phu trach chung
Phoi hop voi cac phong ban. don vi cung
cap thiét bi thuc hi¢n hoan thién ho so thiet
ke thi cong.

Hoan thién cac van ban chi dao (Noi quy.
quy ché. quyet dinh. ke hoach....)

Tham gia tap huan va to chte tap huan tai
don vi trong chuyvén giao k¥ thuat va trien
khai tmg dung CNTT tai don vi.

Thuc hién khai thac phan mém noi bo cua

nha truong. cac phan mém nudi dudng va

P& Thi Loan lap ké hoac giao duc
. R 1 T Thuc hién danh ¢ia hiéu qua mo hinh. bao
| Pho hiéu pho — Truong [hue hig 1h gia hicu qua hi 1C

ban cdao danh gid thi dua khen thuong. ky luat
trong cong tac trién khai mo hinh truong

hoc dién tu cua cac thanh vién trong don vi.

Phu trach cong tac trien khai ung dung
CNTT trong truong hoc. Dicu hanh toi cac
gido vién, nhan vién cua nha truong.

Tham gia tap huan trong chuyén giao k¥
thudt tmg dung CNTT tai don vi.

Thue hién khai thac phan mém ngi bo cua
nha truong va phan mém nuoi dudng

Thuong xuvén kiém tra danh gia két qua trien




khai thuc hién mo hinh Truong hoc dign tu
theo thang. bao cao d/c Hiéu truong bing van
ban (ngay 19 hang thang) va bao cao dot xuat

khi co véu cau.

Xay dung co ché danh gid - ¢in két qua tng
dung CNTT cua ca nhan. t@p thé voi thi dua
khen thuong. ky luat thang. nam.

Tiép nhan trang thiét bi theo dung so luong.
chung loai va thong so kv thuat chi tiét
trong bién ban ban giao. ky bién ban khi da
nhan du trang thiét bi theo s6 luong trong
bién ban ban giao.

Phoi hop chat ché vai don vi thiét ké. thi
cong. Ban quan Iv dyu an. Phong GD&DT.
mo so nhat ky theo doi tién do hoan thién.
trien khai dua mo hinh truong hoc dién tu
vao hoat dong va kip thoi co v kién khi can
¢6 su didu chinh cho phu hop thuc te.

Ban hanh cac quy dinh. quy ché quan Iy. van
hanh va cung cap. cap nhat thong tin trén
Cong TTDT wuong (co quyv dinh cu the Ve
1noi dung. thoi gian cdp nhar tin. bai va néu ro
traich nhiém cap nhar cua g ca nhan theo

e clhuveén muc., ... )

Chiu trach nhiém viet tin bai vé cham soc suce
khoe. tur van dinh dudng. phong chong dich
bénh. phong chdng tai nan thuong tich. theo
doi két qua can ning. chicu cao. thuc don
theo tuan. mua. lich cong tac BGH. cac hoat
dong dich vu CLC. cac thong bao. luu ¥ nhac
nho (Nght hoc. thoi tiét. trang phuc) ....va tap
hop Vin ban phap quy. vin ban quy dinh
nganh (iap hop van ban phdp quy cua nganh
chia thanh cdac muc quy dinh. quy ché, nghi
dinh. ...). Bién tap vao cac chuyén muc phu

hop. dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Bdo cao danh gia thi dua khen thuong. ky ludt

trong cong tac trién khai mo hinh truong hoc




Nouven Thi Thu Huyén

Pho hi¢u truong — Pho

ban

dién tu cua cac thanh vién thude t6 nhan vién.

True tiép xu I¥ cdac van ban thude linh vye
chuvén mon duge phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tu. Khong dugc
phép dé bao 16i do chua hoan thanh dung

tien do.

Phu trach cong tac ph_é dL-l_\ et va chi?[raichn
nhiém vé chat lugng cac tin bai. hinh anh,
hoat dong trude. trong va sau khi dang len
cong thong tin dién tu. Dicu hanh toi cac
0ido vién. nhan vién cua nha truong.

Kiém sodt 1ot vé cac thong tin di. dang va
$& cap nhat lén cong TTDT.

Bdo cao danh gia thi dua khen thuong. ky
lut trong cong tac trién khai moé hinh
truong hoc dién tu cua cac thann vien thuoce
1o gido vién.

Chiu trach nhigem viét tin bai. hinh anh v¢
cac HPGD cdac lfra tuoi. giao an dien tu.
Elearning thi gido vién gioi cac cap. gido an
cac tiét diém chuyén dé. thu vién dién tu,
thoi khoa biéu. thoi gian biéu. lich khai thac
va hoat dong cac phong chie ndng. ngay
hoi ngay 1&. chuong trinh. ndi dung day k¥
nang song. ké hoach tuan. cac hoat dong
doan thé cua gido vién va hoc sinh. cac tin,
bai lién quan tai hoat dong xa hoi. van nghe
chao mimg cac ngay 1& 16n. cac van ban chi
dao chuyén mon cac cap va cua trudng ...
Bién tap vao cac chuyén muc phu hop. dam

bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Tham gia tap huan trong chuyén giao k¥
thuat ing dung CNTT tai don vi.

Thue hién khai thac phan mém noi bo cua
nha truong va lap k¢ hoac giao duc

Thuc hién danh gia hi¢éu qua hoat dong cua

cong thong tin di¢n tu thang. quy. nam va
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dot xuat khi co véu cau vai Higu truong.

Chi dao va kiém duyét phan trao déi thong
tin gitra gido vién chu nhi¢m cac lop voi
phu huynh vé tinh hinh hoc tap. vui chot. an
ngil....... cua tre trong ngay cing nhu cac
thong bao dinh ky. dot xuat......trude khi
dang tai lén cong thong tin di¢n tu

Truc tiép xu Iy cac van ban thuge linh vue
chuvén mon dugc phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tu. Khong duoc
phép dé bdo 16i do chua hoan thanh dung
tién do.

Cung voi can b CNTT chiu trach nhiem
chinh sua hinh anh. video clip va trinh ph¢
duyét trude khi dang tai 1én cong thong tin
dién tr. Dam bao cdp nhdt thong tin moi hang
tuan va nhimg khi c6 sur kién Ion trong ngay

dién ra.

Duwong Hiru Pha

CBCONTT -1V

Van hanh chinh thic Cong TTDT theo ké
hoach cua Quan. Thuc hi¢n viée duy tri hoat
dong he thong CNTT. cong thong tin dién
tu tai don vi luon thong suot va hi¢u qua.

Hudng dan cac CBGVNV khai thac. vin
hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. Co so0
theo doi. kiém tra danh gia viéc thuc hign

cua GVNV so voi quy trinh quy dinh.

Dam bao moi hoat dong CNTT trong nha
truong.

Lap so tiep nhan va theo doi tai san duoc
dau tu theo mo hinh truong hoe dién tu.

Ldp so sach. ho so theo doi viée su dung.
khai thac. bao tri cde thiét bi CNTT trong
nha truong (Mo sé nhdr kY hang ngay.
theo doi viée sw dung, khai thdc. bao tri
cde thiét hi CNTT trong cac phong. nhom.
lop).

Dinh k¥ tht 6 hang tuan biao cdo Hicu
truong bing van ban nhimg noi dung ton
tai vudng mac khi van hanh Cong TTDT.

cic giai phap can dicu chinh. khic phuc



Tran Thanh Dung

K¢ toan - Uy vién

trong thoi gian mp theo va bao cdo khi ¢o
surviee dot xuat xay ra.

Ho trg k¥ thuat cho d/c Loan trong viée ticp
nhan trang thiét bi theo dung so lugng.
chung loai va thong so k¥ thuat chi tict
trong bién ban ban giao.

Phu trach phong Kidsmart va day tre cac tro

choi phat wién tri tué¢ tai phong Kidsmart
theo lich.

Cung dic Ilu_\'én chiu trach nhiém chinh sua
hinh anh. video clip va dang tai cdc tin bai.
hinh anh hoat dong cua truong sau khi da
duoc phé duyvet.

Truc may chu. true cong thong tin dign tu.
Dam bao cap nhat thong tin moi hang tuan
(moi tuan ¢o it nhat 1 tin moi) va nhimg khi
co sur kién lon trong ngay dién ra.

Cap nhat du licu vao dfl_\‘ du cac chuyén
muc:

- Tin tinh gi01 thicu v¢ truong.

- Tin tire — hoat dong.

- Kho dtr liéu — Thu vién dien tu.
Chiu trach nhiém quan Iv. dicu hanh va
nang cap phan mém quan Iy noi by cua nha
truong hoat dong hi¢u qua.

Ho tro bo phan ké todn dong bo ma tai san
cling nhu théng tin tai san gita phan mém
noi by cua nha truong (HS Manager) va
phdn mém quan Iy tai san cong

thong w61

Can ¢t vao bién ban ban giao n'ang thiét bi.
s0 theo doi tiép nhan va theo doi tai san
duge dau tur theo moé hinh truéng hoc dién
tu: nhap phan mem va theo ddi trén so sach
ké toan cua nha truong theo durg quy dinh.

Lap ho so theo doi viée bao tri cde thiét bi
CNTT trong nha truong.

Chiu trach nhiem viet tin bai veé lhonU bao
cong khai cac khoan thu theo nam. thang.
hoc k¥ voi cha me hoc sinh vao thang 8,
12 hang nam. Cong khai dav du theo
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Xayv dung kinh phi dé bao tri. bao dudng.
phat trién mo hinh truong hoc dién tu.
Truc tiép xu Iy cac van ban thuoc linh vuce
chuvén mon duge phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién . Khong duge
phép dé bao 16i do chua hoan thanh ding
ticn do.

Cap nhat thong tin tai san trén phdn mém
quan Iy tai san cong dong bo voi hé thong
quan Iv noi bo cua nha truong
Chiu trach nhiém tong hop tin bai. hinh anh.
hoat dong. video clip... do cdc thanh vien
trong ban bién tdp cung cap. trinh dic
Huven phé duyét. sau do chuyén cac bo
phan chinh sua theo yéu cau. thu lai cho dic
Ngoc duyét chinh thue. Khi dd dam bao cac
yeu ¢ cau mai chuyén can bo CNTT dang tai.
Truc may. dinh kv 8h. 9h30. ITh. 14h.
3h30. 5h30 phai mo hom thu cua truong.
, kiém tra va c¢ap nhat cac van ban chi dao
TCCM = Uy vién moi cua cap trén. bao cao vé trinh Higu
truong phé duyvét. chuyén cac bo phan
chuvén mon giai quyvét theo véu cdu. dong
thoi tra 101 cap trén ngay cach xu Iy cde van
ban theo su chi dao cua Hiéu truong tren
phﬁn mém. khong duge phép dé bao 16i do.

Neuven Thi Tuyét

[.ap so va viét bién ban cac cude hop giao
ban Ban chi dao mé hinh truong hoc dien tu
dinh k¥ 1 thang/lan va nhimg khi dot xudt,
Chju trach nhi¢m thu thap théng tin. hinh
anh va viét tin bai vé cdc hoat dong cham

soc. nuodi dudng. giao duc. vui choi. an ngu.
nang khiéu. hoat dong theo chu dé....chuong
trinh hoc. bai tho. bai hat. cau chuyen. cac
théng bao. luu ¥ nhac nho...lta tuéi MGN,
MGL theo tuan. dam bao sang thir 4 hang
wan ndp d/c Huy en phé duyét.

Nguven Minh Ha

[Lam bdo cao Ba cong khai trinh Higu
truong phé duyét trude khi dang tai len
cong thong tin di¢n tu vao thang 6. 9 hang
~nam theo Thong tr 09. B
" Chiu trach nhiém IhLl lhap thonU tin. hinh
Nguvén Thi Thanh Tuyét anh va viét tin bai v¢ cac hoat dong doan

thé. cong doan. ... cjim bao sang thu 4
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Neguven Thi Minh Thu

“hang tuan ngp d/c Huyén phé duvet.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin. hinh
anh va viét tin bai vé cac hoat dong cua
Cong doan. Chi doan theo tuan. dam bao

sang thu 4 hang twan nop d/c Huyén phe

duvet. B -

Long Bién, ngay 4 thang § ncum 2020
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