UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
A Djclip — Tw do — Hanh phiic

S6 269/Qb-MNHS Long Bién, ngay o/ thang 10 nam 2021

QUYET DINH
Vé vige kign toan Ban chi dgo quin Iy va didu hanh M4 hinh trudmg hoc dién tir
Trudng mim non Hoa Sira, nim hoc 2021 - 2022

~ HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SUA

Can ép:» mw:"kwsab&m ngay 22/9/2021 cia S& GD&PT vé Hudng
ddn the hién nhiém vy vmg dung CNTT nam hoc 2021 — 2022;

Can cir Ké hoach s6 349/KH-UBND ngay 30/09/2021 cua Uy ban nhan dén
quén Long Bién vé viéc trién khai mgt s6 nhiém vu trong tam thiét thwe thuc hién déi
mmmm%«é&mmm ‘duc duc va Pao tqo quédn Long Bién nim
hoc 2021-2022; a
‘ can ot Ké hoadmd eyxm,ﬂ@mm ngay 30/09/2021 cia Phong Gido duc
0 1a0 qudn Long Bién v > vige thue Men nhiém vu cong nghé théng tin n&m hoc




Thye hign ding chirc néing, nhiém vy, cdc tiéu chi trién khai mé hinh trutmg
hoc dign tir theo quy dinh;

Thyre hign céng tac quan 1y diéu hanh trang thong tin di¢n tir ctia nha trudmg;

Diéu 3: Cac Ong (ba) c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhigm thi hanh Quyét dinh
nay

Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngdy ky./.

Noi nhin ' HIEU TRUONG
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nguyén chuyén mén phan day”. ]
- Xdy dung co ché dénh gia - gén két qua tmg dung CNTT cua ca
nhan, tdp thé voi thi dua khen thuéng, ky ludt thang, nam
- Béo cdo dénh gia thi dua khen thudng, ky luat trong c6n8 tac
trién khai m hinh trudmg hoc dién tir ciia céc thanh vién thude td
gido vién.
= Quén 1y va phéi hop véi d/c CNTT tiép tuc hoan thién cac muc
trén giao di¢n céng TTHT.
- Phéi hop chiit ché véi don vi thiét k&, thi cong, Ban quan 1y dy
an, Phong GD&DBT, mé sé nhit ky theo dai tién dé hoan thién,
trién khai dwa mé hinh trudmg hoc dién tir vao hoat dong va kip
thdi ¢6 ¥ kién khi cén ¢6 syr diéu chinh cho phii hop thyre té.
= Chiu trach nhi¢m viét tin bai, hinh anh vé& cdc HDGD céc lira
tudi, gido 4n dién tir, Elearning thi gido vién gioi céc cAp, gido 4n
céc tiét diém chuyén dé, thw vién dién tir thuée linh vuc giang
- | day, thoi khéa biéu, thoi gian bidu, lich khai thac va hoat dong
‘ céc phong chirc ning, ngay hdi ngay 18, chuong trinh, ndi dung
day k¥ niing séng, ké hoach tudn, céc hoat dong doan thé cia gido
vién va hoc sinh, céc tin, bai lién quan téi hoat dong xa hoi, van
| | | nghé chao mimg céc ngay 1& 1én, cac van ban chi dao chuyén mén
i | céc cép va ciia trudmg ... Bién tap vao cac chuyén myc phi hop,
#@bﬁuﬁnho&!gkhmvédnhbiomﬁt. Chi dao va kiém duyét
phhm&lthéngtm gitra gido vién chu nhiém céc 16p véi phu
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31 iy o mhuﬁnu'ongchuyéngiaokythumhgdungCNﬂ
b b md‘mvl-(ﬂuuu'échnhiéml&pkéhoachdinhhuéngtinbiitheo
P nadm hoc, hoe ky, thang. Chi dao ce thanh vién ban bién tap cdng

6 ban théng tin viét tin bai theo ding ké hoach. Quan 1y va phéi hop véi
dcC

NTT tiép tuc hoan thién cac muc trén giao dign céng TTDT.
-Chiut!ﬂchnhiémviéttinbdivéchnmsécs\'rckhbe,tuvﬁndinh
dudng, phong chéng dich bénh, phong chéng tai nan thuong tich,
theo ddi két qua can ning, chidu cao, thue don theo tudn, mua,
lich cong tac BGH, cac hoat déng dich vu CLC, céc ndi dung vé
linh vre nir cdng, t6 chirc sinh nhét thang cho CBGVBYV, Phu
trich, dén déc, kiém duyét tin bai cia Chi doan va céc hoat dong
cua Chi doan, cac thong béao, huru ¥ nhiic nhé (Nghi hoc, théi tiét,
trang phuc) ....va tap hop Vin ban phap quy, van ban quy dinh
‘nganh (idp hop vin ban phap quy ciia nganh chia thanh cde muc
quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...).
- Bién tép vao cac chuyén muc phi hgp, dam béo tinh cong khai
va tinh bao mét. Phy trach chuyén muc: “Cha me cin biét - chi
| dgo gido vién twong téc véi phu huynh héi dap nhimg vén a8 lién
| quan dén cong téc cham soc ban tri. “Tai nguyén” — céc tai
| | nguyénhd trg ndi dung chim séc tré.
0 - - |- Bao cdo danh gia thi dua khen thuéng, ky lujt tmng cong tac
| | trién khai m hinh trudng hoc dién tir ciia cac thanh vién thude td
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- Can cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, so theo ddi ti
4 |Trin  Thanh | nhin va theo dai tai sin duoc ddu tir theo mé hinh trudng hoc
Dung dién tir: Tiép tuc nhdp phin mém va theo ddi trén sd séch ké todn
- Ké toan ciia nha trudmg theo diing quy dinh nhimg thiét b duoc bd sung
- Thur ky va hoan thign trong nam 2019 - 2020.
- Lép hé so theo ddi viée bao tri céc thiét bj CNTT trong nha

= Chju trach nhi¢m viét tin bai vé thong bao cong khai cac khoan
thu theo nam, thang, hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12
hang nam.
- Lam bédo céo Ba cong khai trinh Higu truéng phé duyét trude
khi déng tai 1én cdng théng tin dién tir vao thang 6, 9 hang nam
theo Théng tur 09.
- Xéy dung kinh phi dé bao tri, bao dudng, tip huan, bdi dudng
ky ning img dung CNTT cho ddi ngii CBGVNV phat trién mé
-Tmtiépx&l&eécvinbénﬂmﬁol‘i’nhvucchuyenmonduqc
| phén céng phu trich hang ngay qua hom thwr dién tir. Khéng duoc
| phép dé bao 13i d6 chwa hoan thanh diing tién do.
| - Véan hanh chinh thirc Cong TTPT theo ké hoach cua Quan.
WmvﬁcdﬂYﬂihoatdﬁnghéth&ang cdng théng tin
| dién tir tai don vi ludn thong sudt va hiéu qua.
| f~m=&mmvuv khai thac, van hanh higu qua cac thiét
1 1"‘:»%%%@% hémtm&nhgaﬁvnécthuchwncua




anh, video clip va dang tai céc tin bai, hinh anh hoat dong cua
trudmg sau khi dj duoc phé duyét. Tryc may chu, trye cong théng
tin dién tir. Dammcapnhstthangﬁnméihangmﬁn(mc’)iman
¢4 it nhét 1 tin méi) va nhimg khi c6 sy ki¢n 16n trong ngay dién
ra. Cap nhat dir ligu vao ddy du cac chuyén myc:
+ Tin tinh giéi thigu vé trudng,
+ Tin tire — hoat dong. Kho dir liéu - Thur vién dién tir.
= Phy tréich cép nhit béo cdo sé licu thye hign mé hinh truong
hoc dién tir ngdy 20 hang thang. (chuyén d/c Trang duyét trudc
ngay 19 hang théng)
*+ Phy trich x& ly, giai quyét cac 13i phin mém va phan cimg
trong qua trinh vdn hanh mé hinh Trudng hoc dién tir.
+ Tham muu xay dyng cac trang ti¢n ich trén Google Driver va
céc tién ich khic trén trang mang ciia Nha truong.
- True méy, dinh ky 8h, 9h30, 11h, 14h, 3h30, 5h30 phai mé hom
ﬂmcﬁa'mg,kiémh'avicipnhﬁtcécvinbénchidaoméi cua
cdp trén, béo céo va trinh Hiéu truémg phé duyét, chuyén céc bd
; phan chuyén mén gidi quyét theo yéu cu, ddng thri tra 1o cép
% | | trén ngay céch xi Iy cée van bin theo sw chi dgo cia Higu truomg
| trén phén mém khong duoc phép dé béo 18i do( Phy tréch khi




= Chju trach nhiém thu thép théng tin, hinh anh va viet tin bai v

cdc hoat déng ciia Chi doan.

- Cing véi d/c Huyén HP chiu tréch nhiém chinh sira hinh anh,
video clip va trinh phé duyét truéce khi déing tai 1én cdng thong tin
dién tir,

= Dam béo cip nhit théng tin méi hang tuin va nhimg khi c6 su
ki¢n 16n trong ngay dién ra. Phéi hop véi d/c Hiéu phu trach
phong Kidsmart va day tré cac tro choi phat trién tri tug tai phong

Kidsmart theo lich.
= Chiu tréch nhiém kiém tra bao hong, bao tri, bao dudng cac
7 |L& Thi | trang thiét bj CNTT trong khéi MG Bé — NT.
Phwong = Chiu trach nhi¢m thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé

- Gido vién | céc hoat dong cham séc, nusi dudng, gio duc, vui choi, an ngu,
- Thanh vién | nang khiéu, hoat dong theo chu dé....chwong trinh hoe, bai tho,
bai hat, cau chuyén, cic théng béo, lwu ¥ nhic nhé.. Ira tudi MG
Bé va NT.
- Chi dao céc thanh vién trong t6 MG Bé va NT dang tai tin tirc,
tai nguyén thuée chuyén myc cia khéi lén céng thong tin, cdng

| n6i bo
- Chiu tréch nhi¢m thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé
‘céc hoat dong chung ctia nha truong,

| - Chiu trach nhi¢m thu thip théng tin, hinh anh va viét tin bai vé
trurd rinh hoc, bai tha, bai hat, cau chuyén, cac thong

!




TRANG TH TEN TU'NAM HOC 2021 - 20,
dinh s6 269:0D-MNHS ngay 01:10:202/ tricong Mdam non Hoq Stra)

4 S * v Céc chuyén myc;
Ph ﬁichcﬁng tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chit hrgng cac tin bai, hinh anh,
10at ddng trude, trong va sau khi ding Ién céng TTDT. Bidy hin t6i céc gido vién,
nhan vién cia nha treong. Kiém sodt tét vé cac théng tin da, dang va s cap nhat Ién
cbng TTDT. Chju trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé cdc HDGD céc lira tudi, gido 4n
dién tir, Elearning thi gido vién gioi cac cip, gido 4n cc tiét diém chuyén dé, thir vién
dién tir, thoi khoéa biéu, thoi gian bidu, lich khai thac va hoat déng cac phong chirc ning,
ngay hoi ngay 1€, chuong trinh, n6i dung day ky nang séng, ké hoach tun, céc hoat
dong doan thé ctia gido vién va hoe sinh, céc tin, bai lién quan toi hoat déng xA h, vin

4 13 én mon cac cdp va cua trudmg... Bién
nghé chio mirng céc ngay 1€ 16m, cic van ban chuyé .
tap vao cac chuyén muc pht hop, dam béo tinh céng khai v tfn{‘ béf’ mat.

Thyc hién danh gia hiéu qua hoat dong ciia cong thong tin dién tir thang, quy, 04m v
i § S 4 kiém duyét phan trao ddi thong tin
dot xuéit khi c6 yéu cau voi Hiéu truéng. Chi dao va kie hinh Boc tp, v choi,
giifa gido vién chi nhiém cac 16p vi phu huynh vé tinh P s
ciia tré trong ngdy ciing nhu céc thong béo dinh ky, dot xuat.....

b o g
tai 1én cong thong tin dién tir. Kiém soat don doc muc tin bai cia Chi doan. Lura chon




Bién t3p vio céc chuyén muc phis bop, dém bio

i sia hinh anh, video clip vA trinh phé duyét o khi ding
. @,@z,mumpum&ﬁh&umf::
o S

dieu hanh ndi bG (16p 2): 100% GV cb tai khodn

T theo ké hoach ciia Quin. Thie hién viéc duy tri hoat
thong tin dién tir tai don vi ludn thong sudt va hiéu qui.

> Chi chju trich nhiés chinh sira hinh anh, video clip vi diing tai céc tin bai,
hinh 4nh hoat dong cia trromg sau khi 0 duoe phé duyét. True chng thing i dién i
‘Pém bio cp nhat thong tin méi hing twin (mdi tudn 6 it nhit 1 tin mdr) vi nhimg khi
co s tﬁnhmﬂﬁn@pﬂﬁmmﬁawmn’a







