	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN I THÁNG 01 NĂM HỌC 2019 - 2020)
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	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

30/12
	Thứ 3

31/12
	Thứ 4

01/01
	Thứ 5

02/01
	Thứ 6

03/01
	Thứ 7

04/01

	Đ/c Quỳnh
	Sáng
	- Tập huấn theo lịch của sở
	- Tập huấn theo lịch của sở
	- Nghỉ tết Dương Lịch
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động ngoài trời các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp bình xét cuối năm
	-  Làm việc tại văn phòng

	
	Chiều
	- Tập huấn theo lịch của sở
	- Tập huấn theo lịch của sở
	- Nghỉ tết Dương Lịch
	-  Làm việc tại văn phòng
	-  Làm việc tại văn phòng
	-  Làm việc tại văn phòng


	Đ/c Minh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Kiểm tra vệ sinh khung cảnh sư phạm 
	- Kiểm tra giao nhận TP.
- KT đón trẻ khối A

- Họp giao ban hiệu trưởng)

	- Nghỉ tết Dương Lịch
	Đi học lớp TCLLCT
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp

	-  Làm việc tại văn phòng

	
	 Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm hồ sơ chuyên môn
	- Nghỉ tết Dương Lịch
	Đi học lớp TCLLCT
	- Làm hồ sơ chuyên môn
	-  Làm việc tại văn phòng



	
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Thị Nghĩa Quỳnh




