	                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN I  THÁNG 10 NĂM HỌC 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 05/10  ĐẾN NGÀY 10/10/2020



	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

05/10
	Thứ 3

06/10
	Thứ 4

07/10
	Thứ 5

08/10
	Thứ 6

09/10
	Thứ 7

11/10

	Đ/c Quỳnh
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra công tác vệ sinh 
	- Kiểm tra công tác vệ sinh toàn trường

- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hoạt động lớp D1,C1
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Làm việc tại văn phòng
	- Tổ chức hội nghị VC

	
	Chiều
	- Kiểm tra lớp năng khiếu
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- KT công tác chuẩn bị HGVC
	- Tổ chức hội nghị VC

	Đ/c Nhạn
	Sáng
	- KT Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường

- KT thể dục sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ HĐH của khối bé


	- Đi học lớp TTCT


	- Đi học lớp TTCT


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ HĐVC của trẻ khối A
	- Tổ chức hội nghị VC

	
	 Chiều
	- Họp hội đồng sư phạm
	- Đón PNV, BTC về lấy phiếu tín nhiệm PHT
	- Đi học lớp TTCT


	- Dự hội nghị


	- KT bài soạn khối B

- Làm hồ sơ sổ sách
	- Tổ chức hội nghị VC


HIỆU TRƯỞNG

