	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 06 TỪ NGÀY 06/6 ĐẾN NGÀY 11/6/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

06/6
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- KT VSMTSP
	- Toàn trường

	
	- Tạ Vân - HP: chỉ đạo chương trình VN và BD cho GV tham gia Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo”. Chuẩn bị tốt các ND và phân công nhiệm vụ đội VN, GV theo đúng y/c của Hiệu trưởng.
- Chi - HP: Chỉ đạo tốt công tác phổ cập, nhập số liệu sổ và BC của tổ 16, 17 theo phân công của phường; Chỉ đạo tốt công tác tuyên truyền PCDB trong trường học.

	
	C
	- Hoàn thiện Hồ sơ thi đua nhà trường 
	- VP
	
	

	Ba

07/6
	S
	- Hoàn thiện Hồ sơ thi đua Cụm 4
	- VP
	
	

	
	C
	- XD chương trình tổ chức Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo”
	- VP
	
	

	Tư

08/6
	S
	- KT chứng từ tháng 5 (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt chương trình VN và BC nhà giáo tâm huyết sáng tạo (Đ/c Tạ Vân, Hà Lương, Tuấn, đội VN b/c)
	- Phòng múa và phòng HĐGD
	
	

	Năm

09/6
	S
	- Khảo sát CSVC và làm việc với HT trường MN Hoa Hướng Dương về công tác chuẩn bị tổ chức Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo” 
	- MN Hoa Hướng Dương
	
	

	
	C
	- KT hồ sơ kiểm kê tài sản cuối năm
- Duyệt BC 3 công khai - phần TC (Oanh b/c)
- Duyệt BC công tác đảng 6 tháng đầu năm (Chi b/c)
	- VP
	
	

	Sáu

10/6
	S
	- 8h30: Duyệt Phông tổ chức Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo” và biểu điểm chấm của BGK (Tuấn b/c)
- BC UBND Quận KH thực hiện đề án CLC
	- Phòng CNTT
- Phòng PCT
	
	

	
	C
	- Duyệt KH tổ chức sinh hoạt chuyên đề chi bộ quý II (Chi b/c)
- 16h00: KT công tác chuẩn bị tổ chức Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo”
	- VP
- MN Hoa Hướng Dương
	
	

	Bảy
11/6
	S
	- 7h00: KT công tác hậu cần, tổ chức và Dự Hội thi “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo”
	- MN Hoa Hướng Dương
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
