	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 05 TỪ NGÀY 23/5 ĐẾN NGÀY 27/5/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

23/5
	S
	- 6h30: KT tổng VS toàn trường sau phun thuốc muỗi, diệt côn trùng.
- 8h30: Đánh giá chuẩn HT, HP, GVMN trên PM
	- Toàn trường
- Phòng CNTT
	
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt biểu chấm điểm thi đua Cụm IV (Tuấn b/c) – chuyển các trường chấm điểm
- 14h30: Duyệt biểu tổng hợp thành tích cá nhân đề nghị CSTĐCS (Tạ Vân b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Ba

24/5
	S
	- 9h00: Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học, vui tết thiếu nhi 1/6 (Tạ Vân, H.Trang b/c)
- XD Hồ sơ Bằng khen TTCP của TT
	- Sân trường
- VP
	
	

	
	C
	- XD Hồ sơ TT LĐXS TP

- 15h00: KT các điều kiện CB cho Lễ tổng kết năm học (Tạ Vân, Chi, Oanh b/c)
	- VP
- Toàn trường
	
	

	Tư

25/5
	S
	- 7h30: Tổ chức Lễ tổng kết năm học, vui tết thiếu nhi 1/6, lễ ra trường cho HS 5 tuổi. (Thành phần: CBGVNV, PHHS)
	- Sân trường


	
	

	
	C
	- XD Hồ sơ TT LĐTT và CSTĐCS 

- 15h00: Họp giao ban Hiệu trưởng
	- VP 

- PGD
	
	

	Năm

26/5
	S
	- 8h00: Dự HN giao ban công tác LĐ tháng 5
- 9h30: Dự HN lấy ý kiến góp ý tu dưỡng, rèn luyện đạo đức gắn với trách nhiệm nêu gương người đứng đầu phường.
	- HT UBND phg
	
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt Hồ sơ đánh giá CBCCVC năm học 2021-2022 nộp Nội vụ (Nguyệt b/c)
	- HĐGD
	
	

	Sáu

27/5
	S
	- 8h00: Duyệt Hồ sơ thi đua tập thể, cá nhân năm học 2021-2022 nộp Nội vụ (Nguyệt b/c)
- 9h00: Đánh giá XL thi đua CBGVNV tháng 5 trên PM 
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp BCH đảng bộ phường

- 18h00: Tổ chức tổng kết năm học cho CBGVNV và chia tay GVNV chuyển CT (Thành phần: CBGVNV, đ/c Thanh Thảo, Tiến, Nhàn, Hồng Lương)
	- P1-UB
- Nhà hàng Xuân Chu vườn
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
