TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN V - THÁNG 12/2021 (TỪ NGÀY 27/12 ĐẾN NGÀY 31/12/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

27/12
	Thứ 3
28/12
	Thứ 4

29/12
	Thứ 5
30/12
	Thứ 6
31/12
	Ghi chú

	1
	Trần Thị 
Tuyết Nhung
	S
	 - 8h00’: Kiểm tra về việc kê khai tài sản năm 2021 – Đ/c Hường, Thùy báo cáo

	- Chỉ đạo các bộ phận thực hiện công tác vệ sinh phòng, chống dịch bệnh

	- Kiểm tra các hoạt động chuyên môn trong nhà trường – Đ/c Hường báo cáo
	- Chỉ đạo các bộ phận thực hiện công tác vệ sinh phòng, chống dịch bệnh

	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách công tác phòng, chống dịch bệnh – Đ/c Thùy, Hương báo cáo
	

	
	
	C
	-  Cập nhật các văn bản của các cấp


	- Kiểm tra công tác cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường – Đ/c Hường, Ngoan báo cáo


	- Kiểm tra Hồ sơ sổ sách Công đoàn – Đ/c Ngân, Thùy báo cáo
	- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của Tổ Bảo vệ
	- 14h00’: Hội nghị giao ban Bí thư, tổ trưởng tháng 12/2021 triển khai nhiệm vụ công tác tháng 1/2022

- 14h30’: Họp Giao ban Hiệu trưởng (trực tuyến)

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Báo cáo đ/c HT về việc kê khai tài sản năm 2021 
	- Đôn đốc Giáo viên thực hiện công tác vệ sinh phòng, chống dịch bệnh

	- Báo cáo đ/c HT các hoạt động chuyên môn trong nhà trường 
	- Đôn đốc Nhân viên thực hiện công tác vệ sinh phòng, chống dịch bệnh

	- Cập nhật các văn bản của các cấp 

	

	
	
	C
	-  Cập nhật các văn bản của các cấp 

	- Báo cáo đ/c HT công tác cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường 
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường


	- Cập nhật các văn bản của các cấp 

	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	

	3
	Lương Thị

 Thu Thùy
	S
	-  Báo cáo đ/c HT về việc kê khai tài sản năm 2021
	- Tham gia hỗ trợ Trạm Y tế phường Bồ Đề công tác phòng chống dịch bệnh
	- Tham gia hỗ trợ Trạm Y tế phường Bồ Đề công tác phòng chống dịch bệnh
	- Tham gia hỗ trợ Trạm Y tế phường Bồ Đề công tác phòng chống dịch bệnh
	- Báo cáo đ/c HT hồ sơ sổ sách công tác phòng, chống dịch bệnh 
	

	
	
	C
	- Cập nhật các văn bản của các cấp 

	- Cập nhật các văn bản của các cấp 
	- Báo cáo đ/c HT hồ sơ sổ sách Công đoàn 
	- Cập nhật các văn bản của các cấp 

	- Cập nhật các văn bản của các cấp 
	


2

