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‘ QUYET PINH ‘
Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly, viin hanh, khai thac phain mém CSDL
Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC NGQC LAM

Cén cit Diéu 16 truong tiéu hoc, ban hanh kém theo Théng ti s0
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 cuta Bo trivong Bé6 GD&DT;

Cin cir Théng tw s6 30/2014/TT-BGDDT, ngay 28/8/2014 cua Bo
GD&DT ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tieu hoc; Thong twr SO
22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 ciia B6 GD&DT sita doi, bé sung mot sé
diéu ciia quy dinh ddanh gia hoc sinh tiéu hoc; Thong tw s6 27/2020/TT- BGDDT
ngay 04/09/2020 ciia B6 GD&DT ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu
hoc;

Can cir Thong tur s6 26/2019/TT-BGDPT ngay 30/12/2019 ciia Bj
GD&DT quy dinh vé quan Iy, vdn hanh va sir dung Hé théng co s6 dit liéu
nganh vé gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén;

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh, khai thac H¢ théng phan
mém CSDL cua truong Tiéu hoc Ngoc Lam.

Pidu 2. Quy ché nay gom 13 diéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ki. Quy
ché duge bé sung stra dbi khi co vén dé méi nay sinh hodc khong con phu hop.

Pidu 3. Céc can bo, gido vién, nhan vién cua trudng Tiéu hoc Ngoc LAm
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

* Noi nhén
- Nhu diéu 3;
- Luu: VP.







QUY CHE
H, KHAI THAC PHAN MEM CSDL
hoc 2022 - 2023
HNL ngay /9/2022 cua Hiéu truong truong

(Kem theo QuyfPE [ImiiedIci Hgo

NGOC LAM Tiép hoc Ngoc Lam)

Piéu 1: Pham vi e twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viée quan 1y gido duc trén Hé théng phan mém
csdl.hanoi.edu.vn (sau ddy goi tat [a CSDL) cua trudng Tiéu hoc Ngoc Lam tir
ndm hoc 2022 - 2023.

2. Béi tugng ap dung: Ban gidm higu, gido vién, nhén vién va cac td, nhom
chuyén mén cua trudng Tiéu hoc Ngoc Lam.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia siv dung H¢
théng

T4t ca cac thanh vién tham gia st dung quan 1y két qua gido duc hoc sinh
trén Hé thdng c6 trach nhiém bao mat tai khoan str dung, khong nho ngudi khac
lam thay cong viéc cia minh. Ngoai ra, tiy theo vai tro va trach nhi¢ém duogc
phén cong phai thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu ciu ctia Hiéu trudng nha
trudng.

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truwéng

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quéan tri phin mém CSDL ctia nha
truong. ,

2. Quan ly tit ca cac tai khoan st dung phan mém CSDL tai nha trudng,
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, md phan mém CSDL va quy dinh céc thu tuc
cép nhat danh gia, nhan xét, nhap diém theo quy dinh.

4. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé danh gid, nhén xét cip nhat diém
s6 va céc thong tin khac cia gido vién, hoc sinh vao phin mém CSDL.

5. Xét duyét hoc sinh hoan thanh chuong trinh 16p hoc, chuong trinh tiéu
hoc (dugce 1én 16p), danh sach khen thudng thi dua, danh sach hoc sinh phdi reén
luyén thém, & lai l6p. Phé duyét két quéa danh gid hoc sinh trong phén mém
CSDL sau khi tit ca gido vién bd mon va gido vién chi nhiém 16p da nhap day
di ndi dung.

6. Quyét dinh xtr ly theo thim quyén, d& nghi cac cép co thim quyén quyét
dinh xtr ly dbi véi td chire, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo tham
quyén, dé nghi cip c6 thdm quyén khen thuong dbi véi td chic, ca nhan cé
thanh tich trong viéc thyc hién quy dinh nay.




Dic¢u 4: Gido vién chii nhiém

1. Ra soat danh sach va cap nhét bd sung so yéu Iy lich hoc sinh ngay dau
nam hoc.

2. Cép nhat kiém dién hoc sinh theo quy dinh.

3. Cép nhat viée dénh gia hoc sinh clia 16p vao giita hoc ky, cudi mdi hoc
k¥ va ca nam trong Bang tong hop két qua danh gia gido duc (THKQGD) va hoc
ba cudi nam hoc .

4, Thyc hién chirc ning kiém tra cac noi dung nhan xét danh gia va diém
kiém tra dinh ky cua gido vién, két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh & céc
cac mon hoc va cac hoat dong gido duc...

5. Kiém tra Bang THKQGD, hoc ba cua 16p; giap hiéu truong theo doi viée
kiém tra danh gid, nhan xét cho diém theo quy dinh.

6. Thuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia hoc sinh tirng hoc
ky, ca nam hoc cua hoc sinh trén phfm mém.

7. Theo dbi, kiém tra va ky xdc nhan trong bang tong hop két qua danh gia
gido duc ctia 16p va hoc ba in ra tir phin mém cé day di cac ndi dung theo quy
dinh.

Piéu 5: Gido vién by mon

1. Thuc hién déy du viée cap nhét nhan xét danh gia va s6 lan kiém tra dinh
ky theo quy dinh. Truc tiép cap nhat danh gid nhan xét, nhap diém hoc sinh cua
céc 16p minh phuy trach giang day vao phan mém dam bao chinh xac, cong khai.

4. Bdo cao voi Ban quan tri vé vén dé su cb 15i cap nhét h¢ théng hodc cac
véan dé khoé khin khéc lién quan dén cong viéc danh gia, nhan xét, nhap diém.

Didu 6. Quy dinh vé viéc cip nhit danh gia nhin xét va diém KTPK

1. Gido vién chu nhiém va gido vién bé modn truc tiép cdp nhap nhan xét,
danh gia, diém KTDK vao Bang THKQGD theo dinh ky.

2. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién do, ti 1¢ dénh gia diém kiém tra theo
quy dinh vao gitta cac hoc ky, cudi hoc ky va cudi nam hoc. Két qua kiém tra
liy lam can ctr danh gia hoc sinh mdi hoc ky va cudi nam hoc.

3. Viéce diéu chinh cac sai sét khi nhap thong tin, diém sb trén phan mém
(sau khi phan mém da khéa): GV can c¢é béo céo giai trinh ly do va ndi dung can
diéu chinh va phai dugc su dong ¥ ctia BGIH, ¢6 hd so luu trit.

Diéu 7: Nhan vién

1. Nhén vién y té c6 trach nhiém theo dai stic khoe hoc sinh va cap nhat
trén phan mém theo nam hoc

-Theo d&i s6 lugng hoc sinh @n ban tri hang ngay cta cac 16p va quyét
toan sb liéu vai K& toan trude khi thye hién thanh toan kinh phi
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2. Nhan vién ké toan: Str dung phan mém dé gui tin nhdn thu tién hang
thang dén cha me hoc sinh.

Pitu 8. Quy dinh phan c¢éng trach nhiém quan 1y phan mém QLTH

1. Quan Iy phan mém CSDL: Hiéu trudng va Pho hicu trudng.
2. Quan trj phan mém CSDL: Ban quan trj.
3.In 2"'111, dong déu, luwu trir s diém: Vin phong nha truong

Dic¢u 9: Trach nhiém ciia ngudi Quan tri Hé thong

1. Phén quyén cho cac ¢ nhan, tb, nhém, bd phan st dung phfm mém
CSDL. Tham muu cho Hi¢u trudng dé dam bao cac didu kién vat chét, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong ctiia phan mém CSDL.

2. Quan ly va bao mat dit liéu, thuc hién khéa/ma sb theo yéu ciu ctia Hiéu
trudng nha truong.

3. D& nghi bén l4p trinh cép nhat kip thoi quy ché danh gia két qua hoc tap
rén luyén cia hoc sinh khi ¢6 quyét dinh thay déi, diéu chinh tir cc cdp quan ly
cép trén.

4. Cap nhat dit liéu ban dau vao diu mdi nim hoc hoic ¢6 thay ddi theo sy
phén cong cua Hi¢u truong.

5. Huéng ddn, hd tro gido vién trong viée st dung Phan mém.

Di¢u 10. Quy dinh vé in 4n, lvu trit, giri bao ciao

1. Bo phan viin phong ctia nha trudng c¢é trach nhidém in 4n, luu giit toan bd
dit liéu va sb liéu dién tu.

2. Sau khi két thic hoc ky va nam hoc, xét dé nghi ciia Ban quan tri, Hiéu
trudng nha trudng quyét dinh viéc khoa va luu dit liéu. Van phong nha truong
c6 trach nhiém in 4n céc dir liéu tir phan mém, 14y chir ky x4c nhan cia GVBM,
GVCN, trinh Hiéu trudng ky duyét, dong ddu giap lai, luu trir hé théng s6 gidy
theo quy dinh ctia B§ GD&DT.

3. Nguoi ding hé théng duogc sir dung chirc ning giri dit liéu bao céo cua
Phan mém Ién cép trén tong hop.

Pitu 11: Luwu triv dit lidu, givi dit lidu két qua truc tuyén

1. Két thuic nam hoc, bd phan van phong luu gitr céc loai hd so, sb sach
nhu: Bang THKQGD, hoc ba dugc in tir ph?m mém; cac mau tf“mg hop stra chira
dir lidu.

2. Két thuc nam hoc, nha trurdng gui tryc tuyén dit liéu vé két qua gido duc
ctia hoc sinh 1én hé théng phan mém.

3. Céc dit lidu luu trit duge bao quan theo diing quy dinh lwu trit hd so.

Pitu 12: Khen thwong, ky luit
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Hi¢u trudng nha truong quyét dinh xir Iy theo thdm quyén, dé nghi cac cip
c¢6 thdm quyén quyét dinh xir Iy dbi véi td chiic, ca nhan vi pham; quyét dinh
khen thudng theo thdm quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thudng doi
véi th chire, ca nhan 6 thanh tich trong viée thuce hién quy dinh nay.

Diéu 13: Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung cho vi¢e st dung va khai thac hé¢ théng phén mém
quan ly thong tin gido duc tai truong Tiéu hoc Ngoc Lam tir nam hoc 2022 -
2023,

2. Quy dinh nay s& dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién Khai thyuc
hién néu nay sinh van dé méi hodc khéng con phi hop.




