	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGỌC LÂM
(TUẦN 34 NĂM HỌC 2022 -2023)

TỪ NGÀY 8/5 ĐẾN NGÀY 13/5/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

8/5
	S
	- 6h00: Nhận thực phẩm tại bếp ăn, báo cáo bằng hình ảnh trên nhóm
- 7h15: Đón học sinh tại cổng đ/c Tr Hương, Yến
- 8h00: Chào cờ, phối hợp với Toán tư duy tổ chức chuyên đề Đánh thức cảm hứng học tập.(Viết bài: các đ/c GV tổ 3) 
- 8h45: báo cơm cho đơn vị cung cấp và theo dõi sĩ số học sinh

- Đăng tải thực đơn tuần 34
- Đăng tải văn bản lên lớp 1 của web

- Đăng tải VB lên lớp 2
- Đăng tải thông tin hoạt động lên Fb 
- 10h00: Kiểm tra định lượng và chất lượng bữa ăn học sinh( cả tuần)
- Các đ/c GV chủ động hoàn thành đánh giá cuối năm trên p/m ( cả tuần) 
	đ/c  Tr Hương, Yến
đ/c Dương, Ngân 
đ/c Phương
đ/c Hồng

đ/c Nhàn 

đ/c Nhàn

đ/c Huyên

đ/c Ngân
đ/c Minh, Hồng 

GVCN,GVBM 
	đ/c Đ Huyền
đ/c Huyền
đ/c Huyền
đ/c Huyền 
    đ/c M Hương 
BGH theo ca trực
đ/c Đ Huyền
	

	
	C
	- Triển khai thu tháng 5 

- Xây dựng phương án tự chủ tài chính năm 2023

- CBGV – NV biên chế hoàn thành kê khai hồ sơ viên chức trên phần mềm 

- Đôn đốc nhắc nhở nề nếp ra về của HS đảm bảo AN- AT, nề nếp, CMHS không vào khu vực sân trường (cả tuần)
	đ/c Liên
đ/c Liên 

CBVC

Các  đ/c Bảo vệ,
đ/c TPT
	đ/c Huyền 

đ.c Huyền 

đ/c Huyền 

đ/c Huyền 
	

	Ba

9/5
	S
	- 6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh trên nhóm
- 7h15: Đón học sinh tại cổng đ/c Ninh, M Thu
- Giờ ra chơi tuyên truyền học sinh thực hiện Phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích, không nhận đồ từ người lạ ( cả tuần) 
- Trực giải quyết thủ tục hành chính 
	đ/c Ninh, M Thu 
đ/c Dương, Ngân, Hồng 

đ/c Huyên
	đ/c Tr Hương
Đ/c Đ Huyền
đ/c M Hương 

đ/c Huyền
	

	
	C
	 - KTNB: Ktra việc thực hiện giáo dục đạo đức cho học sinh, công tác chủ nhiệm, HĐ NGLL, công tác Đoàn – Đội – Sao NĐ 
- Hoàn thành xét duyệt nội dung kê khai viên chức trên p/m và BC UBND quận
	 Ban KTNB 
	    đ/c Đ Huyền
đ/c Huyền  
	

	Tư
10/5
	S
	- 6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh trên nhóm
- 7h15: Đón học sinh tại cổng đ/c Cúc, Vin  
- 8h00: Dự hội nghị thực hiện quy trình công tác nhân sự của Liên đoàn lao động quận LB
- Kiểm tra công văn báo cáo đi.

	đ/c Cúc, Vin  
đ/c ĐHuyền 

đ/c Huyên
	đ/c Trang 
Đ/c M Hương 
đ/c Huyền 
	

	
	    C
	 -Tổ chức sinh hoạt chính trị nghiên cứu tác phẩm :” Kiên quyết, kiên trì đấu tranh phòng, chống tham nhũng tiêu cực, góp phần xây dựng Đảng và Nhà nước ta ngày càng trong sạch vững mạnh” của đồng chí Tổng bí thư Nguyễn Phú Trọng.
· Tiết 4 các lớp thực hiện chương trình GD STEM
	Đảng viên Chi bộ 

GVCN
	đ/c Huyền 

đ/c M Hương 
	

	   Năm

11/5
	S
	-  6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh trên nhóm

- 7h15: Đón học sinh tại cổng đ/c Thoan, Thủy
- Văn phòng giao nhận CV tại PGD 
- Xử lí công văn đi - đến, trực giải quyết thủ tục hành chính

- Đ/c Ninh tham gia lớp TCLL ( 02 ngày) BGH thực hiện dạy thay theo lịch
	đ/c Thoan, Thủy
đ/c Huyên

BGH 
	đ/c Khánh

Đ/c  Huyền
đ/c  Huyền
đ/c Huyền 
đ/c Đ Huyền 

	

	
	C
	- Cho học sinh súc miệng Flour
- 14h00: Nộp báo cáo công tác tự bồi dưỡng, BDTX về BGH 

- Duyệt chương trình chào cờ của TPT 

- Các tổ đăng tải bài giảng lên web 
	đ/c Hồng 
TTCM

đ/c Ngân , Dương
TTCM 
	 đ/c M Hương 
đ/c M Hương

đ/c Đ Huyền 

đ/c Đ Huyền
	

	Sáu

12/5
	S
	- 6h00: Nhận và kiểm tra thực phẩm sống, báo cáo bằng hình ảnh trên nhóm

- 7h15: Đón học sinh tại cổng đ/c Thiện, Liên
- 10h30: các bộ phận nộp KH tuần 35
-  Họp BGH, thống Xây dựng triển khai kế hoạch tuần 35
	đ/c: Thiện, Liên
              BGH, NV 
BGH
	đ/c Lan
đ/c M Hương
đ.c  Huyền 
đ/c Huyền  
	

	
	C
	-Hoàn thành duyệt thực đơn ăn tuần 35
- Cho học sinh súc miệng Flour
- 15 phút cuối : HS - GV các lớp tổng về sinh trường lớp 
	đ/c Hồng, Cúc, Thủy
đ/c Hồng 

GV-HS

	 Đ/c M Hương 
đ/c M Hương
đ/c Đ Huyền 
	

	Bảy

13/5
	
	- Các đ/c Lao công thực hiện vệ sinh, khử khuẩn phòng học.

	
	đ/c Huyền 
	


Ghi chú:
 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
