UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH AM Déc Iap - Ty do - Hanh phiic
S6 2 /QD - THCSTA Thuong Thanh, ngay2ithang 4 nam 2023
QUYET DINH

V/v Kién toan Ban chi dao md hinh “Trudng hoc di¢n ti”
Truong THCS Thanh Am niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH AM

Thiee hién Hudmg dan sé 02/HD-TPGD&DT ngay 10/01/2018 cua Phong
Gido duc va Dao tgo qudn Long Bién vé van hanh, khai thac mo hinh *“Truong
hoc dién tir’”’;

Can cir Quyét dinh 56 2923/0P-UBND ngay 04/10/2019 ctia UBND quan
Long Bién vé viéc diéu chinh b tiéu chi danh gia truong dat mo hinh truong
hoc dién nr cua cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban
quan Long Bién,

Can cie Huéng déan sé 371/PGD&DT ngay 13/9/2023 ciia UBND Qudn
Long Bién vé viée Trién khai mét sé nhiém vu trong tam thuc hién doéi méi can
ban toan dién gido duc va dao tao qudan Long Bién nam hoc 2023-2024;

Xét nang e, phcfm chat ctia CB,GV,NV nha trueong va diéu kién thue 1,

QUYET PINH:

Piéu 1: Kién toan Ban chi dao mé hinh “Trudng hoc dién tu” nam hoc
2023-2024 gdm cac 6ng ba sau: (C6 danh sdch kém theo)

Diéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding
chirc ning, nhiém vy, cac quy dinh theo céc vin bin hudng dan chi dao cua Bo
Gio duc va Dao tao, So Gido duc va Dao tao, ké hoach cia UBND quén, Phong
GD&DT quan Long Bién va truong THCS Thanh Am vé thyuc hién trién khai
mo hinh trudong hoc dién tur.

Nhiém vu cu thé cua timg thanh vién do Trudng ban phéan cong.

Pidu 3: Céc bd phan c6 lién quan va cic ong, ba ¢6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- PhongGD& DT/ dé bio cdo;
- Nhu diéu 1/ dé thyc hién;

- Luu: VP (03).




PfoN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI DAO
QUAN LY VA PIEU HANH MO HINH TRUONG HQC DIEN TU

NAM HOQC 2023-2024

(Kém theo Quyét dinh 56 .2f /QD-THCSTA ngay 4. thang Q niim 2023
cua Hiéu truong truwong THCS Thanh Am)

STT

Ho va tén

Chire vu

Nhi¢m vu dugc giao

Tran Thi Thanh Ha

Hiéu truong

- Trudng ban;

- Phu trach chung

- Hoan thién cic van ban chi daq
(Noi quy, quy ché, quyét dinh, ké
hoach....)

- Tham gia tap huén va td chic tip
huén tai don vi vé Cong nghé thong
tin.

- Phu trach xdy dung Dinh hudng
ding tai bai trén Cong TT dién tir
hang thang.

- T6 chic hop, danh gia hiéu qua
mo hinh, bdo cdo danh gia thi dua
khen thuong, ky luat trong cong tac
trién khai mo hinh trudng hoc dién
tir cia cac thanh vién trong don vi
theo thang, ki.

Lé Thi Ngoc Anh

Pho
Hiéu truong

- Pho ban;

- Tham gia va tap huan cho GV ky
thuét mg dung CNTT tai don vi.

- Xay dung co ché danh gia - gin
két qua tng dung CNTT cua ca
nhan, tp thé v&i thi dua khen
thuong, ky ludt thang, nam.

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché
quan ly, van hanh va cung cap, cip
nhit thong tin trén Céng TTDT
truong (cé quy dinh cu thé vé nji
dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va
néu ro trach nhiém cdp nhat cua
tung cd nhan theo timg chuyén muc,
g

- Phu trach cong tac phé duyét va

e




STT

Ho va tén

Chire vy

Nhi¢m vy duge giao

kiér], linh vie chuyén mén...

- Tong hop tin bai da ding tai trong
thang. Bao cdo vé Hiéu trudng
ngdy 26 hang thang.

- Thyc hi¢n nhiém vu khi dugc
BGH phén cong

Truong Thi Thanh Ha

Thu vién

- Uy vién;

- Vén hanh chinh thirc Cong TTDT
theo ké hoach cua Quan. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé théng
CNTT, cbng thong tin dién tir tai
don vi ludn thong sudt va hiéu qua.
- Chiu trach nhi¢m dang tai tin bai
vé cdc vin ban chi dao cic c{ip, vin
ban cua nha truong, 3 cong khai,...
- Tong hop tin bai da dang tai trong
linh vuc minh phu trach theo thang.
- Thuc hién nhiém vu khi dugc
BGH phan cong

Ngé Quéc Chién

Bi thu
chi doan

bao Minh Chau

Giao vién

Théi Thi Thu Mo

T

- Uy vién;

- Chu dong thu thap thong tin, hinh
anh va viét tin bai vé cac hoat dong
tap thé cua hoc sinh, gido vién, cic
chuyén muc: truyén hinh gido duc,
Tu vén hoc dudng, guong sang hoc
sinh...

- Viét bai ding Céng TT dién tur
chim nhat 1 ngay sau khi dién ra
hoat dong.

- Phu trach trang Fb cua truong, cap
nhat kip thoi tin tirc, hoat dong cua
nha truong va nhimg ndi dung cén
tuyén truyén.

- Phu trach chuyén muc Album anh
dep trén Cong Thong tin dién tur.

- Thyc hi¢n nhiém vu khi duoc

10

bang Bich Ngoc

Giao vién
kiém
Do dung

BGH phin cong.

- Uy vién;

- Phy trach Thiét bi CNTT, db
dung day hoc, co s& vat chat nha
truong.

- Huéng din cic CBGVNV khai

~——




STT

Ho va tén Chire vu

Nhiém vu dugc giao

11

Luong Vin Tuédn Vin phong

thac, van hanh hiéu qua cac TBDH
nhim ndng cao chét luong day hoc
va sur dung.

- Thuc hién nhiém vu khi dugc
BGH phién cong.

- Uy vién

- Tryc mé hom thu ctia truong,
kiém tra va cap nhat cic van ban
chi dao mdi cua cz‘ip trén, bao cao
va trinh Hiéu truong phé duyét,
chuyén céc b phan chuyén mon
giai quyét theo yéu cau.

- Phu trach CSVC, dién , mang cua
truong.

- Thuc hién nhiém vu khi duoc
BGH phén cong.

Danh sich gom 11 thanh vién./.
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