	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 13/03/2023 đến 18/3/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
17/4/2023
	Sáng
	- Chào cờ
- 8h30: Họp giao ban BGH
- 9h30: Các đ/c CNCN nhận phiếu thỏa thuận HS học tăng cường ôn thi sáng
	- BGH, TPT, GVCN
- BGH
- GVCN 9

	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- TTCM nộp đề KTCK II, K6,7,8 về BGH
	- Các đ/c TTCM
	
Đ/c Giang

	
Ba
18/4/2023
	Sáng
	- Các tổ hoàn thành đánh giá tháng gửi các đ/c PHT phụ trách
- T1: KTCK – Hóa 9
- 7h: KTĐG môn Ngữ văn 9
- 9h: Đ/c Lan, Khuyên tập huấn tại THCS Long Biên
- Đăng tải bài trên web
	- Các đ/c TTCM

- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- Đ/c Lan, Khuyên.
- Đ/c Dũng- CNTT
	

Đ/c Hạnh

	
	Chiều
	- TTCM nộp KH dạy tăng cường sáng 3 môn V, T, NN9
	- Các đ/c TTCM
	Đ/c Hạnh

	
Tư
19/4/2023
	Sáng
	- Đ/c P.HT nộp báo cáo tháng về đ/c HT
- T3: KTCK – Lịch sử 9
- CNCN 9 nộp danh sách HS hưởng ưu tiên
- 7h: KTĐG môn Toán 9
	- Đ/c Hạnh, Lan- P.HT
- GV coi thi theo TKB
- GVCN 9
- GV coi thi theo TKB
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- 14h: Nhóm Toán dự CĐ Toán 9 tại Thạch Bàn
- 16h30: Đ/c Nhung nhận đề KTCK tại PGD.
- 17h00: Họp GVCN 9 với PH khối 9: Hướng dẫn PH viết đơn dự thi vào lớp 10 THPT.
	- Nhóm Toán
- Đ/c Nhung
- GVCN 9

	Đ/c Lan

	Năm
20/4/2023
	Sáng
	- 9h: Kiểm tra hồ sơ Trường học điện tử: Đ/c Giang, Hanh, Hiền
- T3,4: KTĐG
+ 8h- 9h30: Ngữ Văn 9
+ 9h55 -10h55: Ngoại ngữ 9
- T3: Địa 8
- T3,4: HĐTN K6,7
- Thực hiện: Báo cáo tháng + BC THĐT về PGD 
- 7h: KTĐG môn Anh Văn 9
	- Đ/c Giang, Hanh, Hiền.

- GV coi thi theo TKB




- BGH + Đ/c Hiền
- GV coi thi theo TKB
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- 15h40: Họp BGH + CNCN9, CN dạy V, T, AV lớp 9
- Đăng tải bài trên trang web
- T1,2: Bồi dưỡng HSG K8
	- BGH + CNCN9
- Đ/c Dũng- CNTT
- GV dạy BD CLB
	Đ/c Giang

	Sáu
21/4/2023
	Sáng
	- KTCK: Toán 9
- T1: KTCK – MT K6,7,8
- 9h: Đ/c Giang họp giao ban tại PGD
	- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- Đ/c Giang - HT
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Giang dự HN tại tầng 2 khu Liên cơ
- 16h: GVBM K9 hoàn thành điểm trên CSDL ngành.
- 14h-14h40’: Đ/c Lan+ 8 đ/c GV (theo phân công) giám sát làm thi cuối kỳ môn Tiếng Anh tại TH Ngọc Lâm.
	- Đ/c Giang – HT
- GVBM K9
- Đ/c Lan+ 8 đ/c GV.

	Đ/c Lan

	Bảy
22/4/2023
	Sáng
	- T1: KTCK – GDCD: K6,7,8
- 7h: KTĐG môn Ngoại Ngữ
- 10h: GVCN 9 nộp đơn xanh về BGH
- T3,4: BD HSG K6,7
	- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- GVCN 9
- GV dạy BD CLB
	Đ/c Hạnh

	
	Chiều
	- 14h: BGH + QLĐ nhập dữ liệu đơn xanh vào phần mềm CSDL ngành
	- BGH + QLĐ
	Đ/c Hạnh

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
[bookmark: _GoBack]- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 04 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Hồng Giang






