UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE QUY PON ~ Pjc lap - Tw do — Hanh phiic

Long Bién, ngayohsthang 9 nam 2023

QUY DPINH VE HO SO GIAO AN CONG TAC CHUYEN MON
NAM HOC 2023- 2024

. QUY PINH HO SO, SO SACH

Thuc hién dung theo tinh than vin ban s6 68/2017-BGD&PT ngay
07/01/2014 ctia Bo Gido duc va dao tao va diéu 1¢ truong THCS; Cong vin
4612/BGDDPT-GDTrH ngay 03/10/2017 huéng dan thuc hién chuong trinh gido
duc pho thong hién hanh theo dinh huéng phét trién ning luc va pham chat HS
tr nim hoc 2017-2018 (c6 hudng din bo sung tai Cong vin 5131/GDDT-
GDTrH ngay 01/11/2017).

A. Quy dinh chung

- Thuc hién nghiém tic theo ding huéng din dugc quy dinh ddi véi timg
loai s6 sach. | |

- C4c loai ho so, s6 sach duoc su kiém tra, nhan xét, danh gia cua BGH
dinh ky it nhat 1 1dn/thang va dugc luu giir dung vi tri phong Hoi dong su pham
do nha truong quy dinh.

B. M6t s6 luu y khi sir dung tirng loai so.

1. Sb goi tén ghi diém:

- Sb goi tén ghi diém duoc in tur phan mém Quan ly diém truc tuyén
Esam, stir dung theo ding quy dinh tai Cong van s6 6756/BGDDT- VP ngay
11/10/2012 ciia B Gi4o duc va Pao tao; QP sb 2046/QD-SGD&DPT Ha Nai
ngiy 19/8/2016, QP s6 128/QD-PGD&DT ngay 19/8/2016 cia phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc ban hanh quy ché sir dung s diém dién t&r. Nha truong
tién hanh in s6 khi c6 cac dot kiém tra cta cép trén va cudi ki, cudi nim hoc sau
khi hoan thanh danh gia xép loai. |

- Viéc danh gia thuc hién theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 ciia Bo GD&DPT; CV sb 2642 cia S¢ GD ban hanh Quy ché dénh
214, xép loai hoc sinh trung hoc co sé& va hoc sinh trung hoc phé thong.

2. S6 diém c4 nhéin

- Danh sach hoc sinh trong s diém ca nhan in tir phan mém Quén ly diém
Esam, dugc dong quyén, co dau giap lai cia Ban Gidm hiéu nha trudng;

- Viéc danh gia cho diém, chira dié_m (néu co) duge thyuc hién ding theo
quy ché, luu di hd so minh chimg. Cudi mdi bai kiém tra dinh ki, sau khi vao
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diém, GV ki chét 15i 1am can cir dbi chiéu véi dir liéu trén phan mém va trong s6
gol1 tén ghi diém; viéc théng ké ti 1& diém, danh gia, téng két ti 16 % hoc sinh dat
theo cac mirc d danh gia thuc hién theo tirng hoc Kki. :

~ 3. S0 sinh hoat chuyén mén

- Phin thuc hién chuong trinh: Ghi tién do giang day nhém chuyén moén
cua cac khéi (néu chwong trinh nhanh, chdm so voi khoi thi lén phwong dn gidi
quyét, khéng dé chwong trinh quad 2 tuan);

- Noi dung sinh hoat chuyén mon: Tap trung giai quyét bai kho, kién thic
kho, xdy dung tiét day chuyén dé, thong nhat xay dung ndi dung céc bai kiém
tra tir 1 tiét trd 1én, duyét cau hoi tric nghiém... |

- Phan kién nghi - dé xuat: Chi rd cac ndi dung can kién nghi (néu co)

- Phan ghi ndi dung hop hdi dong: Ghi nhimg nodi dung hop Hoi dong su
pham nha truong, trién khai cic noi dung dén t6 nhom chuyén moén can thuc
hién trong thang theo ké hoach cong tac tai don vi;

- Phan ghi ndi dung hop td: Ghi cac ndi dung codng viéc dugc trién khai
trong thang, c6 danh gia két qua thuc hién ndi dung cong viéc da thuc hién theo
ké hoach, chi ra cac ton tai, han ché va giai phap khac phu'c, dua ra phuong
hudng, nhiém vu va giai phap thuc hién trong thang ké tiep.

4. SO muon tra do dung day hoc.

- 'S muon tra do dung day hoc duoc ding ki sir dung theo timg mén riéng
biét, luu giir tai phong d6 dung day hoc;

- Cin cir ké hoach day hoc va thoi khoa biéu, gido vién ding ki muon do
dung trude 01 tuan; ki muon, ki tra theo ngay theo danh muc cac thiét bi do
dung day hoc theo quy dinh cta déc trung mon hoc; tiét ghi trong sO muon, tra
d6 dung day hoc cin cir theo tiét trén thoi khoa biéu.

‘5. S6 ghi dau bai: Thyc hién theo diing hudng dan tai trang 1.

Luuy:

- Phan xép loai tiét hoc (cot 8) pha1 phu hop vOl nhan x€t, danh gia cua
cua giao vién tai cot 7;

- Khong cham diém 1é, diém tr;

- Quy dinh Ve xép loai tiét hoc:

.+ Loai tét: Tiét hoc dat tir 9 dén 10 diém (khdng cé muc nao dat 0 diém)

+ Loai Kha: Tiét hoc dat tir 7 dén 8 diém;

+ Loai Trung binh: Tiét hoc dat 5 dén 6 diém;

+ Loai Yéu: Tiét hoc dat dudi 5 diém.

+ Thir 6 hing tuan GVCN nhéan xét cac ndi dung theo yéu cau tai cuoi
trang 50. |
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6. S cong tac chii nhiém

- Ghi dung, da ndi dung cac muc duge qui dinh. Luu y ké hoach trién khai
tirg thang can chi tiét theo thuc té 16p minh duoc phan céng chii nhiém, trdnh
ohi sao chép ké hoach thang chii nhiém ctia nha truong.

- Hang thang trudc phan kiém tra cia BGH phai c6 su nhéan xét cua khoi
truong khoi chu nhiém.

7. Lich' bao giang

- Giao vién bao giang trén csdl theo ‘tuan, hoan thién viéc 1én lich trudc
21h00 ngay chu nhat hang tudn. GV hoan thanh viéc bao bai trudc khi 1én
lop. .

- Trong qua trinh thuc hién, khi ¢6 su thay dbi so véi ké hoach di béo
giang, giao vién ghi rd ly do va thoi gian day thay day bu vao cot * Chudn bi
diéu chinh”

- To trudng chuyén mon kiém tra va nhén xét, danh gia 2 tuan/ lan.

8. So dur gio:

- Ghi du, ding cac ndi dung theo yéu cdu mau phiéu du gio;

- M&i GV du it nhét 2tiét/thang; t6 truéng 1tiét/tuan.

- Cudi mdi tiét du gid, cAn danh gia vu diém, han ché cua tiét day. Cha y
nhan xét viéc d6i méi PPDH, ddi méi kiém tra danh gia, st dung CNTT.

- Cubi thang TTCM ndp phiéu du gio vé VP nha truong.

9. SO quan ly hoc sinh chua ngoan, hoc sinh hoc luc yéu, hoc sinh hoa
nhap, hoc sinh c6 hoan canh dic biét (md cbi, khé khin veé kinh te...):

Sd theo ddi hoc sinh chua ngoan, hoc sinh hoc luc yéu, hoc sinh hoa nhép,
hoc sinh ¢ hoan canh dédc biét dugc ghi riéng tung khdi, do VP in theo mau,
Khéi trudng chii nhiém quéan li. GVCN nhan xét, danh giad mic d6 tién bd cia
hoc sinh 01 14n /tuan; Khoi trudng chi nhiém kiém tra dinh ki 02lan/ théng Vao
gi0 giao ban chu nhiém tuan 2,4. BGHPT kiém tra 01 lan/ thang vao tuan 4 hang
thang.

10. Ké hoach day hoc va Gido 4n

a. Khung thoi gian nam hoc

- Thuc hién theo khung tho1 gian giang day 35 tuan:

+ Bét dau HK I ngay 05/9/2023; két thic HK I ngay 12/01/2024;

+ Bét ddu HK II ngay 15/01/2024; két thic HK II ngay 24/5/2024, két
thic nam hoc 31/5/2024). .

Hoan thanh xét cong nhén tot nghiép THCS: trude 30/6/2024

b. Ké hoach day hoc (Phan phm chwong trmh)

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Ké hoach day hoc cua td/nhém chuyén mén, GV phai duge lanh dao
nha truong phé duyét truoc khi thuc hién va dugc Phong GD&DT xac nhan, la
cin cir dé kiém tra, giam sat trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Péi véi mon Lich sir, nhém chuyén mon xay dung ké hoach day hoc lich
SUur dla phuong trén tai li€éu “Ljch sur dia phuong Ha Noi” an hanh nim 2013 cua
So GD&DT Ha Nou.

- Ké hoach day hoc tur chon theo chu dé tu chon Toan, Vin khoi 9 thong
nhat danh gia 1 diém thuong xuyén hé s6 1 (15°) (Ngi dung kiém tra thé hién ro -
trong chuong trinh, ké hoach day hoc, bang dau diém toi thiéu cua cdc truong)

- K& hoach day hoc tu chon mon Tin Nghé: thuc hién theo qui dinh cua
TTGDNN-GDTX Quan.

- C4c moén 16p 9: 1ong ghép chuong trinh giang day GDQP ATGT va b
trug ndi dung theo CV94 vao gido an va chuong trinh giang day

c. HO so gido an

- Quy dinh vé cic loai ho so gido an:

1. Bai soan (gido 4an) c6 Ké hoach day hoc (PPCT) di dugc PGD, BGH,
TTCM, NTCM ki duyét. -

- = Quy dinh vé soan gido an:

+ 100% gido vién 1én.16p phai c6 gido an soan theo hu'c'mg doi moi
phuong phap day hoc va kiém tra, danh gié theo dinh hudng phat trién nang luc,
pham chat cua hoc sinh, theo chuén kién thirc ki ning cuia timg khdi 16p.

+ Céc khdi 16p soan bai theo CV 5512.

+ Gido an soan theo huong d6i méi phuong phap phai dam bao cic yéu

|\
A

cau:
- * RO muc tiéu, Kién-thirc, ki ning, thai d9, dinh huéng phat trién ning
luc hoc sinh; | |
* RS hoat dong thay, hoat dong tro;
* R thoi gian cho céc hoat dong;
* R6 PDDH cho tirng hoat dong;
* R& cac budc 1én 16p;
* RO phan hoa d6i tuong HS;
* RO dinh hudng phat trién nang luc hoc sinh.
* R hoat dong kiém tra, danh gia theo hudng d6i méi
.+ Gido an phai co tén giéo vién, trudong, ndm hoc, sé tiét cu thé, ngdy
soan, ngay day. Sau moi bai can c6 phan rat kinh nghiém cua gido vién .
+ Khuyén khich glao vién soan gido an dién tir dé nang cao trinh do

CNTT.
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2. SO lru cic dé kiém tra (luu dé da dugc BGH duyét) va cép nhat dung
tién do du sb dau diém theo quy dinh trong s diém ca nhan va sO diém dién tir. (
Chu y: sau khi tra bai, GVBM thong ké ghi s& lugng va phan tram cac bai kiém
tra 1 tiét va KT hoc ki vao so sinh hoat nhém chuyén mén. NTCM tong hop SO
lugng va phan tram cia ca khoi, ciia truong bo mon phu trach)

3. So twr liéu giang day (tich liy thudng xuyén)

4. S6 hdi hop, so SHCM, so chii nhié¢m, so do dung....

- Sb chii nhiém(néu 12 GVCN): cap nhat thudng xuyén theo quy dinh.

- S ghi ndi dung cac buoi hop: Cip nhit hang tuan theo lich hop.

- Sb sinh hoat to; nhém: T6 trudng; nhém truong cap nhét hang tuan theo
lich sinh hoat. '

Trén day la mot s6 quy dinh vé hd so sO sach chuyén mén ndm hoc 2023-
2024 cia Trudong THCS Lé Quy Pon. Pé nghi cac dong chi CBGVNV nghiém

tuc thuc hién./.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- BGH (dé c/d);

- GVNV(dé t/h) ;
- Luu: VP.
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