UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE QUY PON Déc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: §0/QD-THCSLQD Phiic Loi, ng&yCyth(ing 10 nam 2023
QUYET DINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao quén Iy va di¢u hanh
Website truong hoc dién tir truong THCS Lé Quy Don

HIEU TRUGNG TRUONG THCS LE QUY PON

Can clr quyét dinh s§ 02/HD-PDG&DPT Quan Long Bién ngay 10 thang
01 nam 2018 vé viéc huéng dan khai thic md hinh “ truong hoc dién tir"’;

Cin ct cong vin s 4396/SGD&BT —-KHCN ngay 19/3/2015 cua so
GD&DT vé viéc thi diém thuc hién mé hinh Trudong hoc dién tir danh cho
trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quén Long Bién giai
doan 2017-2018;

Cin cir cdng van sb 114/PGD&DT ngay 06/9/2016 cia phong GD&DT /
Quian Long Bién vé viéc hoan thién Ho so trudong hoc dién tir; J

Cian cir quyét dinh s 5296/QD-UBND ngay 25 thing 10 ndm 2017 v
viéc didu chinh bd tiéu chi danh gia truong dat mo hinh truong hoc dién tir cac
trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s trén dia ban quan Long Bién;

Cin clr quyét dinh s6 8618/QD-UBND ngay 20 thang 12 nam 2016 vé
viéc ban hanh bd tiéu chi danh gia truong dat mo hinh trudng hoc dién tir cac
trudng mam non, tidu hoc, trung hoc co s trén dia ban quan Long Bién giai
doan 2016-2017,

Cin ctr quyet dinh sb 6076/QD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2016 vé viée
thi didm thyuc hién md hinh Trudng hoc dién tir danh cho trudng mam non, tidu
hoc, trung hoc co s& trén dia ban quén Long Bién giai doan 2016-2017;

Cin ctt huéng dén s& 29/HD-PGD&DT ngay 06/9/2016 cua Phong
GD&PT quin Long Bién Hudng din thyc hién trién khai mé hinh truong hoc
dién tir;

Can cu quyet dinh s6 3295/QD-UBND ngay 24/4/2015 cua Uy ban nhan
dan Quén Long Bién vé viéc thuc hién md hinh Truong hoc dién tir danh cho
céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quén Long Bién giai
doan 2015-2016;
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Cin ctr huéng din sé 38/HD-PGD&DT ngay 20/9/2015 cia Phong
GD&DT quan Long Bién vé viéc huéng din van hanh khai thac m6 hinh
trudng hoc dién tir;

Cin cit huéng din sb 24/HD-PGD&DT ngay 26/9/2015 cua Phong
GD&DT quén Long Bién vé viéc huéng din thuc hién trién khai thyc hién mo
hinh trudng hoc dién tir;

Can ctr nhiém vy, ké hoach ndm hoc 2023-2024 clia truong THCS Lé Quy
Don;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao quan ly va diéu hanh md hinh truong hoc
dién tr trudng THCS Lé Quy Dén gdm: |

1. B/c Nguyén Thi Minh Thiy - Hiéu truéng - Truéng ban
2. P/c Khic Thi Thanh Hién - Phé Hiéu trudng - Phé ban
3. B/c Nguyén Thi Hong Nhung - Ké todn - Uy vién
4. B/c Ta Thi Tuyét Son - TT t Toan-Tin - Uy vién
5. B/c Pham Vian Quy - TT tb TN-NK - Uy vién
6. D/c Phan Thuy Duong -“TPT - Uy vién
7. B/c Pham Phuong Trang - Gido vién - Uy vién
8. D/c Nguyén Thi Ngoc Thuy - Gido vién - Uy vién
9. D/c Nguyén Tai Diing - Nhén vién CNTT - Uy vién

Pidu 2. Ban chi dao quéan ly va diéu hanh Website c6 trach nhiém thuc
hién dung chic ning, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND quan,
phong GD&DT quan Long Bién va truong THCS Lé Quy Don vé thuc hién
tridn khai mo hinh trudng hoc dién tir.

Pidu 3: Cac ddng chi c6 tén tai Diéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. BAN GIAM HIEU
- Nhu dieu 3; HIEU TRUONG
- Lwu VP. ;
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Kit HOACH PHAN CONG NHIEM VU

(Kem theo Quyét dinh sé6

/OD-THCS LOD ngay ...... thang .... nam 2023

cua Truong THCS Lé Quy Don)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

Nguyén Thi Minh Thiy
Hiéu trudng — Truong
ban

Phu trach chung, phu trach chi dao va chui trach
nhiém viéc tiép nhén va lap dat CSVC va thiét bj.

Phéi hop véi vac phong ban, don vi cung cap thiét
bi thuc hién hoan thién ho so thiét ké thi cong.

Hoan thién céc van ban chi dao (NGi quy, quy ché,
quy dinh, ké hoach....)

Tham gia tap huén va td chure tap huin tai don vi
trong chuyén giao k¥ thuit va trién khai tmg
dung CNTT tai don vi.

Thuc hién danh gia hiéu qua moé hinh, bao cao
danh gia thi dua khen thuong, ky luét trong cong
tac trién khai mé hinh truong hoc dién tir clia cac
thanh vién trong don vi.

Phu tréch cong tac trién khai tmg dung CNTT
trong truong hoc. Piéu hanh t6i cac gido vién,
nhén vién cia nha truong.

Xay dyng co ché danh gia — gan két qua ung
dung CNTT cla cé nhan, tdp thé véi thi dua
khen thuéng, ky luat thang, nam.

Chiu trach nhiém chinh vé cdng thong tin dién tur.
Tiép nhan trang thiét bj theo dung s6 luong, ching
loai va thong sb k§ thudt chi tiét trong bién ban ban

glao ky bién ban khi da nhan du trang thiét bj theo
s6 luong trong bién ban ban giao.

Phdi hop chit ch& véi don vi thiét ké thi cong. Ban
quan ly du dn, Phong GD$DT, mé s6 nhat ky theo
dsi tién do hoan thién, trién khai dua mé hinh
truong hoc dién tir vao hoat dong va kip thoi ¢ y
kién khi cin c6 sw didu chinh cho phu hop thuc té,

Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan ly, vanianhh-'
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va cung cép, cap nhat thong tin trén Céng TTDT
truong (co quy dinh cu thé vé noi dung, thoi gian
cdp nhdt tin, bai va néu ré trach nhiém cdp nhdt
ctia tung cd nhan theo ting chuyén muc, ... )

B4o cdo danh gia thi dua khen thuong, ky luat
trong cong tac trién khai md hinh truong hoc dién
tir cua cac thanh vién thudc to gido vién.
Cung véi can bd CNTT chju trach nhiém chinh sira
hinh anh, video clip va trinh phé duyét truéc khi
dang tai 1én cdng thong tin dién tir. Pam bao cép
nhét thong tin méi hang tudn va nhiing khi 6 su
kién 16n trong ngay dién ra.
Chju trich nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc
HDGD, gido én dién tir, Elearning, thi gido vién
gidi cac cp, gido an céc tiét chuyén d&é, thu vién
dién tir, thoi khoa biéu, lich khai thac va hoat
dong cac phong chitc ning, ngay hoi ngay 1é,
: . B chuong trinh, néi dung da nang song, ké
Khiic Thi Thanh Hien hoach %uan cac hoat doig d(}),alll(}t,he cu%l glaogwen
Pho Hiéu trudng — va hoc sinh, cac tin, bai lién quan téi hoat dong
PhS ban x4 hoi, van ngh¢ chao ming céc ngay le 16m, cac
van ban chi dao chuyén mén cic cip va cua
truong .... Bién tip vao céc chuyén muc phu hop,
dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Tryc tiép xir 1y cc vin ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phan cong phu trich hang
ngay qua hom thu dién tur. Khéng dugc phép dé
béo 16i d6 chura hoan thanh dung tién do.

Chiu trach nhi¢m kiém tra viét tin bai, hinh anh
vé cac HPGD, gido an dién ti, Elearning, thi
gido vién gioi cac cap, giao an céc tiét chuyén de
thu vién dién tr, thoi khéa biéu, lich khai thac va
hoat dong cac phong chirc ning .....Bién tap vao
cac chuyén muc phu hogp, dam bao tinh céng khai
va tinh bao mat.

Chiu trach nhlem vao sb quén 1y tai san trang thiét
bi theo diing s6 luong, trong bién ban ban glao ky
Nguyén Thi Hong Nhung | bién ban khi da nhan du trang thiét bi theo sb lugng
trong bién ban ban giao. Phu trich hd so sé sach ké

Ké toan- Uy vién
toan
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Chiu trach nhiém thu thip thong tin, hinh anh va
viét tin bai vé cdc hoat dong gido duc, hoat dong

Ta Thi Tuyét Son viin nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gio 1én
TT - Uy vién 16p theo chi dé, céc thong bao, luu ¥ nhic nho...
theo tudn, dam bao sang thir 4 hang tuan nodp d/c
Hién phé duyét.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va
viét tin bai v& cac hoat dong gido duc, hoat dong
van nghé thé thao, cac hoat dong ngoai glor 1én
16p theo chii &, cac thong béo, luu y nhéc nho...
Pham Vin Qay theo tun, dam bao sang thir 4 hang tuan nop d/c

TT - Uy vién Hién phé duyét.
Chiu trach nhiém chuyén dat va huéng dan CB
- GV =NV toan trudong su dung cac trang thiét

bi CNTT, phu trach cac phan mém tng dung
trong giang day.

Chiu trach nhiém thu thip thong tin, hinh anh va
viét tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong

Phan Thuy Duong o i ) > SRR
Thne Phu Tréch — U van nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gio 1én
s Y |16p theo chu d&, cac théng béo, luu y nhéc nhé...
vién

theo tuan, dam bao sang thir 4 hang tuén nop d/c
Hién phé duyét.

3

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va
viét tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong
Pham Phuong Trang | viin nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gidr 1én
Gigo vien— Uy vién | 16p theo chi dé, céc thdng bao, luu y nhic nho...
theo tuan, dam bao sang thir 4 hang tun ndp d/c
Hién phé duyét.

Phu trich dang tai tin bai 1én cong thong tin dién
tir (Lop 1) cta nha truong

Cung d/c Diing chiu trach nhiém chinh stra hinh
anh, video clip va ding tai cac tin bai, hinh anh
hoat dong cta truong sau khi da duge phé duyét.
Phu Trach vé (L6p 2) van hanh chinh thirc cong
théng tin ndi bd theo ké hoach cia nha trudng,

Thyc hién viéc duy tri hoat dong dua tai liéu, baj
giang dién tir clia gido vién 1én cong thong tin ndj |

Nguyén Thi Ngoc Thay

Gido vién — Uy vién
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xuyén sudt va dat hiéu qua.

Huéng dan cac CBGVNV khai thac, van hanh
hiéu qua 16p 2 ( cong thong tin ndi bd ) nha
truong. Co soO theo doi, kiém tra danh gia viéc
thuc hién ctia GVNV so véi quy trinh quy dinh.

Nguyén Tai Diing

Nhan vién CNTT - Uy
vién

Cung D/c Quy huéng dan cic CBGVNV khai
théc, van hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. C6 50
theo doi, kiém tra danh gid viéc thuc hién cua
GVNV so v6i quy trinh quy dinh.

Ho tro k¥ thudt cing d/c Hiéu truong trong viéc
tiép nhan trang thiét bi theo ding s luong, ching
loai va thong so k¥ thuat chi tiét cho bién ban ban
giao.

Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha trudng.

Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat
dong, video clip... do cdc thanh vién trong ban
bién tép cung cép, trinh d/c Hién phé duyét, sau
d6 chuyén céc bd phan chinh stra theo yéu cau,
thu lai cho d/c Thuy duyét chinh thirc. Khi da
dam bao cic yéu cAu méi chuyén cén bd CNTT
déng tai.

Chiu trach nhiém chuyén dat va huéng dan CB
- GV — NV toan trudng st dung cac trang thiét
bi CNTT.

Truc méy chi, truc cdng thong tin dién tr. bam
bao cép nhét thong tin mdi hang ngay, hang tuan (
dinh ky thir 5) va bdo cdo BGH bang vin bén
nhilng ndi  dung ton tai vuong méc khi vAn hanh
cong TTDT, cac giai _phép can didu chinh, khéc
phuc trong thi gian tiép theo va béo cdo khi ¢b su
viéc dot xuét dién ra.

Cap nhat dit liéu vao day du cac chuyén muc:
- Tin titc gi6i thiéu vé trudmg.
- Tin tirc — hoat dong.

- Kho dit li€u — Thu vién dién tr.
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