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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
19/12
	S
	- 7h30: Chào cờ: Tổ chức kỷ niệm ngày 22/12 mời Hội cựu chiến binh nói chuyện
- 8h30 – 9h00: Khối 6,7 Giao lưu Toán – Tiếng anh
- Kiểm tra đề cương ôn tập của học sinh
- 10h00: Kiểm tra hồ sơ của tổ Tự nhiên
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Lâm TPT, GVCN
 

GVCN, HS khối 6, 7
Đ/c T.Lâm – Ban thiếu nhi
Đ/c Giang
	Đ/c N. Hoa


Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
	C
	- Nộp phòng GD: báo cáo mật, biên bản kiểm tra sức khỏe y tế
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa

	Ba
20/12
	S
	- Kiểm tra hồ sơ giáo án tổ Xã hội
- Tiết 5: Dự chuyên đề Toán – 9A5 ( T/P dự: BGH, GV nhóm Toán)
- Lãnh đạo trực: Đ/c Đỗ Mai
	Đ/c Đ.Mai
Đ/c Hường
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa



	
	C
	- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c Đỗ Mai
	Đ/c N. Hoa

	

	Tư
21/12
	S
	- 11h00: Nộp báo cáo tháng về BGH
- Tiết 5: Dự chuyên đề Tiếng anh – 9A4 ( T/P dự: BGH, GV nhóm anh)
- Lãnh đạo trực: Đ/c Trang văn
	Tổ trưởng chuyên môn
Đ/c Nga


	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
	C
	- 15h45: Họp nhóm chuyên môn
- Niêm yết danh sách phòng thi
- Chuẩn bị giấy thi
- Nhận đề thi học kỳ I tại phòng GD
- Lãnh đạo trực: Đ/c Trang văn
	100% GV
Đ/c Hương VP
Đ/c Hà TB
Đ/c Hương VP

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Năm
22/12
	S
	- 7h00: Họp hội đồng coi thi khối 9 – môn Ngữ Văn
- Nộp đề thi học kỳ về BGH
- Lãnh đạo trực: Đ/c Giang
	Coi thi theo phân công
Nhóm trưởng

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c Giang
	Đ/c N. Hoa
	

	Sáu
23/12
	S
	- 7h00: Họp hội đồng coi thi khối 9 – môn Toán
- 9h20 – 10h30: Thi môn Tiếng Anh
- Tiết 2: Dự chuyên đề Mĩ thuật – 8A1 (T/P dự: BGH, đ/c Đ.Mai, Hương Nhạc, Ngọc, Đông)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Coi thi theo phân công
Coi thi theo phân công
Đ/c Dung MT

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- KTNB: Hoạt động chuyên môn và chất lượng giảng dạy của tổ nhóm chuyên môn
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Đ.Mai, Giang
	Đ/c N. Hoa


	Bảy
24/12
	S
	 - 10h30: Họp giao ban BGH - TPT
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, T. Lâm
	Đ/c N. Hoa


	
	C
	
	
	







