	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON NGỌC THỤY
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU


TUẦN 41 NĂM HỌC 2023 - 2024  (TỪ NGÀY 09/10/2023- 14/10/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
09/10
	Thứ 3
10/10
	Thứ 4
11/10
	Thứ 5
12/10
	Thứ 6
13/10
	Thứ 7
14/10

	1
	Nguyễn Thị Lan Anh
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ
	Giám sát giao nhận TP
	Hoàn thiện báo cáo HNVC
	Làm việc tại VP
	Làm việc tại VP
	NGHỈ

	
	
	C
	Làm việc tại VP
	Làm việc tại VP
	Làm việc tại VP
	Tổ chức Hội nghị viên chức
	Làm việc tại VP
	

	2
	Phạm Lệ Hà
	S
	Làm việc tại VP
	Hoàn thiện sổ sách chuyên môn
	Hoàn thiện sổ sách
	Làm việc tại VP
	Cập nhật cổng TTĐT và Fanpage
	Trực VP

	
	
	C
	Kiểm tra đánh giá chuyên môn Gokids
	Kiểm tra giờ ngoại khóa
	Kiểm tra giờ trả trẻ
	Tổ chức Hội nghị viên chức
	Làm việc tại VP
	

	3
	Trần Minh Phương
	S
	Giám sát giao nhận TP. Kiểm tra hoạt động ăn sáng
	Xây dựng các Kế hoạch được giao
	Giám sát giao nhận TP. Kiểm tra hoạt động ăn sáng
	Hoàn thiện các VB
	Làm việc tại VP
	Trực VP

	
	
	C
	Làm việc tại VP
	Làm việc tại phòng
	Làm việc tại VP
	Tổ chức Hội nghị viên chức
	Làm việc tại VP
	


