Cách sao chép và dán
Sử dụng cắt và dán thông minh     Chọn hộp kiểm này nếu bạn muốn PowerPoint điều chỉnh giãn cách từ và đối tượng mà bạn dán vào bản trình bày của mình. Cắt và dán thông minh đảm bảo rằng nội dung dán không chạy với các từ hoặc đối tượng khác xuất hiện trước hoặc sau nội dung bạn dán. Xóa hộp kiểm này nếu bạn không muốn PowerPoint tự động điều chỉnh giãn cách từ hoặc đối tượng.
Hiện nút Tùy chọn Dán     Chọn hộp kiểm này để hiển thị các nút tùy chọn dán hoặc xóa hộp kiểm này để ẩn các nút tùy chọn dán . Các nút tùy chọn dán xuất hiện bên cạnh văn bản bạn dán. Bằng cách sử dụng các nút này, bạn có thể nhanh chóng chọn giữa việc giữ định dạng nguồn hoặc dán văn bản.
Lưu ý: Khi bạn xóa hộp kiểm Hiển thị các nút tùy chọn dán , bạn tắt tính năng này trong tất cả các chương trình Office, trong đó nó là một tùy chọn.

