	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 1 THÁNG 7 TỪ NGÀY 03/7 ĐẾN NGÀY 07/7/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

03/7
	S
	- 7h30: KT công tác chuyển HS lên lớp và nề nếp đầu tuần
- LV với công ty PTGD

- KT chứng từ TC
	- Toàn trường 
- VP

- VP
	
	

	
	C
	- 13h00: Họp Chi bộ

- 14h00: Dự HN tổng kết 10 năm thực hiện NQ 29/NQ-TW về đổi mới căn bản toàn diện GDĐT
	- Phòng HĐGD

- HT tầng 2 khu liên cơ
	
	

	Ba

04/7
	S
	- KT BB họp HĐ lương, Ban liên tịch, HĐGD; phụ lục QCCTNB (Oanh, Hiền- b/c)
- KT sổ họp giao ban BGH hè (Chi b/c)
	- VP

- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt chứng từ TC; các loại quỹ tồn từ tháng 01/2023 - 5/2023 (Oanh, Hà b/c)
	- VP
	
	

	Tư

05/7
	S
	- KT Hồ sơ quy hoạch nộp phòng NV (Hiền VP b/c)
	- VP


	
	

	
	C
	- KT tiến độ trang trí các lớp tầng 2
	- Các lớp tầng 2
	
	

	Năm

06/7
	S
	- KT các điều kiện chuẩn bị cho buổi tập huấn PPGD tiên tiến.
- KT công tác tổng VSMTSP (Chi b/c)
	- HT tầng 3 – Nhà C
- KT thực tế
	
	

	
	C
	- 14h00: Tập huấn PP giảng dạy MN tiên tiến, chuyên đề “Kể chuyện sáng tạo”
	- HT tầng 3 – Nhà C
	
	

	Sáu

07/7
	S
	- KT Hồ sơ thi thăng hạng GVMN và các BC liên quan (Tuấn b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt KH đầu tư các phòng thực hiện chuyên đề điểm TP (Tạ Vân b/c)

- KT VSMTSP toàn trường
	- VP
- Toàn trường
	
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
