
	UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
TUẦN 16 TỪ NGÀY 22/12/2025 ĐẾN NNGÀY26/12/2025



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH trực
	GV trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai
22/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 6h30: Kiểm tra ATTP khối trường học
- 7h00: Đc Chương, Thơ, đội tuyển Robotcic đi tập tại Phạm Hùng
- 8h00: SHDC: “SƠ KẾT TUẦN 15.PHÁT ĐỘNG THI ĐUA TUẦN 16. TỔ CHỨC CHO HỌC SINH THAM QUAN DI TÍCH LỊCH SỬ ĐỊA PHƯƠNG”.
- Hoàn thiện báo cáo tháng 12 (các BP nộp đ/c Ly VP)
- Hoàn thiện biên bản bàn giao tài chính, tài sản (2 đ/c HT kí bàn giao – đ/c Mẫn hoàn thiện trước 11h15)
- 9h: Họp tổ VP (các BP có mặt tại phòng HT)
	NVYT
UBND phường
Đc Chương, Thơ

CBGVNV, HS


Các BP + đ/c Ly
Đ/c Mẫn, Đ/c Liên HT, đ/c Liên y tế
Các BP
	HT

PHT1

HT
	HT
	Tú Mỹ 3A5
	

	
	[bookmark: _heading=h.icyzxk5aewt0]C
	- Hoàn thiện phụ lục báo cáo kiểm định sau khi đoàn sơ bộ kết luận (đ/c Hạnh HP phân công các đ/c có liên quan ND làm b/c KĐ)
- 15h00: Phát động học bơi tới HS
- 15h15: Họp rà soát nâng lương 
- 16h00: Thu minh chứng thành tích GV năm 2025 phục vụ chi theo NĐ 73
- 16h30: Hoàn thiện Biên bản bàn giao Hồ sơ công việc, các giấy tờ liên quan đến con dấu nhà trường, con dấu của Chi bộ, giấy tờ liên quan đến thành lập trường.
- CBGVNV hoàn thiện đánh giá tháng 12 trên phần mềm
	Đ/c Hạnh + Các BP liên quan


HĐ nâng lương
TTCM, đ/c Hà HP

Đ/c Ly, HT
	PHT1
	
	
	

	Ba
23/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 6h30: Kiểm tra ATTP khối trường học
- 8h00: KTĐK Công nghệ 3
- 9h00: Các bộ phận hoàn thiện CSVC thi GVG của đc Thảo Anh.
- Rà soát lại các ND, minh chứng liên quan theo y/c NĐ 73
- 11h00: Duyệt tin bài giáng sinh của TPT
	NVVT


Các BP

TPT
	PHT2

PHT1
PHT2

PHT1
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.a0jyqdspdl71]C
	- 13h45: KT nề nếp của HS đầu giờ
- 14h00: Dự Stem 2A2
- 14h00: Đc Hoài Thư dự Trao giải Tìm hiểu Pháp luật. GV dạy thay theo pc
- 15h30: Kiểm tra phòng Tin học chuẩn bị thi Sân chơi Toán học.
- Chốt hoàn thiện sắp xếp minh chứng theo tiêu chuẩn (đ/c Ly chốt hoàn thiện công việc)
	Đ/c Vân TPT
Đ/c Thư




Đ/c Ly
	PHT1


PHT1
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.quhysjun8qpc]Tư 
24/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 6h30: Kiểm tra ATTP khối trường học
- 7h30: Chi đoàn rà soát trang phục, diện mạo HS phục vụ đc Thảo Anh thi GVG (Đ/c Thùy phụ trách)
- 8h00: Tổ chức thi Sân chơi Toán học cấp trường.
- 8h00-9h20: Đội tuyển Robotics luyện tập tại thư viện
- 9h00: Đón BGK chấm Đc Thảo Anh thi GVG

- Nộp phụ lục 10 báo cáo KĐ sau đoàn sơ bộ đến về Thư ký đoàn KĐ
	NVTB

Đoàn viên chi đoàn



Đ/c Thảo Anh, BGH
Các BP, Đ/c Hạnh HP
	PHT1



PHT1
PHT1
PHT2
	PHT1
	
	

	
	C
	- 14h: các đc theo phân công nộp tài liệu, bài giảng (dạng file theo quy định) về VP.
-14h30: Triển khai Kế hoạch số 141/KH-UBND ngày 13/11/2025 của UBND phường Việt Hưng về thực hiện các giải pháp chuyển hóa địa bàn trọng điểm phức tạp về ma túy và xây dựng địa bàn không ma túy tại Khu liên cơ.
- XD QC thi đua khen thưởng theo NĐ 73
- 16h đc Ly VP báo cáo số liệu nộp bài giảng, link về SGD
	PHT và GV theo pc

BTCB



Đ/c Mẫn
Đc Ly VP
	
	
	
	

	Năm
25/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- Rà soát CV đi đến, đăng trang web nhà trường
- 6h30: Kiểm tra ATTP khối trường học
- 8h00: Thanh tra toàn diện đc Mỹ
- 9h00: Các bộ phận hoàn thiện CSVC thi GVG của đc Lanh.
	NVTV
Đ/c Ly VP


	PHT2


PHT1
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.qv6lau1igzk3]C
	- KT CSVC chuẩn bị đón đoàn KĐCL (chính thức)
- Hoàn thiện báo cáo CT Đảng tháng 12

- 15h00: GVCN báo DS học bơi về VP
	BGH, Các BP
Đ/c Lưu Hà uỷ viên chi bộ
	
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.3x11oyc2b432]Sáu
26/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 6h30: Kiểm tra ATTP khối trường học
- 7h30: Tổ bộ môn, Vân TPT, GVCN 5A4 rà soát trang phục, diện mạo HS phục vụ đc Lanh thi GVG
- 8h30: Tập huấn phổ biến các chính sách pháp luật về chăm sóc, bảo vệ, nâng cao sức khoẻ Nhân dân và Dân số
- 8h00-9h20: Đội tuyển Robotics luyện tập tại thư viện
- 10h30: Đón BGK chấm Đc Lanh thi GVG

	NVKT

Tổ bộ môn, Vân TPT, GVCN 5A4


BGH, NVYT
Đ/c Lanh + BGH
	PHT1






PHT2
	PHT1
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.5i4tcgpa62yg]C
	- 14h00: KTĐK Công nghệ 5
- Các BP XD lịch CT tuần 17
- 16h20: Toàn trường tổng vệ sinh trường lớp (đ/c Liên y tế p/c các khu vực cùng đ/c Vân TPT đi KT ĐG)
	BGH + GVCN
Đ/c Liên, Vân, GVCN, HS
	PHT2
	
	
	

	Bảy
27/12
	
	- 8h30: Tập huấn CNTT tại TH ĐT Việt Hưng (theo PC)
	[bookmark: _GoBack]Các đ/c có tên trong DS

	
	
	
	


[bookmark: _heading=h.m9kcrhn6mm2b]Lưu ý: Các lớp K123 kiểm tra Stem Robotics theo TKB tại Thư viện. Đội tuyển Robotcic thi TP luyện tập TA với Đc Hương

HIỆU TRƯỞNG



Lưu Thị Phương Liên
