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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH trực
	GV trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai
15/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 6h30: Kiểm tra ATTP khối trường học
- SHDC: Sơ kết tuần 14. Tìm hiểu về biển đảo VN với chủ để: “Em yêu biển đảo VN”. Gặp mặt - giao lưu nhân chứng lịch sử nhân ngày 22/12
- 8h40: Đội tuyển Robotcic thi TP luyện tập TA với Đc Hương
- Kiểm tra CSVC đón đoàn đánh giá sơ bộ công tác KĐCL (Sửa nốt cửa  bị đổ của nhà VS, 1 số bồn bị tắc đã sửa chưa gắn xi măng, tường nhà ăn bị bong tróc-đ/c Lưu Hà phụ trách KT thợ sửa)
- Tổ BM SHCM tại phòng Hội đồng: Trao đổi công tác chuẩn bị ĐDDH; quay video, chụp ảnh các HĐ trong thiết dự thi GVDG môn GDTC.
- Duyệt đề KTDK CKI môn TA lớp 3-5
- 11h->12h: Đ/c Điệp trực Quản lý HS bán trú (Lưu ý đi KT nhắc nhở rèn nếp HS)
	NVVT

CBGVNV, HS


Đ/c Hương

Đ/c Lưu Hà HP



Đ/c Hằng, Thùy, Lanh, Điệp, Hải, Phương

Đ/c Điệp
	

HT
PHT1
PHT1

PHT2
	HT
	An Trang
3A4
	

	
	[bookmark: _heading=h.icyzxk5aewt0]C
	- 14h: Duyệt tin bài 22/12 của TPT
- T5: Dự giờ lớp 5A3 đ/c Thảo Anh 
- 13h30: Hội nghị tập huấn công tác cải cách hành chính, chỉnh lý, lập, giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cho các Ban Đảng thuộc Thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc, MTTQ tại HTĐU
- Phân công sửa phụ lục báo cáo kiểm định CL (đ/c Hạnh p/c các đ/c sửa theo tiêu chuẩn gửi vào nhóm)
	
BGH, TTCM K4-5
Đ/c Hương TV,
Đ/c Hạnh phó BT

Đ/c Hạnh, các BP
	PHT1
PHT2
	
	
	

	Ba
16/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- Các khối nộp đề KTĐK HK1
- Đón đoàn Kiểm tra sơ bộ KĐCL của SGD năm 2025
- Duyệt đề KTĐK CKI môn Tin học K3-5
- 8h00: Tập huân CNTT, ứng dụng AI trong công việc hành chính tại Hội trường tầng 2 UBND phường
	PHT2, NVYT

BGH + Tổ VP

HP, VP
	
PHT1
HT
PHT2
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.a0jyqdspdl71]C
	Hoàn thiện dán mã hóa minh chứng, đóng hộp các tiêu chí theo tiêu chuẩn (Sắp xếp phòng lưu trữ CV khoa học, ngăn nắp-đ/c Ly)
	Đ/c Ly VP
	
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.quhysjun8qpc]Tư
17/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h-9h20: Đội tuyển Robotics luyện tập tại thư viện
- T1: Dự giờ tiết GDTC 5A4 đ/c Lanh
 - T3: Dự giờ 5A3
	PHT1, NVTB

BGH, đ/c Điệp
	
PHT1
PHT2
PHT2
	PHT1
	
	

	
	C
	- T6: Dự giờ TTTD Toán 5A6
	BGH
	PHT2
	
	
	

	Năm
18/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h-9h20: Đội tuyển Robotics luyện tập tại thư viện 
- Kiểm tra, rà soát hoạt động website và FB trường
- XD và duyệt đề KTĐK CKI môn Công nghệ 4-5
- 10h35: Khối 5 cho HS Tổng VS trường lớp  (Đ/c Liên y tế, đ/c Vân TPT, đ/c Lưu Hà HP KT –ĐG việc thực hiện của GV và HS)
	NVTV


Đ/c Hạnh HP
	PHT2
PHT1

PHT2
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.qv6lau1igzk3]C
	- Trực tiếp công dân
- Rà soát, xử lý công văn đi đến
- Hoàn thiện Hồ sơ minh chứng theo hộp mã hóa (Lần 2-BGH KT)
	HT
Đ/c Ly VP
	
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.3x11oyc2b432]Sáu
19/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h-9h20: Đội tuyển Robotics luyện tập tại thư viện
- XD, duyệt đề KTĐK môn TV K4-5
- Các BP XD lịch KH CT tuần nộp BGH
	NVKT

Các BP

	PHT1

[bookmark: _GoBack]PHT2
	PHT1
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.5i4tcgpa62yg]C
	- 14h: Tổ 5 SHCM, Chuẩn bị tiết thi GVDG
 - 15h15: Các lớp cho HS tổng VS trường, lớp (Đ/c Liên y tế, đ/c Vân TPT, đ/c Lưu Hà HP KT –ĐG việc thực hiện của GV và HS)
	
	PHT2
	
	
	


[bookmark: _heading=h.m9kcrhn6mm2b]
Lưu ý: Các lớp K123 kiểm tra Stem Robotics theo TKB tại Thư viện. Đội tuyển Robotcic thi TP luyện tập TA với Đc Hương
Đ/c Chương HD HS lớp 3-5 sử dụng TK cá nhân trên trang https://study.hanoi.edu.vn/ để thực hiện KT online trong các giờ Tin.

HIỆU TRƯỞNG
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