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	UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
TUẦN 25 TỪ NGÀY 09/3/2026 ĐẾN NGÀY 13/3/2026



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH trực
	GV trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai
09/3
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
-  8h00: SHDC: Sơ kết tuần 24. Phát động thi đua tuần 25. Phong trào “Học nhân ái - Biết sẻ chia”.Giới thiệu sách tháng 3 với chủ điểm: “Yêu quý mẹ và cô giáo”.
- Duyệt Poster Ngày hội sách và triển khai thực hiện
- Hoàn thiện BCTC năm 2025
- Thông báo HS chưa đóng tiền
- XD ND ôn tập T, TV lớp 4-5 GKII 
	NVYT
Tổ CTV TV


NVTV
KT
                 Tổ 4-5
	HT
PHT1
	HT
	V. Tuyết
1A5
	

	
	[bookmark: _heading=h.icyzxk5aewt0]C
	- Xây dựng KH công tác văn thư lưu trữ năm 2026
- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp sau giờ ăn quà BT 
- 15h làm việc với BME khớp chương trình Ngày hội Stem
- Nộp báo cáo TC năm 2025 - phòng KTHT&ĐT
	NVVT
TPT, Y tế
PHT1, BME

KT
	[bookmark: _heading=h.ku0e7l3x3n8f]HT
[bookmark: _heading=h.gimld9sgmmd2]HT
	
	
	

	Ba
10/3
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h: Làm việc với TPT về Ngày hội TN vui khoẻ
- T3: Dự tiết GVDG-HG Mĩ thuật 4a3 đ/c Hằng
- Thanh toán thu T2/2026 - Cty Liên kết
- Thu và nộp Đảng phí tháng 3 qua phần mềm
- Tổ 4-5 nộp đề ôn tập KTĐK GKII môn T-TV K4-5.
- Phối hợp Kế toán duyệt thực đơn tuần 26
	NVVT
PHT1, TPT
BGK
KT
Hương TV
Tổ 4-5
	PHT2
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.a0jyqdspdl71]C
	-KT nề nếp, vệ sinh các lớp đầu giờ truy bài
- Rà soát công văn đi, đến đăng cổng thông tin điện tử nhà trường
- 16h: KT máy móc phòng Tin phục vụ thi Trạng nguyên TV
	TPT, Y tế
VP

Đc Chương

	HT


PHT1
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.quhysjun8qpc]Tư 
11/3
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp giờ truy bài
- 7h45: tổ chức thi Trạng nguyên Tiếng Việt vòng TP lớp 1,2,3
- T2: Dự tiết GVDG-HG Mĩ thuật 2a1 đ/c Lê
- Phối hợp với GVTD, AN hướng dẫn bài đồng diễn cho HS
- XD đề KTKS môn T, TV, TA tháng 3 cho HS lớp 5 
	NVTB
 Y tế, TPT
Đc Chương, An Trang
BGK
TPT
GV tổ 5, đ/c Hà TA
	PHT1

PHT1
HT
PHT1
PHT2
	PHT1
	
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.s16ltwvbg91l]- 13h30: HS đi bơi
- 16h00: Họp về công tác chuẩn bị bầu cử HĐNĐ các cấp tại Phòng 1-UB 
	NVTB, HS
HT
	
	
	
	

	Năm
12/3
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú.
- Phối hợp với GVAN hướng dẫn HS tập bài đồng diễn
- Rà soát công văn đi, đến của Đảng, đăng cổng thông tin điện tử nhà trường.
- T3: Dự CĐ Đạo đức 5a6 đ/c Linh
- Duyệt đề KTĐK GKII môn Toán K4-5
	NVTV
Hương TV


Tổ 5
BGH
	PHT2
BTCB
	PHT2
	
	

	
	C
	-KT nề nếp, vệ sinh, giờ chơi của HS
- T5: TTTD đ/c Hà TA 
	Y tế, TPT
Tổ 4
	HT
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.3x11oyc2b432]Sáu
13/3
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
-KT nề nếp, vệ sinh các lớp giờ truy bài
- T1: Dự tiết GVDG-HG GDTC 4a4 đ/c Điệp
- Rà soát công văn đi, đến đăng cổng thông tin điện tử nhà trường
- Duyệt đề KTĐK GKII môn TV K4-5
	[bookmark: _heading=h.9o6r5s40o95p]KT
[bookmark: _heading=h.qsccb8m1k9m]TPT
[bookmark: _heading=h.59c0gd2he0tu]BGH
[bookmark: _heading=h.q554gox4vsv5]VP
[bookmark: _heading=h.9y3tye379fek]
[bookmark: _heading=h.ocqwd8r8ctp2]BGH
	HP1
HT
	PHT1
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.5i4tcgpa62yg]C
	- 13h30: HS đi bơi
- T7: Dự tiết GVDG-HG Tin học 5a5 đ/c Chương
- Đôn đốc các lớp thực hiện vệ sinh, chăm sóc CTMN
[bookmark: _GoBack]- 16h10: Toàn trường tổng vệ sinh lớp học, hành lang (đ/c Liên nhắc chỉ đạo các lớp lau cửa ra vào, tường cầu thang vì HS vẩy sữa, bôi bẩn vào tường)…16h25 đc Liên Y tế, Vân TPT kiểm tra chấm điểm.
	TPT, HS
Tổ 5
BGK
	Y tế, TPT	
             Y tế, TPT
	PHT1
	
	
	

	Thứ 7
14/3
	S
	Tham gia hỗ trợ tổ bầu cử (cả ngày)
	 Đ/c Chương, Linh, Việt Hải, Thảo Anh, Vân Thư
	HT
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 
15/3
	S
	Tham gia hỗ trợ tổ bầu cử (cả ngày)
	Đ/c Chương, Linh, 
Việt Hải, Thảo Anh, Vân Thư
	HT
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _heading=h.m9kcrhn6mm2b]
    15h thứ bảy 14.3: HS Lê Đức Anh 5A1 thi Trạng nguyên TV cấp TP tại trường TH&THCS Tây Hà Nội (gia đình đưa đón)

HIỆU TRƯỞNG
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