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	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
TUẦN 20 TỪ NGÀY 26/01/2026 ĐẾN NGÀY 30/01/2026



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH trực
	GV trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai
26/01
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h00: SHDC: Sơ kết tuần 19. Phát động thi đua tuần 20. Tổ chức các hoạt động văn nghệ, trò chơi dân gian.
- Thanh toán BHXH T1.2026/ Lập biểu thanh toán tiền công HĐ T1.2026
- 9h: Họp tổ VP tại phòng HT
- Hoàn thiện Hồ sơ thanh toán Đồ dùng dạy học liên quan đến tiết thi GVG cấp phường. (đ/c Mẫn, Hạnh HP)
	NVYT

CBGV, HS
KT, PHT, GV

Tổ VP
KT, đ/c Hạnh HP
	HT

	HT
	Vân Anh
2A5
	

	
	[bookmark: _heading=h.icyzxk5aewt0]C
	- Thu DS HS tham gia thi Gói bánh chưng của chi đoàn
- 14h30: Dự SHCM tổ 1
- 15h30: Họp với CT TNHH Thực phẩm Minh Thoa
- KT việc trang trí không gian Tết của chi đoàn, TPT (đ/c Hà HP KT)
- Tổng hợp HS chưa đóng tiền T1.2026
- Làm giấy mời tổ chức chia tay đ/c Q. Anh nguyên HT nhà trường.
- Báo cáo kịch bản, vi deo “Gặp mặt, tất niên, chia tay HT Q. Anh, ra mắt HT mới” (đ/c Hà HP báo cáo HT)
- 16h30: Họp Liên tich nhà trường
	Bí thư chi đoàn, PHT1
HP1
BGH 
HP1

KT – TQ
- đ/c Ly VP

đ/c Hà, HT

Liên tich 
	
	
	
	

	Ba
27/01
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
-7h45: KT việc tổ chức HĐTT của TPT
 - 8h00: Hội nghị sơ kết học kỳ I năm học 2025 2026 cấp học giáo dục Mầm non, Tiểu học, THCS, thành phố Hà Nội (trực tiếp kết hợp trực tuyến) tại Phòng họp 1 - UB phường
- 9h20 KT nề nếp, vệ sinh
- XD TKB kì 2
- Rà soát Hồ sơ BD thường xuyên, BD đội ngũ 
	NVVT
PHT1

-HT


TPT,YT
BGH
đ/c Hà HP
	PHT2
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.a0jyqdspdl71]C
	- 13h45 KT vệ sinh, nề nếp đầu giờ
- 14h: Chuyên đề Stem K2
-15h30 - Kiểm tra, duyệt thực đơn tuần 21
- Rà soát công văn đi, đến đăng cổng thông tin điện tử nhà trường
- XD báo cáo tháng 1, Kế hoạch CT tháng 2/2026
	TPT
Đc Vân Anh và GVK2
VP
KT- TQ

Các BP
	HT
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.quhysjun8qpc]Tư 
28/01
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h:KTTD GV 1A1, dự giờ
- 8h30: Ra mắt mô hình mô hình “Smart Canteen - Căng tin thông minh an toàn thực phẩm” tại trường THCS Lý Sơn
- Tổ chức hoạt động thể dục giữa giờ
- 9h00: Hội nghị cán bộ chủ chốt Phường tại HT Đảng ủy phường
- 9h20: Duyệt các tin bài của TPT 
- Tổ chức hoạt động thể dục giữa giờ (GVCN phối hợp ra Q lí HS)
- Tổng hợp các khoản thu T1.2026
- Rà soát Hồ sơ Phòng chống tham nhũng (đ/c Mẫn, đ/c Ly VP)
	NVTB
PHT1
                 HP 2


TPT
Bí thư
PHT1
TPT
KT
- đ/c Mẫn. đ/c Ly
	PHT1
	PHT1
	
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.s16ltwvbg91l]- 13h30 đưa học sinh đi bơi
- Sắp xếp lại hồ sơ sau kiểm định đưa vào kho lưu trữ
[bookmark: _heading=h.u4veah89y2pz]- 15h: KT CSVC phòng Tin cb thi Toán toàn tài
- KTCSVC cho buổi chia tay tất niên (đ/c Mẫn chỉ đạo tổ VP KT)
- Hoàn thành cuộc thi tìm hiểu Nghị quyết Đại hội đại biểu Đảng bộ TP Hà Nội lần thứ XVIII, nhiệm kỳ 2025 – 2030, tuần 4. (Hạn cuối: 23h ngày 28/1/2026)
	Hương NVTB
VP
PHT1
Tổ VP

100% đảng viên
	
	
	
	

	Năm
29/01
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú.
- 7h45: HS thi Toán toàn tài (theo ca từng khối, cả ngày)
- 8h: KTNB: KTTD GV 1A1, dự giờ
- T2: TTTD đ/c Thư 4A5
- 9h20: Tuyên truyền phòng chống cháy nổ
- XD báo cáo Đảng tháng 1/2026
- Rà soát công văn đi, đến của Đảng, đăng cổng thông tin điện tử nhà trường.
	NVTV
Đc An Trang, Chương
PHT1
PHT2
TPT
-đ/c Hà HP
- Hương TV
	PHT2

	PHT2
	
	

	
	C
	- T5: Dự chuyên đề ÂN đ/c Hải (tổ BM dự)
- Tổ 4 SHCM
- Sắp xếp lại hồ sơ sau kiểm định đưa vào kho lưu trữ
- Thu gom Kế hoạch nhỏ
- Hoàn thành hồ sơ KTNB tháng 1
-16h30: Gặp mặt tất niên, chia tay đ/c Q.Anh, HT mới ra mắt tại Phòng HĐ nhà trường.
	BGH
GV tổ 4
VP
TPT
PHT2

-100% CBGVNV
	HT
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30/01
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- Rà soát công văn đi, đến đăng cổng thông tin điện tử nhà trường
- KT kết quả hoạt động KHN của Liên đội
- XD dự thảo NQ Đảng tháng 2/2026
	[bookmark: _heading=h.9o6r5s40o95p]KT
[bookmark: _heading=h.q554gox4vsv5]VP

đ/c Hà HP
Đ/c Hạnh Phó BT
	
	PHT1
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	- Dự SHCM tổ 5
- 13h30 đưa học sinh đi bơi
- 15h: Duyệt LCT các bộ phận
- 16h15 Các lớp GV, HS tổng vệ sinh. 16H30 đ/c Vân TPT, Liên YT kiểm tra chấm điểm.
- Báo cáo số lượng đảng viên tham gia Cuộc thi tìm hiểu Nghị quyết trong 4 tuần về Ban Xây dựng Đảng.
	PHT2, GV tổ 5
TPT
BGH, NV
       CBGVNV, HS

- đ/c Hương TV
	HT
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