	UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
TUẦN 17 TỪ NGÀY 29/12/2025 ĐẾN NGÀY 02/01/2026



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH trực
BV trực
	GV trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai
29/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
-8h: Chào cờ
- 8h00: Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục của Sở GD tại UBND phường Bồ Đề
- Tiết 3: Dự TTTD đc Mỹ 3A5
- Xây dựng dự toán chi Ngân sách NN năm 2026
- Nộp Hồ sơ xét nâng lương trước thời hạn năm 2026, Hồ sơ đề nghị nâng lương, phụ cấp T1/2026
- 9h29: KT nề nếp chơi của HS
- Tổng hợp tạm nộp thuế TNDN năm 2025
- Ghi số điện điều hoà các lớp, thống kê gửi HT
- Rà soát thành tích thi đua xét khen thưởng theo NĐ 73
- XD báo cáo CT Đảng tháng 12 (đ/c Hà HP)
	NVYT
Đ/c Vân TPT, GV,HS
Đ/c Lưu Hà, Ly VP

PHT1
KT
KT

Đ/c Vân TPT
KT
Đc Điệp, Liên YT
BGH
Đ/c Hà HP
	HT
PHT1



HT
HT


HT
HT
	HT
	Minh Thùy 2A1
	

	
	[bookmark: _heading=h.icyzxk5aewt0]C
	- 13h30: Tiếp sóng Hội nghị của Thành phố tổng kết thi đua năm 2025; phát động thi đua năm 2026 và Tổng kết thi đua năm 2025 phường Việt Hưng tại HTĐU
- Tổng hợp phụ lục báo cáo kiểm định nộp Sở GD 
- Xây dựng dự toán điều chỉnh chi Thưởng NĐ 73/2024/NĐ-CP
- Tổng hợp thông báo học sinh chưa hoàn thiện thu tiền T12/2025
- Thống kê, công khai DS HS đạt điều kiện vòng thi Hương Trạng nguyên TV, Kết quả chặng 3 Toán
- Hoàn thiện hồ sơ KTNB tháng 12
- 16h30: Kiểm tra việc chuẩn bị đề thi cho HS của VP
	BTCB


Đ/c Hạnh, Ly
KT

KT, TQ

PHT1

PHT2
PHT
	


HT


HT
	
	
	

	Ba
30/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h00: Phường KT công tác ATTP
- 8h: KTĐK HK1 môn Tiếng Việt K1-5
-10h: VP tổng hợp DS HS học bơi từ GVCN
	NVVT

GV
VP
	PHT2

PHT
PHT1
	PHT2
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.a0jyqdspdl71]C
	- Hoàn thiện sổ thu chi đảng phí năm 2025.
- 15h15: Họp thống nhất khen thưởng theo NĐ 73
- KT Hồ sơ, Kiểm tra CSVC đón Đoàn KĐCL chính thức.
- KT lao công trực vệ sinh các nhà VS
- Kiểm kê trang thiết bị tài sản nhà trường cuối năm 2025 (tất cả các phòng ban, lớp học, nhà bếp) ghi biên bản nộp HT
	Hương TV
HĐ thi đua KT
Đ/c Ly, BGH

Đ/c Liên Y tế
Đ/c Hương TB
	PHT1
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.quhysjun8qpc]Tư 
31/12
	S
	- 6h00: KT việc giao nhận TP bán trú
- 8h: KTĐK HK1 môn Toán K1-5
- Rà soát công văn đi, đến của Đảng. Đăng cổng thông tin điện tử.
- XD Kế hoạch KTGS Đảng năm 2026
	NVTB
GV
Hương TV

Đ/c Liên
	PHT1
PHT
	PHT1
	
	

	
	C
	13h: 3 HS đội tuyển Robotics luyện tập tại Phạm Hùng
[bookmark: _GoBack]- Rà soát công văn đi, đến đăng cổng thông tin điện tử nhà trường.
- Niêm phong các lớp học (bàn giao BV)
- 19h30: Ra mắt tuyến phố checkin chào năm mới 2026 tại Phố Ngô Viết Thụ - Khu đô thị Việt Hưng 
- 20h00: Dự Chung kết giọng hát hay khối Giáo dục phường Việt Hưng (Đi cổ vũ các đ/c có tên trong DS phân công BGH gửi riêng)
	GV Bình Minh
Đ/c Ly VP


BGH

KT, BGH, GVNV đc p/c theo DS

	PHT1
HT

HT

HT
	
	
	

	[bookmark: _heading=h.3x11oyc2b432]Năm
01/01
	S
	
NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
                             (Trực Tết sáng)

	
Đ/c HT
	
	PHT1
	
	

	
	[bookmark: _heading=h.5i4tcgpa62yg]C
	                               Trực Tết chiều
	Đ/c HP Hà
	
	
	
	

	   Sáu
2/01
	S
	                               Trực sáng
	Đ/c Hạnh HP
	
	
	
	

	
	C
	                                Trực chiều
	Đ/c Vân TPT
	
	
	
	


[bookmark: _heading=h.m9kcrhn6mm2b]Lưu ý: 
     Lịch CT có thể thay đổi theo lịch đột xuất các cấp
     Đc Thơ, Hương TA ôn luyện đội Robotics Chung khảo TP theo KH

HIỆU TRƯỞNG



Lưu Thị Phương Liên
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