
          UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG 

TRƯỜNG TIỂU HỌC THƯỢNG THANH 

PHÂN CÔNG TỔ CHỨC LỄ KỈ NIỆM 20.11.2025 

- Thời gian: 8h30, ngày 20/11/2025 (thứ Năm) 

- Địa điểm: Sân trường Tiểu học Thượng Thanh 

- Trang phục GV: Nữ: áo dài tự chọn. Nam: sơ mi trắng, quần đen.  

- Trang phục HS: Áo đỏ, quần/váy kẻ (Nếu thời tiết phù hợp). Trời lạnh: Áo khoác đồng phục. 

Nội dung Công việc cụ thể Người thực hiện 
Phụ 

trách 
Thời hạn HT 

1. Xây dựng 

và triển khai 

KH 

Kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày NGVN HT  10/11 

Hướng dẫn thực hiện thi văn nghệ, xây dựng không gian 

lớp học, biểu điểm, cơ cấu giải 
PHT1 HT 10/11 

Kịch bản, dẫn chương trình  TPT PHT1 15/11 

Quyết định BGK, khen thưởng Ly VP HT 17 và 19/11 

Chấm không gian lớp HT, PHT1, PHT2, GVMT, TPT HT 18/11 

Chấm văn nghệ HT, PHT1, PHT2, GVAN, TPT HT 19/11 

2. Cơ sở vật 

chất 

Cắt chữ sân khấu, backdrop checkin PHT1 HT 12/11 

Dán chữ phông sân khấu Đc Hằng MT, Điệp, Vân TPT PHT1 18/11 

Chuẩn bị 6 giá tranh, tư liệu trưng bày hình ảnh Chi đoàn, Đc Hương TV PHT1 19/11 

Trải thảm GVTD, lao công PHT2 6h30 ngày 20/11 

Chuẩn bị hoa bày, hoa, quà tặng GV hưu Đc Mẫn, Đc Liên PHT1 6h30 ngày 20/11 

Kê 4 bàn (2 dãy), 50 ghế, trải khăn GVCN, HS khối 5 PHT2 6h30 ngày 20/11 

Thuê âm thanh, áo ghế Mẫn KT HT 6h30 ngày 20/11 

Chuẩn bị âm thanh, màn hình phòng HĐ Chương PHT2 8h30 ngày 20/11 

Chuẩn bi cốc, ấm pha trà (sân/phòng HĐ) Lao công PHT2 8h30 ngày 20/11 

Chuẩn bị phần thưởng/giấy khen GVG cấp trường Ly VP, Liên thủ quỹ PHT2 19/11 

Chuẩn bị phần thưởng/giấy khen Văn nghệ, Trang trí 

Giấy khen tài năng nhí, vẽ tranh 

Ly VP, Liên thủ quỹ 

Vân TPT 
PHT1 19/11 

3. Hậu cần, 

tiếp khách 

 

Thiết kế, gửi giấy mời Ly VP PHT2 Trước 16/11 

Chuẩn bị trà, hoa quả, khăn giấy tiếp khách Tổ VP TT tổ VP 19/11 

Bày biện phòng HĐ, giao lưu văn nghệ Tổ Bộ môn PHT2 8h30 ngày 20/11 



Nội dung Công việc cụ thể Người thực hiện 
Phụ 

trách 
Thời hạn HT 

Đón, tiếp khách dưới sân 

BGH, Thảo Anh, Thùy Linh, 

Liên, Hương TV, 20 HS lớp 5 

(10 nữ, 10 nam) 

PHT2 6h30 ngày 20/11 

Đón, tiếp khách trên phòng HĐ 

BGH, H Ly, Phương 5A2, Hằng 

MT, Phương ÂN, Hải ÂN, Hà 

TA, Điệp 

 9h ngày 20/11 

Bày biện phòng HT  Ly VP, Mẫn  6h30 ngày 20/11 

4. Văn nghệ 

Tập hợp file nhạc các tiết mục Đc Vân TPT PHT1 19/11 

Các tiết mục được lựa chọn từ các khối GVCN, HS các tiết mục HT 19/11 

Tiết mục giáo viên Đc Mẫn PHT1 19/11 

5. Truyền 

thông 

Chụp ảnh Đc Linh, Dung 2A3 PHT2 20/11 

Viết tin bài Chi đoàn PHT1 20/11 

             

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Ngô Quốc Anh 


