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Số:         / UBND-VHXH
V/v báo cáo phục vụ xây dựng định mức 

kinh tế - kỹ thuật dịch vụ giáo dục

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Long Biên, ngày        tháng 3 năm 2026

Kính gửi:  Các trường Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn phường

Thực hiện Công văn số 975/SGDĐT-KHTC ngày 13 tháng 3 năm 2026 
của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hà Nội về việc báo cáo phục vụ xây 
dựng định mức kinh tế - kỹ thuật dịch vụ giáo dục, nhằm có cơ sở xây dựng định 
mức kinh tế - kỹ thuật dịch vụ giáo dục (cấp học mầm non, tiểu học, trung học 
cơ sở) báo cáo UBND Thành phố ban hành theo quy định, UBND phường đề 
nghị các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở trên địa bàn triển khai 
thực hiện các nội dung sau:

1. Yêu cầu chung:
Các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở công lập trực thuộc theo 

phân cấp quản lý thực hiện thu thập, nhập số liệu báo cáo theo đúng hướng dẫn 
chi tiết tại các mẫu gửi kèm Công văn số 975/SGDĐT-KHTC của Sở Giáo dục 
và Đào tạo.

2. Hướng dẫn chi tiết về việc tập hợp và gửi dữ liệu:
a) Đối với các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở:
- Điền đầy đủ thông tin vào file mẫu (Có file kèm theo).
- Đặt tên file theo cấu trúc: [STT][Tên phường/xã] [Cấp học]_[Tên trường]. 
Ví dụ: 
126_P.LongBien_MN_LongBien; 
126_ P.LongBien_TH_ LongBien; 
126_ P.LongBien_THCS_ LongBien; 
- Sau khi hoàn thành nhập thông tin, các trường gửi về UBND phường 

(qua phòng Văn hóa - Xã hội) gồm: 01 bản scan có ký, đóng dấu và file mềm.
- Các trường chịu trách nhiệm đảm bảo số liệu báo cáo khớp đúng giữa 

file mềm và báo cáo bản scan.
b) Lưu ý về số thứ tự (STT):
- Số thứ tự (STT) được giữ nguyên theo danh sách tại file Phân công cán 

bộ phụ trách hỗ trợ gửi kèm Công văn số 975/SGDĐT-KHTC.
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3. Thời hạn gửi báo cáo:
Các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở gửi hồ sơ (bản scan và 

file mềm) về UBND phường (qua phòng Văn hóa - Xã hội) trước ngày 
21/3/2026.

UBND phường đề nghị các trường nghiêm túc triển khai thực hiện theo 
đúng quy định và hướng dẫn. 

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH. (05)

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Phạm Thị Bích Hằng
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