
 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

29/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Chào cờ - Phát động Hưởng ứng Tuần 

lễ học tập suốt đời năm 2025 

- 08h40: Thực hiện chương trình TKB tuần 4 

- Hoàn thiện Dự thảo các quy chế năm học 2025 

- 2026 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng 

Đ/c Phú 

Đ/c Huệ TPT 

 

GV 

BGH 

Đ/c Phương KT 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hoa Y tế 

 

C 

- 14h00: Kiểm tra công tác tổ chức đội ngũ cán 

bộ, giáo viên và nhân viên (theo kế hoạch 

tháng) 

- 14h30: Họp giao ban  

Đ/c Phú, VP, KT 

 

 

BGH 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Phú 

 

Ba 

30/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp dạy học, thăm lớp 

- 09h20: Kiểm tra y tế, an toàn trường học (theo 

kế hoạch tháng)  

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

Đ/c Thu Hà 

BGH 

Đ/c Thu Hà  

Đ/c Hoa Y tế  

Tổ BV LC  

BCĐ công tác 

bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà  

GV: Đ/c Thảo 

C 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn - Ứng dụng AI 

làm nhạc, tạo giọng nói cho nhân vật; Kiểm tra 

hoạt động của tổ chuyên môn (theo kế hoạch 

tháng) 

- Quyết toán các khoản thu tháng 9 và chốt số 

liệu HS ăn bán trú 

Đ/c Lê Phương 

GV khối 3 

 

 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Huyền VP 

GVCN 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 

TỪ NGÀY 29/9/2025 ĐẾN NGÀY 03/10/2025 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Tư 

01/10 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp dạy học, thăm lớp 

- 09h30: Sinh hoạt chuyên môn khối 2 - Kiểm 

tra hoạt động của tổ chuyên môn (theo kế hoạch 

tháng) 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

GV khối 2 

 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Mỹ  

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 4 – Kiểm 

tra hoạt động của tổ chuyên môn (theo kế hoạch 

tháng) 

- 17h10: Họp tổ chuyên môn chuẩn bị các nội 

dung cho Hội nghị viên chức, người lao động 

 

 

- Duyệt tham luận Hội nghị viên chức, người 

lao động 

Đ/c Phú 

GV khối 4 

 

 

Các tổ  

chuyên môn 

Tổ bộ môn 

VP 

Theo phân công 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH 

 

 

 

BGH 

 

Năm 

02/10 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Giao nhận, xử lý công văn đi đến; Cập 

nhật CSDL đầu năm học 

- 09h30: Sinh hoạt chuyên môn khối 1 - Kiểm 

tra hoạt động của tổ chuyên môn (theo kế hoạch 

tháng) 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

Đ/c Phương KT 

Đ/c Huyền VP 

PHT 

GV khối 1 

 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Phương 2A2  

 

C 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn - Ứng dụng AI 

làm phim hoạt hình, tạo bài hát; Kiểm tra hoạt 

động của tổ chuyên môn (theo kế hoạch tháng) 

Đ/c Hường, Hà, 

GV khối 5 

Đ/c Đ.Hạnh  



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Sáu 

03/10 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Kiểm tra việc đăng tải tin bài trên cổng 

thông tin 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú  

 

Đ/c Hoa YT 

TTCM 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Trang 

 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 15h40: Đại hội chi đội 

 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 5 

- 17h00: HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC - NGƯỜI 

LAO ĐỘNG NĂM HỌC 2025 - 2026 

Đ/c Phú 

GVCN,  

HS khối 4, 5 

Các bộ phận 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

Bảy 

04/10 
S 

- 08h30: Hội nghị tuyên truyền An toàn thực 

phẩm tại Hội trường UBND phường Phúc Lợi 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Oanh,  

Đ/c P.Phương  

Đ/c Thuỷ 

Đ/c Bồ Hạnh 

Đ/c Toán 

UBND 

phường 

Phúc Lợi 

 

 

 


