
 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

02/02 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 07h45: Chào cờ - Thiếu nhi Thủ đô tự hào dưới 

lá cờ Đảng 

- 8h40: Thực hiện chương trình tuần 21 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Phú 

CBGVNV 

Đ/c Huệ TPT 

GV 

BCĐ công tác 

 bán trú 

 Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Quỳnh 

C 

- 14h00: Họp cấp uỷ - BGH 

- Thực hiện Quyết toán và thanh toán các khoản 

thu tháng 01/2026; Phê duyệt lương ngân sách 

tháng 2/2026 

Theo thành phần 

Đ/c Phương KT 

GVCN phối hợp 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Ba 

03/02 
S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên 

môn 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Đ. Hạnh 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Tuyết 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 

TỪ NGÀY 02/02/2026 ĐẾN NGÀY 06/02/2026 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

C 

- 14h00: Triển khai các khoản thu tháng 02/2026 

 

 

- 16h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 02/2026 – Chúc 

mừng 96 năm thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 

(03/02/1930 – 03/02/2026) 

Đ/c Phương KT 

GVCN phối hợp 

CMHS 

Toàn thể 

Đảng viên 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

Tư 

04/02 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên 

môn 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Thu Hà 

BGH 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP  

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phương KT 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Đông  

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Kiểm tra việc thực hiện các quy định đảm bảo 

an toàn trường học (theo KH KTNB) 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Năm 

05/02 
S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên 

môn 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

Đ/c Phương KT 

BGH 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phương KT 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Trường 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

+ Khu D, E Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Đ.Hạnh 

C 

- 14h00: Chuyên đề cấp tổ môn Khoa học 5 

 

 

- 16h30: Họp hội đồng sư phạm tháng 02/2026 

Đ/c Giang 

GV khối 5 

HS 5A6 

CBGVNV 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Phú 

 

Sáu 

06/02 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà 

giáo (theo KH KTNB) đối với đ/c Nguyễn Thị 

Hạnh – GVCN 1A3 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Oanh TTCM 

 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phương KT  

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Ngọc 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Triển khai ký cam kết thực hiện ATGT, phòng 

cháy chữa cháy, không đốt pháo  

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 22 

- 17h15: Họp Ban chỉ đạo bán trú với Ban đại diện 

CMHS nhà trường, đại diện công ty Ngôi sao xanh 

- Tổng vệ sinh trường học 

Đ/c Phú 

GVCN 

HS toàn trường 

Các bộ phận 

Theo thành phần 

 

CBGVNV 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 


