
 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC  

TỪ NGÀY 19/01/2026 ĐẾN NGÀY 23/01/2026 

 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

19/01 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Thực hiện chương trình HỌC KỲ II – 

Tuần 19 

- 8h30: Họp giao ban  

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Phú 

GV 

 

BGH  

Văn phòng 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Trang 

C 

- 14h00: Kiểm tra hồ sơ học kì I 

- Tổng hợp báo cáo tháng 01/2026 

- Tổng hợp biên bản họp PHHS các lớp 

GV, NV, TTCM 

Các bộ phận 

Đ/c Huyền VP 

PHT 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Ba 

20/01 
S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra nền nếp chuyên môn, dự giờ 

- Thực hiện đánh giá kết quả thực hiện công tác 

Tháng 01/2026 

- Hoàn thiện báo cáo Tháng 01/2026 

- Thực hiện đánh giá CBGVNV tháng 01/2026 

trên phần mềm Thành phố 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

Đ/c Đ.Hạnh 

PHT 

CBGVNV 

 

BGH 

CBGVNV 

 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Ly 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Huyền VP  

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phương KT  

Đ/c Đ.Hạnh 

 

C - Phê duyệt lương tháng 1/2026 Đ/c Phương KT Đ/c Phú  

Tư 

21/01 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- Kiểm tra nền nếp chuyên môn, dự giờ 

- Thực hiện đánh giá, nhận xét giáo viên trên 

phần mềm đánh giá tháng của Thành phố 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Thu Hà 

PHT 

BGH 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa Y tế 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Quyên 

C - 14h00: Trực tiếp công dân Đ/c Phú   

Năm 

22/01 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- Kiểm tra nền nếp chuyên môn, dự giờ 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Phương KT 

PHT 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Phương KT  

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú  

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Phương 

2A6 

C - 14h00: Kiểm tra hồ sơ công tác Đội học kì I Đ/c Vi Huệ Đ/c Đ.Hạnh  



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- Tổng hợp kết quả đánh giá CBGVNV tháng 

01/2026 trên phần Thành phố 

- 16h30: Chuyên đề GDTC 5 

Đ/c Huyền VP  

 

Đ/c Dũng  

HS lớp 5A3 

 GV toàn trường 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

Sáu 

23/01 

S 

- 06h00: Kiểm tra giám sát ATTP 

- Kiểm tra nền nếp chuyên môn, dự giờ 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng ăn 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Hoa YT 

PHT 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa YT  

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Niên 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 20 

- Tổng vệ sinh trường học 

Đ/c Phú 

Các bộ phận 

CBGVNV 

 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 


