DANG BO THANH PHO HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG PHUC LOI
%

, Phuc Loi, ngay 03 thang 4 nam 2026
So 11-HD/BU

HUONG DAN
danh gia, xép loai hing thang ddi voi can bd, cong chirc, vién chirc,
lao dong hop ddng gin véi phuwong phap danh gia,
do lwong bang OKR/KPI trong hé thong chinh tri phwong Phic Loi

Thuc hién Quy dinh s6 11 -QB/TU ngay 25/3/2026 ctia Thanh uy Ha Noi vé
danh gia, xép loai hang thang ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop
ddng gan voi phuong phap danh gia, do ludng bang OKR/KPI trong hé théng chinh
trj thanh ph Ha Noi.

Ban Thudng vu Dang uy phuong Phic Loi huéng dan danh gia, xép loai hing
thang d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop doéng gin voi phuong phap
danh gia, do ludng bang OKR/KPI trong hé thong chinh tri phuong Phic Loi nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Panh gi4, xép loai hing thang d6i v4i can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop ddng trong hé thdng chinh tri Phudng (goi chung la cdn bd, céng chirc, vién
chirc: viét tat la CBCCVC) nham nang cao nhan thuc, ¥ thirc trach nhiém cia
CBCCVC, phat huy vai trd, trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong cong tac linh
dao, quan 1y; siét chat ky luat, ky cwong hanh chinh, nang cao dao dirc cong vu trong
CBCCVC.

- Chuan hoa va xay dung phong cach lam viéc chuyén nghiép; nang cao ¥ thirc
trach nhi€ém, tinh ty giac trong thuc thi cong vu cua CBCCVC, tao moi truong sang
tao, d6i mai, phat trién, nang cao chat luong, thuc hién hiéu qua nhiém vu chinh tri
cua tung co quan, don vi.

- Xay dung h¢ thong danh gia CBCCVC cua Phudng gan véi phuong phap
danh gia, do luong OKR/KPI; bao dam khach quan, minh bach, ¢ cin cr kiém
chiing; do luong duoc két qua thyc hi¢én nhi€ém vy va tac dong thuc tién.

- Thong qua danh gia, xép loai CBCCVC dé biéu duong, khen thudng
CBCCVC hoan thanh xuét sic nhiém vu duogc giao; 1a can cu dé danh gia, xép loai
CBCCVC va dang vién héng nam; 1 co s& dé b tri, sir dung, quy hoach, dé bat, dao
tao, boi dudng va thuc hién chinh sach d6i véi CBCCVC theo quy dinh va theo yéu
ciu nhiém vu cia co quan, don vi.



2. Yéu cau

- Phai thuc hién dong bo quy trinh ddnh gia CBCCVC tir khau co quan, don
vi chi dao x4y dung ké hoach cong tic hang thang, hang quy, hing nim, dam bao 6
18 “ré nguwoi, ré viéc, ré thoi gian, ré trach nhiém, ré san pham, ré tham quyén”.
Ting ca nhan phai xay dung ké hoach cong tac hing thang va lich cong tac hang
tun, cap nhat dﬁy du cac cong viéc dot XUAt, phat sinh, trinh lanh dao truc tiép phé
duyét dé o chire thuc hién.

- Viéc danh gia, xép loai d6i véi CBCCVC phai thyc hién theo nguyén tac tap
trung dan chu, chinh x4c, khach quan, cong bang, dung thuc chat va dang trinh tu
quy dinh. Phai thyc hién danh gia da chiéu, lién tuc va lugng hoa duoc két qua thuc
hién nhiém vu cta ting CBCCVC gin véi két qua cong tac cua ting b phan, co
quan, don vi (trén co sé phén tich khéi lwong va tinh chdt, mire dé ciia céng viéc).

- Ting budc xay dung ho so ning luc s6 cia CBCCVC, phuc vu theo ddi qua
trinh cong tac va danh gia ning luc thuc tién. Gan két chat ché két qua danh gia voi
cac khau cua cong tic CBCCVC, bao dam st dung thuc chét trong quy hoach, dao
tao, bo tri, st dung va sang loc CBCCVC.

- Viéc thyuce hién danh gia, xép loai CBCCVC phai thyuc hién dong bd, théng
nhat tir Phuong dén co so.

3. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
- Pham vi diéu chinh: Toan bo hé théng chinh trj tir Phuong dén co so.

- Péi tuong ap dung: CBCCVC thudc cac co quan, don vi trong hé thong
chinh tri cia Phuong.

4. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, nhimg tir nglt dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

-“Can bo”, “cong chirc”, “vién chirc”: Theo quy dinh cua Luat Can bo, cong
chirc va Luat Vién chirc hién hanh.

- “Lao déng hop dong”: Bao gdm nhitng ngudi lam cong viéc quy dinh tai
Piéu 1 va Pidu 3 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP, ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu;
Diéu 1 va Piéu 4 Nghi dinh sb 173/2025/ND-CP, ngay 30/6/2025 cta Chinh phu.

- “Cdn bé lanh dao, quan ly”: Bao gdm can bd; cong chuc giit chic vu
lanh dao, quan 1y; vién chuc quan ly.

- “Tdp thé lanh dao, qudn Iy dugc quy dinh 13 co quan lanh dao, quan 1y &
céc to chue, co quan, don vi thyc hién ché do 13nh dao tap thé.
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- “Ngwoi ditng dau”’: La ngudi duoc bau, b nhiém, phé chuan hoic chi dinh
giit chire vu cip truong trong céc to chirc dang, Nha nudce, Mt tran T quc, céc to
chtrc chinh tri - xa hdi1, cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh
nghiép nha nudec.

- “Cdp ¢ tham quyén”: La tap thé lanh dao hodc ngudi dimg dau duoc giao
quyén quyét dinh vé cong tac t6 chirc, quan Iy CBCCVC, dang vién theo quy dinh.

- “OKR - Objectives and Key Results”: La myc tiéu va Két qua then chot.

- “KPI - Key Performance Indicator”’: Chi sb danh gia hiéu qua cong viéc.

5. Can cir danh gia

- Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chtec.

- Quy dinh s6 366-QD/TW, ngay 30/8/2025 cta B6 Chinh tri vé viéc kiém diém
va danh gia, Xép loai chat luong ddi vai tap thé, ca nhan trong h¢ théng chinh tri.

- Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP, ngay 21/12/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
danh gid, xép loai chat lwong d6i v6i co quan hanh chinh nha nudc va cong chirc;
Huéng dan sé 43-HD/BTCTW, ngay 31/10/2025 cta Ban T chitc Trung uong vé
mét s6 nodi dung vé kiém diém va danh gia, Xép loai chat lugng ddi vai tap thé, ca
nhan trong hé théng chinh tri.

- Quy dinh s6 03-QD/TU, ngay 19/11/2025 ctia Ban Thuong vu Thanh ty vé
kiém diém, danh gia, xép loai chat lugng dbi véi to chirc dang, dang vién va tap the, ca
nhan can b 1anh dao, quan ly trong h¢ théng chinh tri cia Pang bo thanh phé Ha Noi.

- Chirc nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc cua co quan, don vi; nghi quyét, quy
dinh cua Dang, phap luat cia Nha nudc, vi¢e tu dudng, rén luyén vé chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng, van hoa giao tiép, tac phong, 1& 16i 1am viéc cua CBCCVC.

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da duoc cép c6 tham
quyén phé duyét.

- Két qua thyc hién nhi¢m vu cua CBCCVC theo ké hoach, chuong trinh cong
tac trong thang va nhiém vu dot xuét duoc giao.

- Két qua theo ddi, danh gia ctia lanh dao va kiém tra, giam sat ctia co quan chirc
nang, phan anh cua cac t chirc, ¢4 nhan d6i véi CBCCVC trong thuc thi nhi€ém vu.

6. Nguyén tic danh gia

- Viéc danh gia, xép loai CBCCVC hang thang phai bao dam dan chi, chinh
xéc, khach quan, cong khai, cong bang, minh bach, ding thAm quyén, trach nhiém,
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trinh tu, tha tuc; thuc hién theo huéng xuyén sudt, lién tuc, da chiéu, co tiéu chi va
thong qua san pham cu thé.

- Cép nao, nguoi nao truc tiép lanh dao, giao viéc, thi déng tho1 thuc hién nhan
xét, danh gia, xép loai. Nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh viée xép
loai, danh gia CBCCVC theo thim quyén va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh.

- Ung dung khoa hoc cong nghé, chuyén dbi s6, quan tri bang muc tiéu va két
qua then chét (OKR), do luong bang chi sé déanh gia hiéu qua cong viée (KPI), giam
sat bang dir liéu thoi gian thuc phuc vu theo ddi, danh gid, xép loai CBCCVC.

- Viéc danh gia, xép loai phai can ctr vao chtrc trach, nhiém vu dugc giao
va két qua thyc hién nhi¢m vy vé tién do va chat luong, san phém cu thé; sb luong
cong viéc duogc giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén va dot xuat; mic do
kho, phirc tap, yéu cau trinh d6 chuyén mén ctia cong viéce; ¥ thirc chap hanh ky luat,
ky cuong, chdp hanh cic quy dinh, quy ché... Viéc danh gia can lam rd uu diém,
khuyét diém, ton tai, han ché vé phém chit, nang luc, trinh 46 cia CBCCVC.

- Viéc danh gia, xép loai can bo lanh dao, quan 1y phai gan véi két qua thuc
hién nhi¢m vu cta co quan, td chure, don vi duoc giao 1anh dao, quan 1y.

- Truong hop CBCCVC khéong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat
kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai.

- Khéng thyc hién dénh gia, xép loai d6i véi CBCCVC c6 thoi gian 1am viéc
thuc té trong thang dudi 50% sd ngay 1am viéc theo quy dinh. Trudng hop CBCCVC
nghi viéc riéng khong huéng luong, nghi dm hodc nghi thai san theo quy dinh ciia
phap luat nhung van bao dam thoi gian lam viéc thyc té tir 50% sb ngay lam viéce trd
1én ctia ky danh gia thi van thuc hién danh gia, xép loai; két qua xép loai chat luong
duoc xac dinh dua trén két qua thuc hién nhiém vu cua thoi gian lam viéc thuc té do.

- Két qua danh gia, xép loai CBCCVC hang thang la mot trong nhiing cin cir
quan trong dé danh gia, xép loai chat lrong CBCCVC hing quy/nim va dang vién
héng nam; la can ctr truc tiép cho cong tac bo nhiém, quy hoach, dao tao, dai ngo,
khen thuong, sang loc, luan chuyén, thay thé, ky luat, tam dinh chi, mién nhiém, cho
thoi che, tir chtc theo phuong chAm “cd vdo - ¢6 ra, ¢6 lén - ¢é xuong”.

IL. TIEU CHi, THAM QUYEN DPANH GIA, XEP LOAI
1. Tiéu chi danh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai CBCCVC cin cit vao céac tiéu chi chung cham téi da 30
diém (trén thang diém 100) va tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu chdm tdi da
70 diém (trén thang diém 100), cu thé nhu sau:
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- P6i v6i can bo 1anh dao, quan 1y: thuc hién theo cdc nhom tiéu chi quy dinh
tai Phu luc 1 ctia Quy dinh nay.

- Béi véi CBCCVC khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y: thuc hién theo céc
nhém tiéu chi quy dinh tai Phy lyc 2 (kém theo Huéng dan).

2. Xép loai hing thang d6i véi CBCCVC

(1) Hoan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.
(2) Hoan thanh tot nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 diém dén dudi 90 diém.
(3) Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir 50 diém dén duéi 70 diém.

(4) Khong hoan thanh nhiém vy (Loai D): Duéi 50 diém.

(5) Ty 18 xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu ddi véi CBCCVC

a. Ty 1€ CBCCVC xép loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” khong vuot qua
20% tong s6 CBCCVC duoc xép loai “Hoadn thanh tét nhiém vy trong pham vi cliing
mot co quan, to chire, don vi va trong timg nhém CBCCVC ¢6 nhiém vu twong dong.

b. Truong hop co quan, td chure, don vi ¢6 thanh tich xuét sic, ndi troi, tao su
chuyén bién tich cuc, hoan thanh vuot ké hoach céc cong vi¢c dugc giao, mang lai
gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cAp co tham quyén quyét dinh ty 16 CBCCVC hoan
thanh xuit sic nhiém vu cao hon quy dinh tai diém a khoan nay nhung khéng vuot
qua 25% téng s6 CBCCVC dugce xép loai “Hodn thanh tot nhiém vu”.

3. Tham quyén danh gia, xép loai

- Ban Thudng vu Thanh uy truc tiép danh gia, xép loai d6i v6i dong chi Bi thu
béang uy phuong.

- Thudng tryc Thanh uy danh gia, xép loai d6i v6i dong chi Pho Bi thu thudng
truc Bang uy phuong.

- Ban Thuong vu Pang uy UBND Thanh phd danh gia, xép loai d6i véi dong
chi Chu tich UBND phuong.

a) Khoi Ding

- Pong chi Bi thu dang tiy phuong danh gid, xép loai d6i voi: Trudng cac co
quan tham muu, gitp viéc chuyén trach ciia Pang uy phuong; Chu tich Uy ban Mat
tran TO quéc, trudng cac t6 chire chinh trj - x4 hoi.

- Pong chi cap trudng cac co quan tham muu gitp, viée chuyén trach cia
Pang iy phuong danh gia, xép loai d6i voi: Cap phd va CBCCVC ciia don vi minh.
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- Pong chi Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc danh gia, xép loai dbi voi: Cap
pho céc td chure chinh tri - x4 hdi va CBCCVC cua don vi minh.

b) Khéi chinh quyén
(1) Béi véi HPND phuong

- Pong chi Chu tich HDND phuong danh gia, xép loai d6i véi: Pho Chu tich
HDND phuong.

- Cac dong chi Truong cac Ban HDND phuong danh gia, xép loai ddi véi:
Pho ban chuyén trach HDND phuong.

(2) DBéi véi UBND phuwong

- Chu tich UBND phuong danh gia, xép loai d6i véi: Phé Chu tich UBND
phuong; cip trudng cac co quan tham muu, giup viéc chuyén trach cia UBND
phuong; truéng cac don vi su nghiép true thudc (gém cd cdc Triwong Mam non, Tiéu
hoc, Trung hoc co so cong lap truc thuoc).

- Pong chi cap trudng cac co quan tham muu, gitp viéc chuyén trach cua
UBND phuong; truong cac don vi su nghiép thuoéc UBND phudng danh gia, xép
loai d6i véi: Cp phd va CBCCVC cua don vi minh.

IIIl. PHUONG PHAP XAC PINH TIEU CHI PANH GIA CAN BQ, CONG
CHUC, VIEN CHUC

1. Phuwong phap xac dinh tiéu chi danh gia két qua thwe hién chire trach,
nhiém vu.

- Xac dinh cac nhiém vu gan vo1 san pham/cong viéc dau ra dya trén Nghi
quyét, chuong trinh cong tac ctia Pang uy; nhiém vu chinh tri cia don vi, nhiém vu
theo linh vuc phu trach, trén co so ra soat, loai béd nhiém vu trung 1dp, khong rd két
qua dau ra (néu c6), phan loai theo cac nhom cap d phuc tap cta vi tri viéc lam,
tong hop thanh Danh muc nhiém vu gan véi san pham/cong viéc cua don vi (sau day
goi tat la danh muc san phdm/cong viéc).

- Trén co s& Danh muc san pham/cong viéc phan tich va dé€ xuat Pon vi san
pham/cong viéc chuan cua don vi.

- Can cu Pon vi san pham/cong viéc chuan, dé xuat viéc quy déi nhi€ém vu
gan vdi san pham/cong viéc dau ra cua don vi minh vé don vi sdn pham cong viéc
chuan, tong hop thanh Danh muc san pham/cong viéc quy doi.

- Chuan hoéa Danh muc san pham/cong vi¢c, Pon vi sdn pham/cong viéc
chuan, Danh muc san pham/cong viéc quy do1 ap dung cho co quan, don vi.
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2. Panh gia tiéu chi két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu ddi voi
CBCCVC khong giir chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Viéc danh gia tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu dbi véi CBCCVC duoc
thue hién trén co s so sanh giita sd luong san pham/cong viéc hoan thanh (dd quy
doi) v6i s6 lugng san pham/cong viée duoc giao (dd quy doi) hiang thang.

- Két qua thuc hién nhiém vu thong qua sé lugng, chat lugng va tién do ctua
san pham/cong vi¢c:

+ 86 luong: Xéc dinh bang diém ty 1¢ phan trdm giita s6 luong san pham/cong
viéc hoan thanh (@@ quy doéi) v6i sd lugng san pham/cong viée duoc giao (dd quy
d6i) thudc nhiém vu trong thang.

+ Chéat luong: Xac dinh bang diém ty 1& phin trim giita s luong san
pham/céng viéc hoan thanh dat yéu cau vé chat luong nodi dung (dd quy déi) so voi
s6 luong san pham/cong viéc duoc giao (dd quy doi) trong thang. Trudng hop co sai
sot 16n vé ndi dung anh hudng dén chat luong ctia san pham/cong viéc thi mdi lan
danh gia chwa dat bi trir 25% diém chét luong cta san pham/cong viée do, trir trudng
hop sai s6t do nguyén nhan khach quan duoc cap co thim quyén xac nhan.

+ Tién d6: Xac dinh bang diém ty 16 phan trim giita s lugng san pham/cong
viéc hoan thanh dat tién do trd 16n (dd quy déi) so véi s6 luong san pham/cong viée
duoc giao (dd quy doi) trong thang. Trudng hop khong bao dam ding tién d6 thi mdi
1an cham bi trir 25% diém tién d6 cta san pham/cong viéc do, trir truong hop sai sot
do nguyén nhan khach quan dugc cap c6 thim quyén xac nhan.

3. Panh gia tiéu chi két qua thue hién chirc trach, nhiém vu d6i véi can
bo lanh dao, quan ly

- Viéc danh gia ti€u chi két qua thuc hién nhiém vu ddi véi can bo 1anh dao,
quan 1y thuc hién trén co s& so sanh giita két qua s6 luong san pham/cong viéc hoan
thanh (dd quy déi) v6i sd lugng san pham/cong viée dugc giao (dd quy doi) trong
thang, gdom:

a) Nhiém vu dugc giao truc tiép thuc hién.

b) Nhiém vu chi dao, diéu hanh, t6 chtrc thuc hién nhiém vy, huéng dan, kiém
tra, giam sat, giai quyét vudng mic trong pham vi chirc ning, nhiém vu lién quan
dén san pham/cong viéc cia CBCCVC duoc giao phu trach.

- Két qua thyc hién nhi€ém vu dugc giao cia can b lanh dao, quan ly thong
qua $6 luong, chat luong va tién d6 duoc xac dinh theo quy dinh tai myc 2, phén 111
Hudng dan nay.
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- Ngoai tiéu chi vé két qua thuc hién nhi€ém vu, can bd lanh dao, quan 1y la
nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi con duoce danh gia theo cac tiéu chi sau:

a) Két qua hoat dong cuia co quan, td chure, don vi:

Truong hop 100% CBCCVC thudc tham quyén quan 1y c6 diém theo doi,
danh gia & muc diém twong tng véi muc xép loai chit lugng hoan thanh nhiém vu
tré 1én thi dugc tinh dat diém ty 18 bang 100%.

Truong hop c6 CBCCVC thudc thim quyén quan 1y c6 diém theo ddi, danh
gia & mirc diém tuong tng véi mirc xép loai chat lugng khong hoan thanh nhiém vy
thi dugc tinh dat diém ty 18 bang 50%.

b) Kha ning t chtic trién khai thuc hién nhiém vu:

Truong hop don vi hoan thanh day du cac nhiém vu theo ké hoach dang thoi
han, bao dam chat luong, c6 sang kién hodc giai phap td chire thue hién hiéu qua thi
duoc tinh dat diém ty 1¢ bang 100%.

Trudng hop trong ky danh gia c6 ton tai, han ché, cham tré kéo dai trong viéc
thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac dugc giao thi dugce tinh dat diém ty 1€
bang 50%.

¢) Ning luc tap hop, doan két cong chirc thudc pham vi quan 1y:

Trudng hop don vi duy tri duoc méi truong lam viée doan két, phdi hop hiéu
qua gitra cac ca nhan, bo phan thi tinh dat diém ty 1& bang 100%.

Truong hop trong ky dénh gia phat sinh phan anh, khiéu nai, kién nghi vé mau
thudn, mét doan két ndi bo kéo dai thi tinh dat diém ty 1¢ bang 50%.

4. Cach xac dinh diém tiéu chi két qua thwe hién nhiém vu

1. Piém tiéu chi két qua thuc hién nhi€ém vu cuia CBCCVC khong gitt churc
vu lanh dao, quan 1y trong thang duoc tinh theo cong thure sau:

Piém tiéu chi két qua thwe hién nhiém _ a+b+tc

vu 3

Trong do:

a. 1a diém ty 1& phan tram giira sd luong san pham/cong viée hoan thanh (dd
quy doi) v6i sd lugng san pham/cong viée duoc giao (dd quy doi) thude nhiém vu
trong thang.

b. 12 diém ty 1& phan tram giira s6 lugng san pham/cong viéc hoan thanh dat
yéu cau vé chat luong ndi dung (dd quy doi) so véi sb luong san pham/cong viée
duoc giao (dd quy doi) trong thang.
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c. 1a diém ty 1¢ phan trim gitta s6 lwong san pham/cong viéc hoan thanh dat
tién d6 trd 1én (dd quy doi) so véi sb luong san pham/cong viéc dugc giao (dd quy
doi) trong thang.

2. Piém két qua thyc hi¢n nhi€ém vu cua can bg lanh dao, quan 1y trong thang
duoc tinh theo cong thirc sau:

at+tb+c+d+d+e
6

Piém tiéu chi két qua thyc hién nhiém vu =

Trong do:

a. 1a diém ty 1& phan tram giira s6 luong san pham/cong viéc hoan thanh (da
quy doi) v6i sd lugng san pham/cong viée duoc giao (dd quy doi) thude nhiém vu
trong thang

b. 1 diém ty 1é phan trim giita s6 lugng san pham/coéng viéc hoan thanh dat
yéu cdu vé chat luong ndi dung (dd quy doi) so véi sb luong san pham/cong viée
duoc giao (dd quy doi) trong thang.

c. 1a diém ty 1¢ phan trim gitta s6 lwong san pham/cong viéc hoan thanh dat
tién d6 trd 16n (dd quy doi) so véi sb luong san pham/cong viée dugc giao (dd quy
doi) trong thang.

d. 1a diém ty 1¢ phan tram (%) vé két qua hoat dong cua linh vuc duge giao
lanh dao, quan 1y, phu trach (trwong hop 100% CBCCVC thudc tham quyén qudn Iy
c6 diém theo doi, danh gia ¢ mike diém twong vng véi mire xép loai chdt lwong hoan
thanh nhiém vu tré lén thi dwoc tinh dat diém ty lé bdng 100%. Truong hop co
CBCCVC thudc tham quyén quan Iy c¢é diém theo déi, ddnh gid & mirc diém twong
ung voi mic xé'p logi chat lwong khong hoan thanh nhiém vu thi duoc tinh dat diém

ty 1é bang 50%).

d. 1a diém ty 1& phan tram (%) vé kha nang t6 chirc trién khai thuc hién nhiém
vu (truong hop don vi hoan thanh dcfy dii cée nhiém vu theo ké hoach dung thoi han,
bdo dam chat heong, c6 sang kién hodc giai phdp té chirc thwc hién hiéu qud thi
dwoc tinh dat diém ty 1é bang 100%. Trieong hop trong ky danh gid cé ton tai, han
ché, cham tré kéo dai trong viéc thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac duoc
giao thi dwoc tinh dat diém ty 1é bang 50%).

e. 1a diém ty 1 phan tram (%) vé nang luc tap hop, doan két cong chirc thude
pham vi quan 1y (trwong hop don vi duy tri dwoe méi trwong lam viée doan két, phoi
hop hiéu qua giita cdc cd nhdn, bé phdn thi tinh dat diém ty 1é bang 100%. Truong
hop trong ky ddnh gid phat sinh phan dnh, khiéu nai, kién nghi vé mdu thuan, mat
doan két ngi bé kéo dai thi tinh dat diém ty 1é bang 50%).
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5. Tong hop két qua danh gia CBCCVC
Két qua danh gia CBCCVC cua thang duoc xac dinh bang tong diém tiéu chi
chung va diém tiéu chi két qua thyc hi¢én nhiém vy cua CBCCVC.
Diém theo déi,
danh giacia =
thang

Diém tiéu chi 4 (Piém tiéu chi két qua thuc
chung hién nhiém vu x 70)

IV. QUY TRINH PANH GIA VA SU DUNG PHAN MEM TiCH HQP HE
THONG QUAN TRI OKR/KPI TRONG PANH GIA, XEP LOAI

1. Quy trinh danh gia, xép loai
Buwéc 1: Xay dung ké hoach cong tac thang, lich cong tac tuan.

Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang vao diu mdi thang;
CBCCVC xay dung lich cong tac tuan vao dau mdi tuan (trén co so nhiém vu dwoc
giao va ké hoach céng tdc cia don vi), thudng xuyén cap nhat cic cong viéc dot
xudt, phat sinh lam co s& dé kiém dém, danh gia hang thang.

Buwée 2: CBCCVC tu danh gia muc xép loai (truede ngay 25 hang thang).

Buwée 3: Cap c6 thAm quyén nhan xét, cho y kién két qua danh gia cua
CBCCVC (trudc ngay 26 hang thang).

Buée 4: Cap c6 tham quyén (theo quy ché, phdn céng cia don vi) xem Xét,
quyét dinh danh gia, xép loai CBCCVC (trudc ngay 28 hang thing).

Buwéc 5: Thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai CBCCVC; t6 chuc
biéu duong, khen thudng tai cudc hop co quan dau thang (trudc ngay 05 ciia thang
ké tiép).

(Ouy trinh danh gid, xép loai hang thang doi véi CBCCVC thuec hién theo cdc
buoc quy dinh tai Phu luc 02,03,04,05,06,07,08 ban hanh kem theo Huéng dan nay)

* Lwu y: Viéc thyc hién danh gia d6i véi thang 12 hang nim hoan thanh trudc
ngay 15/12 hang nam.

2. Sir dung phan mém tich hop hé thong quén tri OKR/KPI trong danh
gia, xép loai d6i véi CBCCVC

Théng nhét sir dung dong bd phin mém trong danh gia, xép loai hang thang
d6i vé6i CBCCVC trong h¢ théng chinh tri cua Phuong. Noi dung cac budc thuce hién,
quan 1y, khai thac va str dung phan mém danh gia hang thang ddi véi CBCCVC thuc
hién theo hudng dan cta Thanh uy, cua Pang uy.
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V. THU NHAP TANG THEM, KHEN THUONG VA SU DUNG KET QUA
PANH GIA, XEP LOAI

1. Thu nhép ting thém va Khen thuwéng

- Can ctr két qua danh gia, xép loai hing thang, cac co quan, don vi thuc hién
co ché chi thu nhap ting thém cho CBCCVC theo thim quyén quy dinh tai Lut Tha
d6. Viéc chi tra phai quan triét nguyén tic “lwong héa cong hién, tuyét doi khéng
cdo bang”.

- Két hop sir dung két qua danh gia, xép loai CBCCVC hang thang lam co s
dé 1anh dao co quan, don vi quyét dinh ché do khen thudng tir quy thi dua, khen
thuong duoc quy dinh tai Diéu 65, Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu.

- Viée t chire biéu duong, phan bo thu nhép ting thém va khen thudng hing
thang phai dugc thuc hién cong khai, minh bach, déng bo, dua trén dit liéu danh gia
thuc chat, bao dam sy thong nhat vé ndi dung va mirc chi tai tirng co quan, don vi.

2. Ho so danh gia, xép loai

Hb so danh gia, xép loai hang thang dugc luu trén phan mém danh gia
CBCCVC tai don vi gém:

1. Phiéu ty danh gia, chdm diém xép loai cta timg c4 nhan.

2. Danh sach tong hop két qua danh gia xép loai CBCCVC cua don vi.

3. Danh sach dé nghi khen thudng.

3. Sir dung két qua danh gia hiang thang dé xép loai, danh gia CBCCVC
hing quy, hing nim

Két qua danh gia, xép loai CBCCVC hing thang 1a mot trong nhirng cin cir
quan trong dé danh gia, xép loai chat lugng CBCCVC hang quy, hang nim va dang
vién hang nim; phuc vu cong tac can bo (sang loc, quy hoach, dao tao, boi dwdng,
Iudn chuyén, bo tri, sir dung, b6 nhiém) khi can thiét; dong thoi, 14 co s& dé binh xét
thi dua, khen thudng theo quy dinh. Két qua danh gia hang nam duogc st dung 1am
can cir danh gia theo nhi¢ém ky.

VI. TO CHUC THUC HIEN

- Thong nhét stir dung dong bo phan mém trong danh gia, xép loai hiang thang
d6i véi CBCCVC trong hé thdng chinh tri ciia Phuong (theo chi dao ctia Thanh phd).
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- Ban Thuong vu Pang uy phudng c6 trach nhiém trién khai, to chirc thuc
hién. Thu truong co quan, don vi chiu trach nhiém truéc Bang uy, UBND phuong
trong viéc t6 chue, thuc hién.

- Ban X4y dung Dang chu tri phdi hop v6i phong Vin hoa - X3 hoi hudng
dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh. Pinh ky hﬁng nam téng hop, bao
cdo Ban Thuong vu Pang uy.

- Lanh dao cac ban Pang, Van phong Pang uy; Uy ban Mit tran T6 quoc Viét
Nam phuong; HDND, UBND chi dao, quan triét, cu thé hoa, hudng dan, kiém tra,
giam sat vi¢c td chure trién khai thuc hién nghiém tac va chiu trach nhi¢m toan dién
vé két qua danh gia CBCCVC thudc thim quyén quan 1y.

- Céan b, cong chuc, vién chure, lao dong hop déng thuc hién nghiém tic cac
quy dinh vé danh gia, chim diém va xép loai CBCCVC. Phan anh kip thoi viéce trién
khai thyc hién danh gia, xép loai tai co quan, don vi chua dung hoic chua nghiém
tac v6i Thi trudng co quan, don vi hodc ngudi co thim quyén. Puoc quyén bao luu
¥ kién vé két qua tu danh gid, chdm diém, xép loai hang thang ctia minh va c6 quyén
phan anh véi cdp trén trong trudng hop khong dong ¥ véi quyét dinh mire xép loai
dbi voi ban than minh, nhung phai chip hanh két luan nhan xét, danh gia cua cip co
tham quyén.

- Huéng dan nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién, néu
c6 vudng mic, cac cip uy, co quan, don vi bao cdo Ban Thuong vy Pang uy (qua
Ban Xady dung Pang) dé kip thoi chi dao xem xét, diéu chinh, bo sung./.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Cac d/c UVBTV Dang uy, >

- HbND, UBND phuong,
- Cac Ban bang, MTTQ,
- Cac phong, ban don vi thuc phudgs
- Céc truong THCS, TH, MN cong ]2
thudc phuong,
- Luu.
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