UBND PHUGONG PHUC LGI
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 31 - TU NGAY 20/4 DEN NGAY 26/04/2026

. . e n ‘A N . 3R ‘e - Lanh dao
Thw Buoi NOi dung cong viéc, thoi gian, dia diem Nguwoi thue hién phu trach BGH truc Bao vé
- 6h: Nhan thuc phém song. Ki s6 kiém thue budce 1. D.c Minh Thu BGH truc
- 9h: Nhan thyc pham chin. Hoan thanh ho so ban tra | B.c Ta Anh
trong ngay.
- Giam sat ché bién b.c Tr Huong, Thuy
-10h30’: Kiém tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia | B.c Thay + BGH truc
S canh o
. - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 budc b/c Hanh b.c D1’1
Hal ~Chao co: Truyén thong v& ATTP va phong chéng TNTT | B/c Hoa TPT, Lop 3D ké | D.c Thu P.cThu | D.c Tuén
20/4 trong hoc duong. ghé GV
- 9h40: Dy g16 Toan 16p 4B b.c Trinh Hanh b.c Huong
- Gri phiéu ti dénh gia trén PM danh gi4 thang 4 BGH, GV, NV D.c Thu
- Kiém tra né nép, vé sinh cac 16p b/c Hoa TPT
¢ - Nhap Béo céo két qua cong tac thang 4 trén drive Cac bo phan D.c Thu
- 6h: Nhan thuc pheflm séng. Ki s6 kiém th\uc budc 1. b.c Tu Anh ’ BGH truc
- 9h: Nhan thuc pham chin. Hoan thanh ho so ban tra | B.c Hoang Tuyét
trong ngay.
- Giam sat ché bién ) ’ b.c Thuy + BGH truc
Ba S -10h30’: Kiém tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia | BGH truc
21/4 canh o D.c Ngoc
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 buéc | B/c Hanh D.c Hanh D.c btic
- 10h20’: Du gio TV 16p 1B b.c Tham b.c Hanh
C - Nhan xét, danh gia GV, NV thang 4 trén PM BGH D.c Thu
- 6h: Nhan thuc pheflrn song. Ki s6 kiém thue budce 1. b.c Diing BGH truc
Tw S - 9h: Nhan thyc pham chin. Hoan thanh ho so ban tra | B.c Phuong Nga
22/4 trong ngay. D.c Thuy + BGH truc

- Giam sat ché bién




-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia
canh

- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 bude b/c Hanh
- 8h: Dy gio TV 16p 4D D.c Dung D.c Huong
- 8h: Dy Hoi1 nghi trién khai thuc hién céc van ban v& | D.c Thu b.c Thu
cong tac kiém tra, giam sét,,k}”f luat cua Pang ‘ P.c Tun
- 8h30: Du .HC)I ngh1 tap huan cong tac An toan yé sinh | D.c Tran Huong, D b.c Thu P.c Huong P.cDu
lao dong tai HT tang 3 UBND phuong Phuc Loi. Huong, Dtic
- 9h40: Du gio TV 16p 5G D.c Duong D.c Huong
-14h: Dy gid Toan 16p 5E P.c Pang Yén b.c Huong
-16h30: Hoan thanh 2 Link bai chinh luén Céc d.c phan cong theo to | B.c Huong
- 6h: Nhan thuc pham séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b.c Thuong BGH truc
- 9h: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban trd | B.c Hai Yén
trong ngay.
- Giam sat ché bién D.c Thuy + BGH truc
-10h30’; Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia
canh
Nim - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 le:(')"c b/c Hanh
23/4 - Ki x4c nhan thu nhdp quy 1 lam so s& ké khai thué GVNV D.c Thu D.c Thu D.c Duc
quy 1 b.c Ngoc
- 14h: Nop sang tao thanh thiéu nién nhi dong cho d.c | Khéi 2,3
Oanh Tin
- Tong hop két qua; cong khai danh gia thang 4 trén | D.c Huyén D.c Thu
phan mém danh gia VC, NLD théng 4.
- Nop KHBD, LBG tuén 33 GV BGH
- 6h: Nhan thuc ph:flm séng. Ki s6 kiém thuc buée 1. b.c b6 Hoa BGH truc
- Oh: Nhan thuc phérn chin. Hoan thanh hd so ban tri | D.c Thuy
trong ngay.
SAau - Gidm sat c}}é bién ’ , D.c Thuy + BGH truc b.c Du
24/4 - 10h30’: Kiém tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia b.c Tuan
canh
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 bude b/c Hanh b.c Hanh
- 9h30: Nop bai chinh luan vé phong d.c Huong Céc d.c theo phan cong b.c Huong




-10h20: Dy gio Am nhac 16p 2C D.c Tran Nga b.c Huong
-14h: B.c Oanh Tin gui ndp san pham sang tao thanh | D.c Oanh D.c Huong
C thiéu nién nhi dong Ve ban t6 chirc

- Lén lich cong tac tuan 32 BGH, NV D.c Thu

- 15h30: Hop giao ban BGH BGH D.c Thu
Bay - Truc glal quyet emall D.c Huong D.c Huong D.c Ngoc
25/4 (néu can dam bao tién do trong ngay) b.c Buc
CN - Tryc giai quyét email D.c Huong D.c Thu D.c Du
26/4 (néu can dam bao tién do trong ngay) D.c Tuén

Luuy:

BGH-GV-NV: Thir 2: So mi tring cong 0 + quan ( chan vay) t6i mau/ Thtr 6: Ao phong xanh ve chai + quan (chan vay) t6i mau.

TPT c6 mat tai cac khu vuc c6 sao do cham vao gio sao do truc dé nam bat, diéu chinh (néu can thiét).
Kiém tra né nép, v¢ sinh céc 16p: Thiét lap BB chung
Kiém tra nd1 bo theo ké hoach.







