UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUC LQI Poc lap - Tw do - Hanh phic

86: 1250 /UBND-VHXH Phiic Loi, ngay 29thang/2ndam 2025
V/v ra soat, dé nghi nang luong
trude thot han hang ndm.

Kinh gri:
- Cac phong, ban, don vi thuéc UBND phuong;
- Céc truong hoc cong 1ap thudc UBND phuong.

Thuce hién Cong van sd 7564/SNV-SBN ngay 15/12/2025 ctia S& Noi vu vé
viéc thuc hién ché do nang bac luong trudc thoi han va ché d6 tién thudng;

Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé
ché do tién luong dbi véi can bo, cong chuec, vién chire va luc lugng vii trang;

Can ctr Théng tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong
truge thoi han ddi véi can bo, cong chuc, vién chure va nguoi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu stra d6i, bo sung ché do nang
béac lwong thudng xuyén, ning bic lwong trude thoi han va ché do phy cip thim
nién vuot khung dbi véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin cir Quyét dinh 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 ciia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh nang bac luong trudc thdi han do lap
thanh tich xuat sic trong thuc hi€n nhiém vu ddi v&i can bo, cong chuc, vién
chirc va ngudi lao dong trong cic co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi;
Quyet dinh 79/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 cua UBND thanh phé Ha Noi
ve€ viéc ban hanh quy dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y t6 chic bo may, vi tri
viéc lam, bién ché, can bo, cong chirc, nguoi thyc hién ché do hop dong trong to
chtrc hanh chinh thudc thAm quyén quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi;

UBND phuong Phic Loi huéng dan cac don vi ra soat, 1ap danh sach va ho so
de nghi nang luong trudc thoi han hang nam do6i vaoi can bg, cong chiure, vién chic,
lao dong hop dong cta don vi nhu sau:

I. NANG LUONG TRUOGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC

1. Tiéu chuan, diéu kién

Can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dap ung du cac tiéu
chuan, diéu kién sau dugc xét nang mot bac lvong trudc thot han to61 da 12 thang
so v&i thoi gian quy dinh:

+ Puoc cap c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tro 1én
va khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh cédo, giang
chtrc, cach chuc trong su6t thoi gian gitt bac luong.

+ Lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu da duogc cép ¢ tham
quyén quyét dinh cong nhan bang van ban.
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+ Chua xép vao bac luong cudi cing trong ngach hodc trong hang chirc
danh nghé nghiép va tinh dén ngay 31/12 cua ndm xét nang bac luong trudc thoi
han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang bac lvong thuong xuyén.

2. Ty 1€, cach xac dinh thanh tich xét nang bac lwong trwdéc thoi han

2.1. Ty l¢ nang bdc lvong trudc thoi han

Ty 1€ can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc nang bac
lvong trude thoi han do 13p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu trong
mot nam khong qua 10% tong s6 can bd, cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong trong danh sach tra luong cua co quan, don vi.

Danh séach trd lvong ctua co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét dinh
cua cap c6 tham quyén giao bién ché (d61 vdi can bg, cong chirc) hoac phé duyét
sO lugng nguoi lam viée (461 voi vién chic va nguodi lao dong) tinh dén ngay
31/12 cua ndm x€t nang bac luong trudce thoi han.

2.2. Cach tinh s6 nguoi thuoc ty Ié duwoc nang bdc lwong trudc thoi han:

- Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh sé du ra duéi 10
nguoi sau khi 1y tong s6 nguoi trong danh sach tra lvong cua co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguodi dugc nang bac luong
trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac.

- Céc co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong duge dé
nghi to1 da 01 nguoi. Néu cac truong hop du di€u kién dé nghi nang luong trudc
thoi han dat ty 1€ dudi 10%, UBND phuong xem xét quyét dinh nang luong
trudc thoi han doi véi cac cd nhan thudc cac don vi hoan thanh tot nhiém vu
cong tac va co dudi 10 nguoi trong danh sach tra luong.

2.3. 86 lan duwoc nang bdc luwong trudc thoi han do ldp thanh tich xudt sdc
trong thuc hién nhiém vu:

Khéng thyc hién hai 1an lién tiép nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

2.4. Xac dinh thanh tich dé xét ndng bdac luong trudc thoi han do ldp
thanh tich xudt sac:

- Thanh tich dé x€t nang bac luong trudce thoi han duoc xac dinh theo thot
diém ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
6 nam gan nhét ddi véi cac ngach va cac chirc danh c¢6 yéu cau trinh d¢ dao tao
tur cao dang trd 1én va 4 nim gan nhat dbi voi cac ngach va cac chire danh c6
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén ngay 31/12 ctia nam xét
nang bac luong trude thoi han.

Dbi véi trudng hop da duge nang bac lwong trude thoi han thi tit ca cac
thanh tich dat dugc trudc ngdy cé quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nam) da néu trén khong duoc tinh dé xét
nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

- Nang bac luvong trudce thoi han 12 thang ddi vé4i can bo, cong chuec, vién
chirc va ngudi lao dong huong luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va
tuong duong trd 1én hoic huong lwong theo chirc danh nghé nghiép hang I11 tré
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lén; 08 thang d6i véi can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong huong
luong can su va tuong duong, lwvong nhén vién thura hanh phuc vu hodc huong
luong theo chirc danh nghé nghi¢p hang IV tré xudng, dat mot trong cac hinh
thirc khen thudng sau:

+ Huén chuong cac hang;

+ Danh hiéu Anh hing Lao dong; Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai thudng
Nha nudc;

+ Bang khen ctia Tha tuéng Chinh phii; Bang khen cua Thanh uy; Bang
khen cua Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd; Bang khen
cua cac B9, ban, nganh, doan thé Trung vong;

+ Céc danh hiéu: Nha giao nhan dan, Thay thudc nhan dan, Nghé nhan
nhan dan, Ngh¢ si nhan dan, Thay thudc uvu ti; Nghé si vu tu; Nghé nhan uu ti;

+ Chién si thi dua toan ’qu(‘)c; Chién si thi dua cép B§, nganh, doan thé
Trung wong; Chién si thi dua cap Thanh pho;

+ C6 dé tai khoa hoc hodc sang kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat duoc
cap Bang Lao dong sang tao ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Nang bac luvong trudce thoi han 06 thang ddi véi can bo, cong chuec, vién
chirc va nguoi lao dong huong luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va
tuong duong tr6 1€n hodc huong luong theo chirc danh nghé nghiép hang III tro
1€n; 04 thang do6i voi can bo, cong chuc, vién chiic va nguodi lao dong hudng
luong can sy va tuong duong, lwong nhén vién thira hanh phuc vu hodc huéng
lrong theo chirc danh nghé nghiép hang IV, dat mdt trong cac hinh thuc khen
thudéng sau:

+ Chién si thi dua co so;

+ Danh hiéu "Ngudi tét, viéc tot tiéu biéu" cap Thanh phd.

2.5. Uu tién trong xét ndang bdc luong trudc thoi han do ldp thanh tich
xudt sdc trong thyc hién nhiém vu

- Trong dot xét nang bac luong trude thoi han co sé ngudi du tiéu chuan
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém
vu nhiéu hon ty 1¢ theo quy dinh, thi wu tién nhitng nguoi c6 thanh tich khen
thudng cao.

- Trudong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én dat tiéu chuan ngang nhau nhung
khong du chi ti€u dé nang bac luong trude thoi han cho tat ca, thi uu tién theo
thtr tu sau:

+ Can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong co s6 nim cong tac
nhi€u hon, chua dugc nang bac luong trudce thoi han 1an nao;

+ Cén b, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong tudi cao, néu khong
nang luong ky nay thi khong con diéu ki¢n dé dugc nang luong trudc thoi han;

+ Can b, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong khong gilr chire vu
lanh dao, quan ly;

+ Cén bg, cong chire, vién chic va nguoi lao dong 1a nir.



3. Quy trinh thyc hién

Budc 1. Cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan giri ho so d& nghi nang
lwong trude thoi han vé Hoi dong luong cua don vi. Ho so' gom:

- Pon d& nghi nang luvong trudc thoi han (Mdu sé 01)

- Bén kiém diém qua trinh gitr bac luong c¢6 xac nhan cua tha trudéng don vi.
(Mau so 02)

- Quyét dinh cong nhan (ting thudng) thanh tich xuat sic ctia cip 6 thim quyén;

- Quyét dinh nang bac lwong gan nhit cta can bd, cong chic, vién chirc
va nguoi lao dong.

Bude 2. Hoi dong lwong ciia don vi ra soat, tong hop céac truong hop du
diéu kién duoc nang bac lwong trude thoi han do lap thanh tich Xuat sdc trong
thuc hién nhiém vu cua’co quan, don vi. Trao déi, thong nhat véi cap uy dang,
BCH Cong doan cung cap (néu c6) lya chon can b9, cong chire, vién chire va lao
dong hop dong c6 du diéu kién nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich
xudt sic, bao dam khong vuot qua ty 16 10% téng sd can bd, cong chire, vién chire
va nguoi lao dong trong danh sach tra luong cua co quan, don vi (co ldp bién ban
cu thé).

(Ti 1 10% bao gom cdc truong hop thugc tham quyén ban hanh quyét dinh
cua Thu truong don vi va cdc truong hop de nghi Hoi dong luong phuong, Chu
tich UBND phuwong quyét dinh)

Buéc 3. Thong bao cong khai danh sach can bg, cong chuce, vién chue va
ngu’(‘)’i lao dong dugc xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xué}t
sdc (trong thoi han 10 ngay lam vi€c, thoi gian thong bao cong khai cham nhat
01 ngay sau khi hop Hoi dong luong).

Bwéc 4. Tiép thu, giai quyét vudng mac lién quan dén viéc nang bac
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu doi véi
can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan, don vi (néu co).

Buéc 5. Don vi ban hanh quyét dinh hodc giri hd so dé nghi nang luong
trude thoi han vé Hoi1 dong luwong phuong.

a. Don vi ban hanh Quyét dinh nang lwong truoc thoi han

Thii trudng don vi quyét dinh ndng lwong, phu cdp doi véi cdc truong hop:

- Vién chuc cac don vi su nghiép thudc phudng, gido vién, nhan vién cac
truong hoc codng lap trén dia ban phuong dang huong luong cua chirc danh
nghé nghiép hang II va twong duong tré xudng;

- Lao dong hop dong tai cac don vi sy nghiép thudc phuong va truong.

Thu truong don vi can cu hd so di 1ap tai don vi theo budc 1 dén bude 4
huéng dan nay, truc tiép ra Quyet dinh nang bac luong trudc thoi han dbi véi
cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

b. Pon vi giti hé so dé nghi ning lwong trudc thoi han vé Hpi dong
luwong phuwong:
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- Héi dong lwong phuwong xét, Chii tich UBND phuong quyét dinh doi véi
cdc truong hop:

1 Truong, phé cac phong chuyén mon, can bg, cong chirc phuong, (bao
gom ca CBCC huong luong ngach chuyén vién chinh va tuong duong);
LDHD theo Nghi dinh s6 111/2022, LDHD dinh muc lam viéc tai cac phong
chuyén mon thudc phuong.

+ Truong, pho cac don vi su nghiép thudc phuong;

+ Hi¢u trudng, Pho hi¢u trudng cac trudong cong lap;

+ Vién chtrc dang huong luong cua chic danh nghé nghiép hang I va
tuong duong;

- Trinh Chui tich UBND Thanh phé quyét dinh doi véi cdc trieong hop:

+ Céan b0 thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan 1y;

+ Can b, céng chirc dang huong lwong ngach chuyén vién cao cap va
tuong duong.

_bon vi can cir hé so di 1ap theo budc 1 dén budc 4 hudng dﬁr} nay, giri hd
so d¢ nghi nang bac luong trudc han doi voi cac ca nhan du diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh vé UBND phuong (qua phong Van hoa-Xa hoi) truéce
ngay 20/01 hang nim. Ho so gom:

(1) To trinh cia co quan, don vi, néu ro:

- S6 bién ché duoc giao; tong sd can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong trong danh sach hudng luong cua co quan, don vi;

’ - Tong sb6 ngudi duge nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét
sac trong thuc hién nhiém vu dugc Hoi dong Iuwong ctia don vi thong qua tinh dén
ngay 31/12/2020;

- S6 nguoi trinh HOi dong nang luong phuong, Chu tich UBND phuong
xem x€t quyé€t dinh nang luong trudc thoi han (Mdu so6 03).

(2) Danh sach CBCCVC, LbHD dé nghi nang bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat séq trong thuc hi¢én nhi€ém vu d}l’()’C H(:)i dong luong Cﬁ?,
don vi thong qua (bao gom cac truong hop thuoc tham quyén ban hanh quyét
dinh cua Thu truong don vi va cac truong hop dé nghi Hoi dong luong phuong,
Chu tich UBND phuong quyét dinh) (Biéu so 01)

(3) Danh sach CBCCVC, LbHD dé nghi Hoi dong nang luong phuong, Chu
tich UBND phuong xem xét quyét dinh nang luong trude thot han. (Bieu 02)

(4) Pon dé nghi nang luong trudc thoi han (Mdu sé 01)

_ (5) Ban kiém diém qué trinh giit bac luong c6 x4c nhn cua thi truéng don vi.
(Mau so 02)

(6) Bién ban cua Hoi dong luong don vi hop trao doi, thong nhat véi cap
uy bang, Ban Chap hanh Cong doan cung cap (n€u co);

) ‘Quyét dinh cong nhan (tdng thuong) thanh tich Xuat sac cliia cap co
tham quyén cua cac ca nhan dé nghi;
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(8) Quyét dinh nang bac lwong gan nhét cua cic ca nhan dé nghi.

Buwéc 6. Hoi dong luong phudng tham dinh hd so, ban hanh Quyét dinh.

- Phong Van héa-Xa hoi tiép nhén, thAm dinh hd so Qé nghi cua cac don
vi. Bao cao va tham muu Thong bao cac truong hop du diéu kién néng luong
trugce thoi han trinh HO1 dong nang luong phuong.

- Tham muu Quyét dinh nang luong trude thoi han theo quy dinh d6i véi
cac truong hop thudc thaim quyén Chua tich UBND phuong.

II. NANG LUONG TRUGC THOI HAN BPE NGHI HUU

1. Tiéu chuan, diéu kién

Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong da c6 thong bao nghi huu
va dap tng du péc ti€u chuan, di€u kién sau thi dugc xét nang mdt bac luong
trudc thoi han t61 da 1a 12 thang so véi thot gian quy dinh:

- Puoc cap c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ Ién
va khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang
chure, cach chure.

- Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh.

- Ké tur ngay co thong bao nghi huu dén trudc ngay nghi huu con thiéu tir
12 thang tr& xuong dé dugc nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Quy trinh thuc hién

Buge 1. Cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan giri ho so d& nghi nang
lwong trude thoi han vé Hoi dong luong ctia don vi. Ho so' gom:

(1) Pon dé nghi nang luong trudce thoi han (Mdu sé 04)

_ (@)Ban kiém diém qua trinh giit bic luong c6 xac nhan cua thi truong don vi.
(Mau s6 03)

(3) Ban sao Thong bao nghi huu

(4) Quyét dinh nang bac lwong gin nhat ctia can bd, cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong.

BurGc 2. Hoi dong luong cua don vi thAm dinh tiéu chuan, dicu kién ctia ca
nhan dé€ nghi nang luong trudc han (co lap bién ban cu thé).

Buéc 3. Thong bao niém yét cong khai danh sach can bg, cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong da c6 Thong bao nghi huu du di€u kién xét nang bac
lwong trudce thot han (trong thoi han 10 ngay lam vi€c, thoi gian thong bao cong
khai cham nhat 01 ngay sau khi hop Hi dong Iuong).

Buérc 4. Tiép thu, giai quyét vuéng mic lién quan (néu co).

Buéc 5. Don vi ban hanh quyét dinh hodc giri ho so dé nghi nang luong
trude thoi han vé Ho1 dong luong phuong.

- Déi véi cdc truong hop do Thii truéng don vi quyét dinh: Thi truéng don
vi can ctr ho so tryc tiép ra Quyet dinh nang bac luong trudce thoi han doi voi cac ca
nhan du tiéu chuan theo quy dinh.
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- Déi véi cac truwong hop trinh Hoi dong lwong phwong, Chu tich
UBND phwong quyét dinh, Hoi dong luong cua don vi ra soat, tong hop cac
truong hop da co Thong bao nghi huu du di€u kién dugc nang bac luong trude
thot han, gui h6 so d€ nghi nang bac lvong trude thoi han vé UBND phuong
(qua phong Van hoa-Xa hoi) chdm nhat 15 ngay ke tir ngay c6 thong bao nghi
huu. H6 so gom:

(1) To trinh ctia don vi (Mdu sé 05)

(2) Bién ban cua Hoi doéng lwong don vi thong nhat dé nghi ning béc
luong trudce thoi han déi voi CCVC, LDHD da c6 Thong bdo nghi huu.

(3) Pon dé nghi nang luong trude thdi han (Mdu s6 04)

(4) Ban lgiém diém qua trinh giit bac lwong c6 xac nhan cia thu trudng
don vi. (Mau so 03)

(5) Ban sao Thong bao nghi huu.

(6) Quyét dinh nang bac lwong gin nhat ciia can bd, cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong.

Buéc 6. Hoi dong luong phuong tham dinh ho so, ban hanh Quyét dinh

Phong Vian h()a - Xa hoi1 tiép nhan, thim dinh ho so dé nghi cua cac don
vi, bao cao Hoi dong nang luong phuong va tham muu trinh Chu tich UBND
phuong quyét dinh nang luong trudce thoi han theo quy dinh.

II1. RA SOAT NANG LUONG TRUOC HAN

Cin ctr huéng dan tai viin ban nay, cac don vi ra soat lap ho6 so d& nghi
nang luong som nam 2025, 2026 gui vé UBND phuong (qua phong Van hoa-Xa
hoi) cham nhat ngay 31/12/2025 dé tong hop bdo cao UBND phuong, Hoi dong
lvong phuong theo quy dinh.

UBND phuong yéu cau cac don vi nghiém tic trién khai thyc hign./. L.,

Noi nhén: - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén;

- Lanh dao UBND phuong;
- Luu: VT, VHXH.




. 3 . 3 Méu sé 01
CON G HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phic

DPON PE NGHI ‘
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN

Kinh gtri: Hoi dong lwong phuong Phiic Loi.
(Poi Vi cdc truong hop thudce doi twong Chii tich UBND phirong quyét dinh)

Tén toi la: . :
Sinh ngay : thang NaAM .....ccvveeennee,
ClC VU i
Pon vi cONg tAc: ..o
Ma ngach (M& Chirc danh nghé nghip): .........vvvvvvniiineiiieeiiieeiii,
Bac luong: ...... :Hé 86 lwong: ............. ;ngay huéng: ....................
Cin ctr Thong tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bo Noi vu
Hudng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va ning bic luong
trude thoi han déi véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra doi, bo sung ché do
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chire, vién chuc va nguoi lao dong;

Cin ctr Quyét dinh 79/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 ctia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh ‘quy dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y to chic bo
may, vi tri viéc lam, bién ché, can b9, cong chuc, nguoi thyc hién ché do hop
ddng trong t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén quan 1y cia UBND thanh phd
Ha Noi;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than toi c6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét nang bac lwong trudce thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién huong: Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ........ ;
Héso ....... ; Ngay huong ...
* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): ................ ; Bac ........ ;

Hés6 ....... ; Ngay huong ......................
Thanh tich lam co s& nang luong trudc thot han: ...l
T6i 1am don nay dé nghi Hoi dong luong ......... (H6i ddng luong phuong
Phuc Loi) xem xét nang bac luong trude thoi han cho té1 theo quy dinh./.

Ho so giti kém: Phiic Loi, ngay ... thdng ... nam
- Ban kiém diém cd nhén oi 13 d
- Ban sao Quyét dinh nang lrong nam ... Ngll’O’l am don

- Cac giay to khac co lién quan (néu co)



Mau 56 02
UBND PHUONG PHUC LGOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Phuc Loi, ngay ......thang....nam... .....
BAN TU KIEM DIEM
Hotén: ..o
Sinh ngay .......thang ........ndm ..................
ClIC VU i
Pon Vi cONg tAC: ..o e
Ma ngach (M3 Chtrc danh ngh€ nghi€p): .........cooviiiiiiiiiii
NgAY tUYEN dUNE: ..ot e e
Bac luong: ...... ; HE sO luong: ............. ; Ngay huéng: ......................
To1 xin tu kiém diém qua trinh cong tac tai “don vi” (tir ngay ....... dén ngay
....... ) nhu sau:
I. Uu diém, két qua cong tac
1. Vé tw twong chinh tri:
2. Vé phim chit dao dikc, 16i song:
3. Vé to chike ky ludt:
4. Vé thwe hign chirc trdch, nhi¢m vu dwoc giao:
5. Khen thwong, ky ludt
(Ghi két qua khen thuéng, ky ludt cdc nam giit bic lwong cii)
6. Xeép loai danh gia cac nam:
(Ghi két qua xép loai ddnh gid cdc ndm giit bdc lwong cil)
I1. Khuyét diém, han che
NHAN XET, PANH GIA NGUOI TU KIEM PIEM

CUA THU TRUONG PON VI
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Mau 56 03

UBND PHUONG PHUC LGOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... Phuc Loi, ngay  thang nam 202
TO TRINH

V/v dé nghi ning bac lwong trwéc thoi han do ldp thanh tich xuit sic
trong thyc hién nhiém vu nam 20...

Kinh guri:
- UBND phuong Phuc Loi;
- Ho1 dong lwong phuong Phuc Loi.

Can ct Thong tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
“Huéng dan thyc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han ddi véi can bo, cong churc, vién chire va nguoi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra doi, bd sung ché do nang
béc luong thudng xuyén, nang bac lwong trude thoi han va ché do phu cap tham
nién vuot khung dbi véi can bo, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin cr Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 ciia UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh nang bac lwong trudc thoi han do
1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu ddi v&i can bo, cong chure, vién
chirc va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh 79/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 cua UBND thanh phé Ha Noi
ve€ vigc ban hanh quy dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y t6 chic bo may, vi tri
viéc 1am, bién ché, can bo, cong chirc, nguoi thyc hién ché do hop dong trong to
chtrc hanh chinh thudc thAm quyén quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi;

Thuc hién Cong vin sb ...... /UBND-VHXH ngay ..... /..../20.... cua
UBND phuong Phuc Loi vé viée ra soat, dé nghi nang luong trude thdi han
hang ndm;

Sau khi ra soat va to chire thuc hién cac budc quy trinh, don vi.... bdo cdo
UBND phudng Phiic Loi, Hoi dong xét nang luong phuong Phuc Loi két qua ra
soat cu thé nhu sau:

1. SO bién ché dugc giao cua don vi: .....ooevviiiiiiiiiiiiinn... nguoi

2. Tong sb can bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong trong danh
sach huong luong cua don Vi: ......ooviiiiiiii e, nguoi

3. Tong s6 can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc nang bac
luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu tinh
dén ngay 31/12/202.... ......... nguoi (Bieu 01 kem theo)
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4. Sb can bo, cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong trinh Ho1 dong nang
lwong phudng, Chu tich UBND phudng xem xét quyét dinh: ... nguoi, gom:

......................................................................................

(Biéu 02 kém theo)

Can cir tiéu chuan, dicu kién xét lén lvong truée thoi han doi voi
CBCCVC, NLDb, don vi.... kinh dé€ nghi UBND phuong Phuc Loi, Hoi1 dong xét
nang luong phuong Phiic Loi xem xét, quyét dinh nang bac luong trude thoi han
nam 20.... do1 v&i cac ca nhan co tén néu trén.

Hoé so givi kém:

(1) Danh sd’ch CBCC VC, LDHD duoc ndng bac lu’mffg tru’a'q thoi i{an do
ldp thanh tich xudt sac trong thue hién nhiém vu thuoc tham quyén quyét dinh
cua Thu truong don vi. (Biéu 01)

(2) Danh sach trich ngang CBCCVC, LDHD ,d‘é‘ nghi Hoi déng nang
lwong phu’é’qg, Chu tich UBND phuong xem xét quyét dinh nang luwong trudc
thoi han (Biéu 02)

(3) Don dé nghi ndng lrong trueée thoi han

(4) Ban kiém diém qud trinh giv bdc lwong cé xdc nhdn cia thi trudng

don vi.

). Quyét dinh céng nhan (tdng thwong) thanh tich xudt sdc cia cdp c6
tham quyén ciia cdc cd nhdan dé nghi;

(6) Quyét dinh ndng bic rong gan nhat ciia cdc c¢d nhan dé nghi./.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI

- Nhu trén; Py £
- Luu: VT. (03) (Ky, dong dau)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
(Doi voi cac truwong hop da co Thong bdao nghi huu)

Kinh giri: Hoi dong lwong phuong Phiic Loi
(Poi véi cac truong hop thude do6i tuong Cha tich UBND phuong quyét dinh)

Tén to1 la: .

Sinh ngay . thang NaAM ...ooeeevvennnnee.

ClIC VU i

Pon vi cONg tAC: ..o

M3 ngach (M Chirc danh nghé nghip): .......c.vveeeeneeeeeeiieeeiieeeie,

Bac luong: ...... : Hé sb luong: ............. ; Ngay huéng: .....................

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu

“Hudng din thuc hién ché d6 nang bic luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thoi han d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu stra d6i, bo sung ché do nang
bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap tham
nién vuot khung ddi véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Quyet dinh 79/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh quy dinh vé quan 1y, phan cip quan ly t6 chirc bo may, vi
tri viéc lam, bién ché, can b, cong chire, nguoi thuc hién ché do hop dong trong
t6 chtrc hanh chinh thudc thAm quyén quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi;

Dbi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than t6i c6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xé€t nang bac luvong trude thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién hudéng: Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ........ ;
HEs6 ....... ; Ngay huong ......................

* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): ............... ; Bac ........ ;
HEsh ....... ; Ngay huong ......................

Thoi diem nghi DU ...,

T6i lam don nay dé& nghi Hoi dong lwong phuong Phiic Loi xem xét nang
bac luong trudc thoi han cho t61 theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Hé so giti kem: A ; 3 ’
R B 4 whin Phuc Lo, ngay ... thang ... nam
- Ban sao Quyét dinh ning lirong nam ... Ngll’m lam don

- Thong bdo nghi hiweu va cdc gidy to khdc ¢é lién quan (néu c6)
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Mau 56 05

UBND PHUONG PHUC LGOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... Phuc Loi, ngay  thang nam 202
TO TRINH

Viv dé nghi nang bac lwong trwéc thoi han
doi véi trweomg hop da ¢6 Thong bao nghi huu

Kinh guri:
- UBND phuong Phuc Loi;
- Ho1 dong lwong phuong Phuc Loi.

Can_cuo Thong tu §6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
“Hudng dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
tr}Ic'rc thot han doi vaoi can b, cong chire, vién chirc va ngu:c‘)'i lqo dong”; :Fhéng tu
s0 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu sura doi, bQ sung ché (,i(f) nang
béc luong thuong xuyen, ndng bac luong trude thoi han va ché d6 phu cap tham
nién vuot khung déi véi can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong;

Quyét dinh 79/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 cia UBND thanh phd Ha
Noi vé viée ban hanh quy dinh vé€ quan ly, phan cap quan 1y t6 chirc b may, vi
tlci viéc lam, bién ché, can b(:), cong ‘Chl’I'C, nguoi thyc hién cheé do h(;)’p dong trong
to chirc hanh chinh thudc tham quyén quan ly cia UBND thanh phd Ha Noi;

Thyc hién Cong van sO ... /UBND-VHXH ngay ..... /..../20... cua
UBND phuong Phuc Loi vé viéc ra soat, dé nghi nang luong trudc thoi han
hang ndm;

Sau khi ra soat va td chire thl_xg hién cac budc quy trinh, don vi ...bdo céo
UBND phuong Phuc Loi, Hoi dong lwong phuong Phuc Lo¢i danh sach
CBCCVC nghi huu cy thé nhu sau:

LoONG DA

ST NZAY: L

GG VU oo e

Thoi dim nghi DU ...t

Thong bao nghi huu ngay ....... A [ovinin

Hi¢n dang hudéng luong bac ........ ,hésd.....,miangach ...............

2. ONE DA

SINh MY .o

CIC VU oo e

Thoi diém nghi AU ...oooeie el
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Thong bao nghi huu ngay ....... [oeiin. [ociuene.

Hi¢n dang hudéng luong bac ........ ,hésé.....,miangach ...............

Can cur tiéu chuan, diéu kién xét nang luong trudc thoi han déi véi cac
truong hop da c6 Thong bao nghi huu, don vi... kinh d¢ nghi UBND phuong
Phuc Loi, Ho1 dong xét nang lwong phuong Phuc Lgi xem xét, quyét dinh nang
bac lvong trudce thot han doi1 voi cac cd nhan c6 tén néu trén.

Hoé so givi kém:

- Bién ban cua Hoi dong lwong don vi thong nhat dé nghi ndng bdc lrong
truoc thoi han doi voi CCVC, LDHD da co Thong bao nghi huu.

- Pon dé nghi ndng lwong truéc thoi han

- Badn kiém diém qud trinh giit bdc lwong cé xdc nhdn cia Thii truéng don vi.

- Ban sao Théng bdo nghi huu ciia cdc cd nhéan dé nghi.

- Quyét dinh ndng bdc lwong gan nhdt ciia cdc cd nhan dé nghi../
Noi nhén: THU TRUONG PON VI

- Nhur trén; r s I
- Luu: VT. (03) (Ky, dong dau)
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