
 

 

 

 

 

 

    UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

    LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG  

     (TUẦN  24 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

TỪ NGÀY 2/3/2026 ĐẾN NGÀY 2/3/2026 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

02/03 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 8h00: Chào cờ, CĐ: Phụ nữ - những bông hoa toả sáng. Chào mừng 

ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 

- Dự giờ GV( cả tuần) 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Phối hợp với GVCN rà soát học sinh chưa hoàn thành phiếu thu học phí 

tháng 2 

- Xây dựng Kế hoạch công tác tháng 3 

 

- Theo lịch PC 

- Đ/c Xuyến,  

- đ/c  Lan  

- BGH 

 

  

- Đ/c Sao 

 

 - Các BP  

 

LĐ: đ/c Yến  

GV: đ/c Tâm  

BV: Thọ, H. Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

- Ra quyết định nâng lương, nâng pc lương tháng 3 

- Đ/c Xuyến, Lan 

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Yến  

GV: đ/c Tâm  

BV: Thọ, H. Anh  

 

Ba 

03/03 

S 

- 6h15: KT ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- 7h45’: HĐTT 

- Đối chiếu số dư tiền gửi kho bạc 

 

- đ/c Lan 

- Đ/c Xuyến 

- Đ/c Sao 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trang  

BV: H.Anh, Thụy  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Viết bài, đăng ảnh hoạt động Đội lên website. Đưa HS đi bơi. 

- Tiết 5,6: Dự SHCM khối 5 

- Tiết 7,8: Dự SHCM khối 1 

- BGH 

- đ/c Xuyến 

- BGH GV K5 

- BGH GV K1 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Trang 

BV: H. Anh, Thụy 

 



 

 

-16h40: Họp Chi bộ tháng 3 -Đảng viên 

Tư 

04/03 

S 

-7h45’: HĐTT đầu giờ 

- Rà soát số liệu BC thuế TNCN năm 2025 

- Hỗ trợ trực tuyến tiếp xúc cử tri phường Việt Hưng theo địa điểm 

phân công  

- 8h: Ra mắt mô hình Smart Canteen thông minh, an toàn thực phẩm 

tại THCS Chu Văn An  

- đ/c Xuyến 

- Đ/c Sao 

- đ/c Phượng 

 

- đ/c Hường, Lan YT 

LĐ: đ/c Yến  

GV: đ/c Bích  

BV: Thụy, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp đầu giờ,vệ sinh các lớp. 

- Tiết 7,8: Dự SHCM khối 4 

- 16h40: Họp HĐSP tháng 3 

- đc Xuyến, Lan y tế  

- BGH, GV K4 

CBGVNV 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Bích  

BV: Thụy, Thọ 

 

Năm 

05/03 

S 

- 7h45’: Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp. 

- HS thi TA IOE 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Rà soát, vào sổ công văn đi - đến Đảng 

- Rà soát số liệu BC thuế TNCN năm 2025 

- 7h30: Dự Hội nghị tiếp xúc cử tri để ứng cử đại biểu HĐND nhiệm kỳ 

26-31 tại Hội trường Đảng uỷ phường Việt Hưng  

- Hỗ trợ trực tuyến tiếp xúc cử tri phường Việt Hưng theo địa điểm 

phân công  

 

- đ/c Xuyến 

- GV TA 

- Đ/c Nga 

- Đ/c Chang 

- đ/c Sao  

- đ/c Yến HT 

 
- đ/c Phượng  

LĐ: đ/c Yến   

GV: đ/c Hồng  

 BV: Thọ, H. Anh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp 

-Đưa HS đi bơi 

- 16h30: Tổng duyệt chương trình Chung khảo hội thi Duyên dáng áo dàu 

NGT năm 2026 

- đ/c BGH 

- đ/c Xuyến 

-Đ/c Bích Thuỷ, 15 thí 

sinh 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Hồng   

BV: Thọ, H. Anh  

 

Sáu 

06/03 
S 

-7h45’: HS tập bài thể dục. 

- HS thi TA IOE(tiếp) 

- Tiếp công dân.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần  (Các BP XD nộp BGH duyệt) 

- Tính lương và các khoản bảo hiểm 

- 10h: KT sổ trực tuần ( Tuần 24) 

 - Hỗ trợ trực tuyến tiếp xúc cử tri phường Việt Hưng theo địa điểm 

phân công  

 

 

-đ/c Xuyến, Hương, Hồi 

 

-CBGVNV và HS 

- Các BP 

- đ/c Lan y tế, Nga VP 

- Đ/c Sao 

 

- đ/c Phượng 

LĐ: đ/c Yến  

GV: đ/c Thư  

BV: H. Anh, Thụy  

 



 

 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 25 

- 14h: Chung khảo hội thi Duyên dáng áo dài NGT 2026 

- Duyệt văn nghệ trực tuần. 

- Tiết 7,8: SHCM tổ TA 

- 16h:Toàn trường cho HS lao động tổng vệ sinh trường, lớp (Đ/c Lan, 

Xuyến, BGH  KT chấm điểm) 

- Duyệt thực đơn bán trú tuần 25 

 

 

- Các BP  

- Theo PC 

-đ/c Xuyến 

- BGH, tổ TA  

- Đ/c Hường HP, Lan 

 

- BGH, đ/c Lan y tế  

 

LĐ: đ/c Yến  

GV: đ/c Thư 

BV: H. Anh, Thụy  

 

 

  * Lưu ý: 

 

        - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của UBND phường 


