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TT : * hi¢n thwe hién | phan phoi hop trach
I. Cong tic tuyén truyén , phoi hop véi dia phwong:
- Té chike cdc hoat dong ki niém Ngay toan quoc khdng chién
(19/12); 53 nam chién thing Pién Bién Phii trén khong, 81
nam Ngay thanh ldp Quan dpi nhdn dan Viét Nam
(22/12/1944-22/12/2025): Ngay 17/12 b/c Huong T6 BV b/c Yén
+ Treo khau hiéu tuyén truyén “Nhiét 1iét chao ming 53 nam i )
Chién thdng DBP trén khong” Ngay 20/12 b/c Huong To BV b/c Yén
+ “Nhiét 1iét chao mung 81 ndm Ngay thanh 1ap Quéan d6i nhan ,
dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2025)” Chao co ngay 8/12 D/c Xuyén Chi doan D/c Huong
+ Tuyén truyén vé ngay Ngay toan quéc khang chién (19/12);
53 nam chién thiang Pién Bién Phu trén khong thong qua video 15/12
gui cdc nhom lop, dang Web GV, HS 16p 3A1 | P/c Huong
+ To chu’f: gap mat, nghe l?flo c’ao Vl?n noi chuy@n thAl sur chao 22/12 P/c Xuyén GV HS Iép 3A
mung ngay 22/12, gidi thiéu sach, sinh hoat van ngh¢. . ’ P/c Huong
+ Két nap doi vién khéi 3. b/c Xuyén

- Tuyén truyén, trién khai Thdng hanh dng quéc gia phong,
chong HIV/AIDS ndm 2025; Tuyén truyén vé cong tic din




sé6 nhén ngay Dén sé Viét Nam (26/12/2025):

+ Viét bai tuyén truyén vé nang cao hiéu biét nhan thirc vé Ngay 24/12 P/c Lan D/c Hudng
HIV/AIDS x6a bo su ky thi doi voi ngudi nhiem HIV/AIDS;
ngay dan sd Viét Nam gtri nhom 16p, ding Web va trién khai
to1 100% trong céac gid chao co, sinh hoat.
+ Long ghép gido dyc gidi tinh trong céc céc tiét hoc Trong tiét day GVCN B/ Huong
- Tiép tuc trién khai cdc gidi phdp dé thwe hién tot cong tic
bdo hiém y té hoc sinh, biao diam 100% hoc sinh cé thé BHYT
theo quy dinh cua Ludt BHYT:
+ Hoan thanh viéc thu ho BHYT cua HS khéi 2 dén khdi 5. Trong théng GVCN Plc Yén
+ Tong hop, hoan thanh bdo céo trong bdo céo thang 12, DP/c Lan
BHXH TP Ha N¢i, khu vuc LB
Tuyén truyén phé bién gido duc phdp lugt; phong chong
bao luc hoc dwong; phong chong tai nan thwong tich: . )
+ Trién khai diy dii cac vin ban dén 100% CBGVNV Céap nhat thoi gian B/e Nga ToBV,LC D/e Yeén
VB dén
+ Bao quat, thuc hién TT, nhic nhd HS hang ngay luc dau gio, Hang ngay b/c Xuyén b/c Huong
gio ra choi Hang ngay b/c Huong D/c Yén
+ Thudng xuyén ra soat CSVC dé dam bao AT cho HS
- Tiép tuc thwe hién hidu qud cdc néi dung vé vigc tuyén
truyén, gido duc bdo dam trdt tw an toan giao thong trong
cdc don vi truong hoc.
Chao co 8/12 D/c Xuyén, D/c Yén
+ Tuyén truyén trong cac gid chao cd, sinh hoat Theo TKB GVCN GVCI\,I D/c Hudng
+ Day 16ng ghép trong céc tiét HDTN 8/12 b/c Xuyén GVENTop D/c Huong

+ Phat mil bao hiém cho HS 16p 1.




Thuc hién tuyén tuyén truyén st dung di¢én an toan, tiét kiém
bang cach han ché st dung céc thiét bi dién vao khung gid cao
diém tir 12h dén 15h va 22h dén 24 h thong qua bai TT gui vé
nhom 16p

- Nhécq nho hoc sinh ngdi sau xe dap dién, xe gan may doi mii
bdo hiém dat chuan, dang cach khi tham gia giao thong.

- Gi4o duc k¥ nang di xe dap an toan cho HS 16p 4-5 vao gio
sinh hoat 16p .

- Bang bai tuyén truyén lén trang web nha truong

Hang ngay

D/c Xuyén

HS khéi 4,5
b/c Phuong

GV

GVCN

b/c Huong

I1

Cong tac Pho cip gido duc:

- Tiép tuc quan 1y chuyén gén cua hoc sinh:
+ Quan 1y chat viéc HS d,iém danh bang nhan dién khuén mat
+ Thyc hién bédo cdo si s6 hang ngay dung quy dinh.

Trudc 8 gio
hang ngay

GVCN

D/c Nga

b/c Huong

- Thuc hién bao cao chinh xac va luu dﬁy du ho so hoc sinh
chuyén di, dén, nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu
cham, hoc sinh khuyét tat, thiéu nang, hoc sinh tu ky va hoc
sinh di¢n chinh sach (con thuong binh, hg nghéo...):

+ Cap nhat s6 HS chuyén di, dén kip thoi vao sé6 BB, PC

+ Hoan thién HS hoc sinh hoa nhap

Hang ngay
Hang ngay

D/c Nga
GVCN

b/c Huong

- Phéi hop véi dia phuong thyc hién cong tic PCGD nim 2025
chuén bj cac diéu kién don doan kiém tra PCGD cac cép:

+ Chuéan bj day du HS theo cong van:

. S6 dang bo, pho cap GDTH

. Cac biéu mau thdng ké theo d¢ tudi, tong hop két qua PCGD
cua phuong

. Danh sach HS b6 hoc & tiéu hoc

. Bang tong hop (tir nam hoc 2022 - 2023 dén nam hoc 2024 -
2025)

. KH phb cap GC, XMC

Theo lich cua PGD

Trudc thoi diém
kiém tra 03 ngay

d/c Nga

d/c Nga

d/c Huong

d/c Huong

d/c HT

d/c HT
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. Danh sach: HSHTCTTH tir nam hoc 2022 - 2023 dén nim
hoc 2024 - 2025; HS chuyén di, chuyén dén (c6 xac nhan cua
cong an); HS khuyét tat dang hoc tai truong (c6 xac nhéan cua
y t6)

11 Cong tac chuyén mon
Thuee hign quy ché chuyén mén:
+ Thyc hién nghiém tac quy ché chuyén mén: soan bai, 1én
lich bao giang, chim, chita bai; st dung dd dung thiét bi day Hang ngay GV TTCM BGH
hoc trong day ho. Theo lich .S‘HCM, du PHT TTCM
+ Néng cao chét luong sinh hoat t6 nhém chuyén mén, quan 8lo
tam thong nhét diéu chinh ndi dung, thoi lugng, hinh thic va
I phuong phap day hoc; trao doi céc ndi dung tich hop, léng Hang ngay PHT TTCM
ghép hiéu qua...
+ Gido vién sir dung hiéu qua, triét dé gio 1én 16p dé nang cao
chat luong day - hoc ting bai, tig ngay, tig mén hoc cho
hoc sinh. Pac biét, quan tam dén HS 16p 4, 5 theo KH da xay
dung.
Tham gia cac cugc thi do phuwong 10 chire: .
+Thi GVG céap phuong: HO trg GV tham gia thi trinh bay bién | Trong thang 12/2025 | B/c Huyén, TTCM d/c Huong
phap; KHBD; ho trg kiém tra sach, vo do dung cua HS, Ho so Hoi
s0 sach cua GV, CSVC phuc vu tiét thi,... GV duoc
+ Thi Olympic Tiéng Anh IOE Theo lich BTC d/c Thu phan cong
) ’ nhom TA
+ Thi TNTV, Violimpic cac mon cap truong: GVCN
. Gui DS HS du diéu kién tham gia thi Nhom GV
. To chtrc thi cap truong phu trach
- Tham gia cudc thi Gigng hat hay phuong Viét Hung nam ,
2025 Theo lich BTC Poan TN b/c Yén

b/c Thuy




Kiém tra, ddnh gid HS cu01 | HKI: (c6 KH rieng)

+ Xay duyng KHKTDK cubi hoc ky I trong dé thé hién rd: noi Ngay 03/12 d/c Huong d/c Huong b/c
dung, thoi gian, cach thic 6n tdp cho HS, cach thic ra dé, Yén
duyét d¢, t6 chirc KT, thoi gian kiém tra, hoan thanh bao co
Ngay 16/12 PHT TTCM
3 | + Duyét KHKTDK cudi ky I SHCM tuan 14 TTCM GV cac t6 CM | B/c Huong
+ T6 chitc cho GV nghién ctru lai cach danh gia theo Thong tur
56 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia Bo GD&DT.
+ Béo lich kiém tra vé Phong VH-XH 25/12
+ Béo cdo két qua kiém tra vé VH-XH Theo lich cap trén b/c Nga VP | GVCN, GVBM
Kiém tra ho so chuyén mén
4 | -Kiém tra KHBD dén tuan 17: Hang tuan PHT TTCM d/c HT
+ Thong nhat thoi gian KT dén 100% GV
- Tham dy chuyén dé do SGD t6 chirc Theo lich SGD P/c K Huyén GV 105
- Thyc hién day chuyén dé theo KH: b/c Huong
s |+ Khoi2: TV 16p 2A4 Tuan 14 B/c Thinh GV 16 2
+ Khoi 3: Cong nghé (stem) 16p 3A2 Tuan 14 b/c Bich GVto3
+ Khoi 4: MT Tuan 15 b/c Huyén GV t6 BM
v Cong tac quan ly:
- Tang cudong quan li nang cao chat luong day hoc va cac hoat
dong giao duc
+ Thuyc hién du gio, tham 10p; giai quyét kip thoi cac vudng |  Theo lich cong tac PHT TTCM P/c Yén
méc kho khan trong cong tac day va hoc tai don vi. tuan
+ Tiép tuc chi dao GV thuc hién ding quy dinh vé viéc giao Hang ngay PHT Ban TTND b/c Yén
bai tap vé nha cho hoc sinh
+ Chi dao gido vién thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé Hang ngay PHT Ban TTND D/c Yén

quan 1y day thém, hoc thém theo ding Thong tu, huéng dan
cia BO GD&DT va cta nganh; tuyét ddi khong t6 chtc day
thém, hoc thém trai quy dinh
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- T chirc kiém tra thudng xuyén viéc khai thac va bao quan
CSVC. Dic biét quan tim dén khai thac st dung cac phan mém
quan 1y tai san, tai chinh, cong thong tin dién tir theo Thong tu
37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua B9 Gido duc va
bao tao quy dinh vé t churc hoat dong, str dung thu dién tur va
cong thong tin dién tir tai s& gido duc va dao tao, phong gido
duc va dao tao va cac co sé giao duc mam non, gido duc phé
thong va gido duc thuong xuyén,...

- Kiém ké tai san nam 2025:

+ Ban hanh BB kiém ké tai san

+ K1em ké tai san ting phong, ban giao nam 2025

+ BC tong hop théng ké 5 sb lugng, thuc trang tai san vé HT

va luu HS theo quy dinh.

Trudc ngay 10/12

Ngay 23/12
Ngiy 25, 26/12

Ngay 27/12

b/c Sao

b/c Sao
b/c Chang,
Hoi, t6 BV

GV

D/c Yén

d/c Yén
d/c Yén

DP/c Yén

Kiém tra ndi bd theo ké hoach:
+ Ki€m tra cong tac y t€ - An toan truong hoc

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, KHDH cua khéi 2

+ I§iém tra HDSP d/c Thuén )

Ti€p tuc thyc hién ki€m tra ndi by theo ké hoach cua nha
truong. Nghiém tac thuc hién quy trinh kiém tra va ho so kiém
tra theo cong vin sd 4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 cua
S&é GDDT Ha Noi vé viée hudng dan cong tac kiém tra noi bd

Ngay 9-10/12/2025
Ngay 15-16/12/2025

Ngay 23-25/12/2025

NVYT, BV
TTCM, GV K 2

Bc Thuan

BGH, d/c Sao,
Trang
BGH,TTCM 1

BGH, b/c Thu

d/c HT

D/c PHT

D/c PHT

Trién khai ké khai tai sin c4 nhan:

+ Cong khai danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai, ban ké khai
tai san c4 nhan tai phong Hoi dong

+ Nop bao cdo, ban ké khai vé UBND phudng, theo HD

Trudc ngay 01/12

Trude ngay 20/12

b/c Nga

D/c Nga

b/c Sao

b/c Sao

Db/c Yén

D/c Yén

- Quan tam cong tdc cham soc strc khde hoc duong, an toan
trrong hoc, quan tam cong tac v€ sinh nha truong; y té truong

hoc; cong tac an toan thuc phém, ban tru.




+ Ra soat lai toan bo cac goc khuat dé xay ra TNTT, phéihop | Trude ngay 30/12 b/c Huong b/c Sao, Thuy P/c Yén
voi don vi thi cong don doc hoan thién cac thiét bi phong chay; q ,
+ Cong tac bao v¢€, an ninh truong hoc: luu ho so, s6 phan cong Hang ngay b/c Sao T6 BV b/c Yén
truc BGH, truc bdo v¢; ho so thé hién nd1 dung phodi hop véi 7 ,
cong an ” ‘ Hang ngay D/c Chang, To BV, VS b/c Yén
+ Tang cuong CSVC va kiém tra thuong xuyén cac diéu kién Thuy b/c Yén
dé HS dugc an toan vui choi. , Hang ngay BGH b/c Lan
+ Tang cuong ki€ém tra cong tac v€ sinh, y té truong hoc,
ATTP, ban tru
- To chire danh gia CBGVNV thang 12, Trude ngay 20/12 D/c Nga
+ Trién khai danh gi trén phan mém, HS dam bao thoi gian Ngay 24/12 PHT TTCM, d/c
+T6 chire danh gia theo phan cap Trudc ngay 27/12 D/c Nga Huong b/c Yén
+ Tong hop danh gia, dang tai Web
- Thyc hién cac nd1 dung cong khai theo KH:, ’ ,
+ Téng thu nhap cia CBGVNYV ndm 2025 (néu cb), quyét toan | Theo lich cia KH b/c Sao D/c Yén
ngan sach nam 2025 cong khai
+ Chi tiéu ngan sach giao nam 2025 b/c Sao b/c Yén
+ Két qua kiém tra ndi b thang 12 D/c Nga b/c Huong
+ Két qua danh gia CBGVNYV thang 12. D/c Nga b/c Huong
VI Poan Doi

1 T4 chuc cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién
(19/12); 53 nam chién thing Dién Bién Phu trén khong, 81 12/2025
nam Ngay thanh 1ap Quan d6i nhan dan Viét Nam TPT GV, NV D/c Huong
(22/12/1944-22/12/2025)
-Tb chtrc chuong trinh “Ty hao anh bo d6i Cu Hd 15/12/2025

2 | Tiép tuc phdi hop tuyén truyén phong bénh mua do a 12/2025 TPT D/cLanY té

1.ep uc phoi Op uyén truyén phong bénh mua dong xuan, clan¥Yte | Huomg

tai nan thuong tich

3 - T6 chitc thu KH nho:




+ Thot gian thu tai cac 16p
+ Tong hgp thu

Theo lich

HS toan
truong, TPT

GVCN

b/c Huong

VI

Cong tac thu vién, d6 dung:

-Gidi thidu sach thang 12 voi chi diém “Tiép budc cha anh”
-Phat dong hoc sinh viét bai thu hoach, bai cam nhan, vé
tranh theo chu diém thang

-Cho gido vién muon sach, tai liéu, thiét bi - dd dung day hoc
phuc vu cong tac giang day

-Phat dong Phong trio “Gop mét cudn sach nho - Poc ngan
cubn sach hay”

-Nhap tai liéu moi vao phﬁn mém thu vién; Dang tai cac van
ban, hoat dong thu vién 1én céng TTDT nha truong

- Théng ké sb luot st dung thiét bi - d6 dung day hoc cua
gido vién

- Sap xép, trang tri, giit vé sinh phong thiét bi, do dung.

- Kiém tra tinh trang thiét bj - d6 dung day hoc cac 16p

Tu 01/12 dén 22/12

Théang 12

b/c Chang

TPT,GV va HS
16p 3A1

GVCN, GVBM

b/c Huong

VIII

Y té - Ban tri - CTD

Cong tacy té

- Xay dung ké hoach kham strc khoé dinh ky cho hoc sinh nam
hoc 2025 - 2026:

Cap nhat cac van ban chi dao ctia cac cap

T12/2025

P/c Lan

b/c Huong

- Thuc hién cong tac tuyén truyen phong chdng dich bénh theo
ké hoach; Piang bai tuyén truyén 1én cong TTDT

- Theo dbi, cham séc, xtr tri hoc sinh dm dau, tai nan thuong
tich tai truong.

- Kiém tra cong tac vé sinh khung canh su pham toan truong
+ Giam sat, nhic nho hoc sinh céc gio ra choi budi sang

Théng 12

DP/c Lan

GVCN

b/c Huong




Cong tac ban tri:

+ Kiém tra cac budc giao nhan thuc pham trong tuin

+ Nhan thyc don va ding trang Web hang tuan

+ Theo ddi vao s kiém thyc 3 bude, thuc hién luu nghiém
thirc an theo quy dinh.

+ Kiém tra cach chia suat an nha bép

+ Phéi hop véi TPT kiém tra nép nép dn ban tri hoc sinh hang
ngay.

+ Phéi hop véi PVH Phuong chup anh cac khau ché bién thuc
pham trong bép an tap thé hang ngay gri bao céo vé phuong.

Thang 12

Theo phan
cong
b/c Lan

Nha bép

BGH

IX

Cong tac Ké toan

- Hoan thién hé so nang luong, nang phu cip
- Chi trd luong cho CBGVNV T12/2025
- B4o c4o ting, giam bao hiém xa hoi

Ngay 1/12
Trude ngay 10/12

b/c Sao
b/c Sao

D/c Yén

- Pdi chiéu tai khoan tién giri T11

- Chét bita an T11/2025 véi cong ty Hong Anh

- Chét s6 lugng nudc udng hoc sinh T11/2025 véi cong ty
nudc Lavie

Ngay 1/12

Trude ngay 1/12

b/c Sao

GVHD

Db/c Yén

- Thue hién thu - chi theo dé xuit ciia cic bo phan.

Trong thang

b/c Sao

CBGVNV

D/c Yén

Cong tac van phong

- Cap nhat cac van ban chi dao cua cac cép dén cac bd phan
kip thoi:

+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tr: mé hom thu cdp nhat
van ban chi dao kip tién do thoi gian.

Hang ngay

Hang ngay

D/c Nga

b/c Nga

b/c Yén

b/c Yén




10

+ Pang tai 1én trang web cua truong theo dung ndi dung, Th nim hang tuan b/c Nga
chuyén muc dugc phan cong, trién khai dén GV dung thoi
gian.

+ Giao nhan van ban tai cac phong ban thuoc UBND phuong
Viét Hung

- Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thude linh vuc
dugc phan cong:

2 y
+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién . . p
N Hang ngay b/c Nga P/c Yén
dd yéu cau cua cac cap.
- Xtr 1y van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén:
3 + Cap nhat, vao s6 vin ban di, dén day di, dung tién do va Hang ngay D/c Nga Ble Vé
cYén

thot gian quy dinh.

, Trén day la ké hoach cong tac Thang 12/2025 cua tguc‘mg Tiéu hoc Ng6 Gia Ty, BGH yéu cAu céc bd phén ca nhan tu xay dung
ké hoach; Iwra chon cé}c bi¢n phap phu hop dé t,hl.l’C‘ hiér} tét’céc nhi€ém vu duoc phé}n cong dam bao duang tién do, cé hi¢u qua. Trong
qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng mac can dé xuat voi1 BGH dé giai quyét kip tho.

Noi nhan:

- UBND phudng: dé b/c;

- CB, GV, NV trong truong: dé t/h;
- Luu VP.
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