UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU'

So: 85 /KH-THNGT

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Viet Hung, ngay 03 thang 11 nam 2025

KE HOACH

Cong tac thang 11 Nam 2025

A n ‘A Thoi gian Nguwoi thuc Ngudi phoi LD phu
Tr | NOi dung congvige thwe ﬁien © hién ° hg’lf trél;h'
I. Cong tac tuyén truyén , phoi hop véi dia phuong:
- Tuyén truyén Ngay phap luat nuéc CHXHCNVN:
+ Tham gia du m6 hinh diém Ngay Phéap luat do phuong | Theo KH cia d/c TPT boi TTMN | d/c Huong
t6 chirc Phuong
03/11/2025 d/c TPT d/c Huong
1 |+ T6 chire phat dong “Ngay Phap luat nude Cong hoa Xa
hoi chi nghia Viét Nam” theo kich ban xay dung. Tuan 1 GVCN, TPT b/c Huong
+ T6 chtic cac hoat dong cao diém hudng tmg Ngay 3/11 b/c Sao T bao vé D/c Lién
+ Treo khau hiéu: “Song va lam viéc theo Hién phap va
phap luat”
Tuyén truyén phong tranh tai nan thuong tich va cac bénh
5 vé khi chuyér} mua. ’
+ Tuyén truyén vao gio chao co Ngay 24/11 d/c Lan d/c Xuyén b/c Huong
+ Tuyén truyén qua cac video Ngay 24/11 b/c Lan P/c Xuyén | D/c Huong
- T6 chtrc cac hoat dong gido duc dao duc, gido dyc truyén d/c TPT b/c Huong b/c Lién
3 | théng cho hoc sinh huéng vé ky niém 43 nim Ngay nha

gido Viét Nam (20/11/1982 - 2025)




+ Xay dung, trién khai KH t6 chtc ngay 20/11 Trudc 01/11 P/c Hudng GVCN d/c Huong
+ T6 chire cac hoat dong ky ni¢m Tu 11->20/11 CBGVNV d/c Lién
+ T churc 18 ky niém 20/11 8 gid, ngdy | BGH, d/c TPT

20/11
Gido duc An toan giao thong, dam bao an ninh, an toan
truong hoc:
+ T6 chire 01 phut tuong niém “Ngay thé gidi tuong niém | Tiét chao cd d/c TPT d/c Huong
cac nan nhan tr vong do tai nan giao thong nam 2025” (du | ngay 10/11
kién tiét chao cd ngay 10/11)
+ Theo d&i viéc chap hanh luat ATGT ciia PHHS va HS, Hang ngay GVCN, d/c TPT b/c Huong
nhat 13 viéc doi mil bao hiém dang quy cach, dat chuan.
+ Tuyén truyén chap hanh luat ATGT thong qua bai viét Tuan 2 d/c TPT D/c Huong
trén trang Web
Tiép tuc thuc hién phong trao “Hanh dong vi nha truong
Xanh- Sach- Pep- Van minh- An toan” nam 2025:
+ Trang tri 16p hoc than thién Tuan 1 GVCN b/c Huong
+ Duy tri m6 hinh “Nha v¢ sinh than thi¢n” Hang ngay CBGVNV b/c Huong
+ Giam sat viéc d6 rac, phan loai rac thai Hang ngay GVCN, TPT, b/c Huong
+ Chuan bi ho so danh gia két qua phong trao “Hanh dong Tuan 3 Lan b/c Ngavp b/c Huong
vi nha truong Xanh- Sach- Pep- Van minh- An toan” ndm b/c Huong
2025
T6 chuce cho hoc sinh khoi 3 tham quan di tich lich st dia Dukiéntudn4 | BGH. GVCN B phin VP, Ble Licn

phuong. (dinh L¢ Mat, dinh Thanh Am)

TPT




IT

Cong tac Pho cap gido duc:

- Thyc hién quy trinh quan 1i sT s6 hoc sinh hang ngay:

+ Giam sat chat ché viéc HS diém danh bang nhan dién
khuon mat

- Cap nhat hoc sinh chuyén di dén va cac thong tin thay
d6i ctia hoc sinh (néu c6) st dung trén phan mém CSDL
+ GVCN phdi hop v6i b phan vin phong ra soat lai thong
tin HS trong s6 DB, PC, trén phén mém CSDL

Hang ngay

b/c Nga VP

GVCN

b/c Huong

Phéi hop v61 UBND phuong diéu tra, cap nhat s6 liéu
vao phan mém PCGD

+ Ra soat lai s6 liéu, dam bao thoi gian, s6 liéu chinh
xac.

+ Chuén bi cac diéu kién cho viéc don doan kiém tra
cong tac PCGD Tiéu hoc ctia TP

+ Phan cong CBGVNYV tham gia thuc hién PCGD vo1
phuong

Theo lich phan
cong cua
UBND phuong

D/c Nga

b/c Chang

b/c Huong

Quan tam giap d& hoc sinh chinh sach, hoc sinh hoc hoa
nhap, hoc sinh tiép thu cham, gip kho khan trong hoc tap
, ren luyén.

Hang ngay

D/c Thuy,
GVCN

GVBM

PHT

I

Cong tac chuyén mon

Thuc hién chuong trinh, tho1 khoa biéu

Thyc hién nghiém tac ndi dung, chuong trinh gidng day,
ké hoach thoi gian nam hoc theo quy dinh.

Hang ngay

BGH, GV

VP

PHT
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GV can chuén bi ki bai day, xac dinh r0 yéu cau can dat,
ndi dung tich hop, 16ng ghép cua ting tiét hoc trude khi
1én 16p.

Quan tam dén d6i méi phuong phap, day phii hop va phan
hoa ddi tuong trong timg gio day.

GV tiép tuc ghi nhat ki giang day véi nhiing bai can dé
xuét diéu chinh, b6 sung va trao dbi thuong xuyén trong
cac budi sinh hoat chuyén mén.

T6 chuc kiém tra giita ki 2 mén Toan, Tiéng Viét vi HS
khéi 4,5:
+ Xay dung ké hoach 6n tap, kiém tra, danh gia gitra HK1
+ Trién khai cac HD theo ké hoach (C6 KH riéng)

Ngay
5,6/11/2025

TTCM, GVCB
khoi 4,5

VP

PHT

- Thyc hién nghiém tuc danh gia HS gitra ki I theo diéu 7
thong tu 27/2020/TTBGDDT ngay 04/9/2020 cua BO
GDDT:

+ Hoan thanh danh gia HS trén phan mém:

. Khéi 1 dén khoi 3

.Khéi 4,5

+ Nhap bao cao tong hop trén drive

+ Kiém tra viéc cap nhat phﬁn mém

. Cac GVKT chéo nhau theo phan cong cuia TTCM

. KT cép nhat phan mém cta bd phin quan Iy

Hoan thanh
trudc
10/11/2025

TTCM,
GVCB,GVBM

VP

PHT

Kiém tra sach v, do dung hoc tap cta hoc sinh, thyc hién
t6t thong tin hai chiéu véi gia dinh hoc sinh:
Str dung hi€u qua nhom zalo 16p, enetviet,...

Hang ngay

TTCM, GV

PHT

PHT
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Tiép tuc thuc hién nghiém thc ké hoach Nang cao chat
lugng day va hoc mén Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh dbi
v6i1 hoc sinh 16p 16p 4, 16p 5, ndm hoc 2025-2026.

- B6i dudng kém cip, phu dao riéng cho HS con yéu kém
ngay trong gid hoc, cac tiét ciing cd, ting cudng.

- Xay dung cac phiéu hoc tip cho cac ddi tuong phu hop.
- BGH va GV nhom Tiéng Anh tang cuong du gio cac tiét
Tiéng Anh chinh khoa, trao d6i, tu van chuyén mon tim
giai phap nang cao chat luong dai tra.

- Phéi hop v6i Trung tim Tiéng Anh lién két ting cuong
cong tac dy gid, danh gia va tu van chuyén mon cho GV
nudc ngoai va trg giang.

Thuong xuyén

TTCM, GVCN
khdi 4,5,
GV TA

PHT

PHT

Tiép tuc thuc hién ké hoach day tich hop, bai hoc stem.

- Xay dung chuyén dé stem mon Am nhac, MT dé gido
vién chia sé, rat kinh nghiém.

- Thyc hién luu gitr san phém ctia hoc sinh sau tiét day, ké
hoach bai day va hinh anh tiét day lam tu liéu.

Trong thang

TTCM, GV

PHT

PHT

Nghiém tac thyc hi¢n lich SHCM trong truong, lién
truong. Tang cuong trao ddi vé doi mdi phuong phap,
hinh thirc t6 chirc, thay doi ngir lidu, tmg dung cac phan
mém trong day hoc, d6i méi danh gia hoc sinh ...Ting
cudng SHCM bang hinh thirc truc tuyén ddi véi nhom
gido vién b mon SHCM lién truong:

+ KT chét lugng SHCM cua cac khdi théng qua gid du
SHCM.

Theo lich
SHCM cta tb
CM

TTCM, GV

PHT

PHT




+ T6 chirc hiéu qua SHCM theo “ nghién ciru bai hoc”
+ Piéu chinh KH mén hoc, KHBD sau khi thuc hién giang
day.

Tham gia thi GVG cip phuong thuc hién theo huéng dan | Hoan thanh
i Thong tu 22/2019/TT -BGDDT ngay 20/12/2019 (c¢o6 | t tha
tar Thong i neay (o] trong thang PHT,GV TTCM,GV PHT
KH riéng) 11/2025
- Tham du chuyén dé cap phuong theo ké hoach cua phe
VHE;I(I;I u chuyén dé cap phuong theo ké hoach ctia phong Theo lich ciia
o o . .+~ .. .. |ciaphongVH-| TTCM, GV PHT PHT
- Trién khai chuyén dé tai truong cho toan bd gido vién XH ohuon
trong khéi, lvu minh chig thyc hién. P 5
Khuyén khich hoc sinh tham gia cac cudc thi, san choi tu | Theo lich cia BGH
nguyén, cac cudc thi do cac nganh t6 chic. Hoan thanh BTC
vong so loai
T6 chtic chuyén dé cap truong
CD Toan 16p 2A2 Ngay . .
b/c Nga T6 CM khoi 2 | B/c Hug
10/11/2025 ¢ Ngan © o © Hons
CD Viét 16p 4A3 Ngi 9 ,
1eLop o1 ;gZagZS P/c Thu Huong | Té CM khéi 4 | B/c Huong
CD Toan 16p 4A2 Ngay . . b/c
b/cQN T6 CM khoi 4
14/11/2025 ¢ QNega © o Huong
CD MT (st Ngi T6 BM, b/
(stem) gay Plc Nga (,) ‘c
25/11/2025 nhém MT Huong
Cb TV I6p 1A3 Nga .
P say b/c Tuyét

26/11/2025




10 KTNB theo KH

. 2 . ) . . . Ban

Kiém tra vi¢c thuc hién nhiém vu cua giao vién Tu 04/11- b/c My BGH, TTCM 4 KTNB
06/11/2025
Kiém tra viéc thuc hién phong trao xay dung “Truong hoc Tor 13/11- GV BGH, b/c Ban
hanh phac”, trang tri “l6p hoc sang tao” 14/11/2005 Xuyén, Lan KTNB
K1€:n tra hoat dong chuyén mon va chat lugng giang day Tu 18/11- TTCl\A/I., BGH. TTCM 1 Ban
khoi 1 19/11/2025 GV khai 1 KTNB
v Cong tac quan ly:

BGH tiép tuc kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén
mon; du gid danh gia chat luong day ctia GV, né nép hoc
tap cua HS; viéc thuc hién danh gid HS; tham gia sinh Hang ngay PHT TTCM b/c Lién
hoat chuyén mén véi cac to, nhom; trao d6i thao g& cac
kho khin trong qué trinh day hoc, quan tdm cac budi
SHCM.
- Thuc hién quy trinh kiém tra ndi bd theo quy dinh tai
quyét dinh s6 1771/QD-SGDDT ngay 16/9/2020 cta So
GDDT Ha Noi ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra
ciia S& GDDT Ha Nbi. (Ivu minh ching day du):
+ Cong khai cac noi dung KT trong ké hoach thang Budi hop b/c Lién b/c Nga b/c Lién
+ Phan cong nhiém vu cho timg thanh vién trong t6 KT HDSP PHT Ban KTNB | B/c Lién
+ Thuc hién quy trinh KT va luu BB theo ting budc Hop HDSP PHT Ban KTNB | D/c Lién
+ Cong khai két qua KT theo quy dinh Theo KH b/c Lién b/c Nga D/c Lién




Budi hop
HDSP thang
sau

Tiép tuc trién khai thyc hién nghiém tac Quy ché dan chu
¢ co s& va thuc hién “ba cong khai” theo quy dinh tai
Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT cua B Gido duc va
Pao tao ban hanh quy ché thyc hién cong khai ddi véi co
sO gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan:
+ Thuc hién ra soat, hoan thanh cac biéu mau cong khai
theo quy dinh tai thong tu 09

Tuén 4

D/c Nga

b/c Sao

b/c Lién

- Tiép tuc ting cuong quan 1y, kiém tra viéc thuc hién quy
dinh vé day thém - hoc thém va thu chi theo cac van ban
huéng dan. Ting cudng dam bao vé sinh an toan thyc
pham va dam bao chat luong bita an cta hoc sinh.

+ Phat phiéu hoi y kién HS vé thyc hién DT - HT, vé cong
tac ban tra

+ Giam sat chit ché viée trién khai thu - chi cua cac 16p.
+ Giam sat chat ch€ viéc nhan thuc phém séng va thuc
pham chin, cac suét dn béan tri ciia HS

bot xuét
Hang ngay
Hang ngay

PHT
TTCM
GV, NV theo
lich

Ban ban tra

b/c Lién
D/c Lién
DP/c Lién

T6 chtic cac hoat dong chiao mung 43 nim Ngay nha gido
Viét Nam

20/11 tiét kiém, trang trong hiéu qua:

+ Xay dung, trién khai KH dén 100% CBGVNV

+ T6 chtre thuc hién theo KH

Hop HDSP
Ngay 20/11

DP/c Thoa
GV, NV

PHT

D/c Lién
DP/c Lién

- Banh gia CBGVNYV thang 11:
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+ Can ctr vao hi¢u qua cong viéc tung CBGVNYV thuc hién |  Trudc ngay PHT b/c Lién
danh gia theo phan cong trén phan mém 21/11
+ Tong hop danh gia, cong khai két qua trén Web, HDSP D/c Nga D/c Lién
Trudc ngay
23/11
VI Doan Dji
1 Tuyén truyén Ngay phéap luat nugc CHXHCNVN va 03/11/2025 D/c TPT boi TTMN D/c Huong
Luat tré em.
2 Tuyén truyén phong tranh tai nan thuong tich va cac Thang 11 D/c Lan D61 TTMN D/c Huong
bénh giao mua, bénh mua dong.
3 Tuyén truyén ngay Nha giao Viét Nam 20/11 Thang 11 b/c TPT boi TTMN D/c Huong
4 Phdi hop t6 chtrc Giai thé thao hoc sinh cap truong 11/2025 b/c TPT GVCN P/c Hudng
5 | Tiép tuc trién khai toi 100% cac chi ddi, cac 10p nhi dong |  Thang 11 b/c TPT GVCN D/c Huong
nhimg yéu cau trong chuong trinh rén luyén doi vién. Doi
m&i phuong thire sinh hoat Poi theo hudng thiét thuc, phu
hop, phat huy quyén tham gia trong cac hoat dong Doi.
6 Phéi hop hoat dong “Mbi tuan mot cau chuyén dep, mot 11/2025 d/c Chang b/c TPT b/c Huong
cudn sach hay, mot tim guong sang”
7 | Tham gia tip huan gido vién TPT va GVCN — phu trach Thang 11 b/c TPT b/c Huong
chi d6i, GVCN - Phy trach 16p nhi dong (Hoi dong Doi
Phuong T6 chirc).
VII | Cong tac thw vién, dd dung:
i Phdi hop d/c tong phuc trach xdy dung ké hoach Ngay Tuén 1 thang b/c Chang, HS, GV b/c Huong

phap luat Viét Nam 9/11.

11

Xuyén
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5 Chuén bi bai tuyén truyén gidi thiéu sach thang 11 theo | Tuan 1 thang D/c Chang Gido vién, HS | B/c Huong
' chu diém “Biét on thay c6 gido”. 11 16p 3A2
3 Hoc sinh xuéng thu vién doc sach, truyén. Thang 11 b/c Chang GV, HS khbi
' 1,2 b/c Huong
4. Huéng dan hoc sinh doc sach theo chu diém thang. Thang 11 D/c Chang GV, HS b/c Huong
5 Tiép tuc cap nhat tai liéu, sach béo trén phan mém thu Hang ngay D/c Chang D/c Huong
vién.
Phéi hop véi GVCN, GV Mi thuat cho hoc sinh 1am bai
6. thu hoach sach bang nhiéu hinh thtrc: viét bai thu hoach, | Thang 11 P/c Chang GV, HS P/c Huong
bai cam nhan, v€, xé dan,...
Cap nhat, ghi chép ho so, s6 sach thu vién. b/c Huong
7. . .
Hang ngay D/c Chang
g Dang tai cac van ban, hoat dong thu vién 1én céng TTDT | Thang 11 b/c Chang b/c Huong
' nha truong.
9 Vé sinh phong doc gido vién, phong doc hoc sinh. Sip Hang ngay b/c Chang GV, HS b/c Huong
' xép phong thu vién gon gang, ngan nap.
10. | Cap nhat, ghi chép hd so phong thiét bi, do dung. Hang ngay P/c Chang GV D/c Huong
Nhic nhd gido vién bao quan, trang thiét bi, d6 dung day | Hang ngay b/c Chang GV b/c Huong
1, |hee :
Hudng dan GV tich cuc str dung d6 dung day hoc, tng
dung CNTT vao dé nang cao hiéu qua tiét day.
1. Théng ké s6 luot sir dung thiét bi, PDDH cua GV. Tuén 4 thang b/c Chang GV b/c Huong
11
13. | Sap xép, trang tri, giit vé sinh phong thiét bi, d6 dung. Hang ngay b/c Chang GV b/c Huong

VIII

Y té - Ban tri - CTD




11

- Xay dung ké hoach kham strc khoé dinh ky cho hoc sinh
nam hoc 2025 - 2026:
+ Cap nhat cac van ban chi dao cta cac cép

T11/2025

b/c Lan

b/c Huong

Cong tac y té

+ Sap xép phong y té

+ Theo di, cham soc, xtr tri hoc sinh dm dau, tai nan
thuong tich tai truong.

+ Kiém tra cong tac vé sinh khung canh su pham toan
truong

+ Kiém tra hoc sinh cac gio ra choi budi sang.

Théng 11

D/c Lan

GVCN

b/c Huong

Cong tac ban tru:

+ Kiém tra cac budc giao nhan thuc pham trong tuan

+ Nhan thuc don va dang trang Web hang tuan

+ Kiém tra cac budc luu mau thuc pham

+ Kiém tra cach chia suét an nha bép

+ Phoi hop véi TPT kiém tra nép nép an ban tra hoc sinh
hang ngay.

+ Phoi hop véi PVH Phuong chup anh céc khau ché bién
thie pham trong bép an tap thé hang ngay gt bao céo vé
phuong.

Thang 11

D/c Lan

Nha bép

b/c Huong

IX

Cong tac K¢é toan

- Hop hoi déng nha truong T11/2025
- Hoan thién ké hoach cong tac T11
- Chét bira an T10/2025 véi cong ty Hong Anh

Ngay 1/11

b/c Sao

b/c Sao

GVHD

DP/c Lién
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- Chét s lugng nudc udng hoc sinh T10/2025 véi cong ty | Trude ngay
nudc Lavie. 1/11
- Béi chiéu tai khoan tién gui T10 Ngay 1/11 P/c Sao P/c Lién
- Lam lvong cho CBGVNV T11/2025 Trudc ngay D/c Sao D/c Lién
- B4o cdo ting, giam bao hiém xa hoi 10/11
- Chuan bi cong tac chao don ngay 20/11 Trudc ngay b/c Sao b/c Lién
20/11
Cong tac van phong
- Cap nhat cac van ban chi dao cua cac cép dén cac bd
phan kip thoi: =
A s A e et . . . d/c Lién
+ Khai thac hi¢u qua hom thu dién tir: mé hom thu cdp | Hang ngay
A e 1 , N S b/c Nga
nhat van ban chi dao kip tién do thoi gian.
+ Pang tai 1én trang web cua truong theo dung ndi1 dung, | Hang ngay "
R . 2 X ] b/c Nga b/c Lién
chuyén muc dugc phan cong, trién khai dén GV ding
thot gian. Thtr nam hang
. L . . ) ) \ b/c Nga
+ Giao nhan van ban tai cdc phong ban thudc Quan. tuan
- Hoan thanh béo céo tir cac cap chuyén dén thudc linh
vuc dugc phan cong:
+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cao theo . . o
o Hang ngay D/c Nga D/c Lién
tién dg y€u cau cua cac cap.
- f(ﬁ: 1y van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, Hing ngay Dlc Nga 3
dén: b/c Lién
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+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén dﬁy da, dang tién do
va thoi gian quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cong tac Thang 11/2025 cia truong Tiéu hoc Ngo Gia Tw, BGH yéu cau cac bo phén ca nhan ty xay dung
ké hoach; Iira chon cac bién phap phu hop dé thyc hién t6t cac nhiém vu dugc phén cong dam bao dung tién do, c6 hiéu qua. Trong
qua trinh thyc hién néu c6 khé khin, vudng méc can dé xuat véi BGH dé giai quyét kip thoi.

Noi nhdn:

- UBND phudng: dé b/c;

- CB, GV, NV trong trudng: dé t/h;
- Luu VP.




