
                         UBND PHƯỜNG BỒ ĐỂ                                                                             LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 
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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

(cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

13/4 

S 

- 8h00: Chào cờ, Chung tay bảo vệ cảnh quan thiên nhiên, xây 

dựng trường học sáng - xanh - sạch - đẹp. 

- 8h00: Tham dự Tổ chức tiếp sóng Hội nghị quán triệt Nghị 

quyết Hội nghị lần thứ hai BCH Trung ương Đảng khóa XIV 

tại UBND phường Bồ Đề (và trực tuyến tại trường các đ/c 

Đảng viên tham dự sau giờ chào cờ) 

- 8h00: Dự “Ngày Sách và Văn hoá đọc Việt Nam lần thứ 5 

năm 2026” tại Trường Tiểu học Ái Mộ A 

- 9h40: Dự CĐ AN 3A1 

CBGVN 

 

Đ/c Bí thư 

Các đ/c Đảng viên 

 

 

Đ/c Bình, Thảo TV 

 

BGH, TBM 

Đ/c Hà 

 

 

Đ/c Hảo 

 

C 

- 13h45: Giao ban, thống nhất CT Ra mắt mô hình Thư viện 

sách nói, Ngày hội sách 

- 14h40: Dự SHCM khối 1 

- 15h20: Gặp mặt HS thi Tin học trẻ cấp Phường năm 2026 

- 15h30: XD kịch bản CT Ngày hội sách, Ra mắt mô hình Thư 

viện sách nói  

- Rà soát HS PCCC 

- 16h30: Mua sơn để sơn lại tranh vẽ tại khu thể chất 

- Hoàn thành điền link dự kiến nhu cầu đăng kí SGK chuẩn bị 

cho năm học 2026-2027 

Các BP 

 

Đ/c Bình 

BGH 

BGH, Thảo TV, 

Khuất Oanh 

Đ/c Bình, VP 

Đ/c Hải BV 

BGH 

Đ/c Hà   

Ba 

14/4 
S 

- 8h30:  Khai mạc Hội thi Tin học trẻ cấp Phường năm 2026 

tại Tầng 6 – Tòa nhà Airimex – số 414 Nguyễn Văn Cừ  
- 10h00: HS thi Tin học trẻ cấp phường - Học viện sáng tạo 

công nghệ trẻ TEKY (Tầng 6 – Tòa nhà Airimex – số 414 

Nguyễn Văn Cừ - Long Biên – HN) 

- Duyệt maket poster KC  

- Hoàn thành điền link dự kiến nhu cầu đăng kí SGK chuẩn bị 

cho năm học 2026-2027 

Đ/c Bình, Khuất 

Oanh, Tiến 

Đ/c Tiến  

 

 

BGH, Thảo TV, 

TPT  

GVCN 

Đ/c Hà   



C 

- 14h00: Dự SHCM khối 2 

- Các lớp gửi video, Poster dự thi KC theo sách cho đc Thảo 

TV tổng hợp. 

- 15h20, 16h20 - 17h30: Sơn lại tranh vẽ tại Khu thể chất 

Đ/c Bình 

GVCN 

 

TPT, Đoàn viên 

Đ/c Bình  

Tư 

15/4 

S 

- 8h00: Dự giờ GV 

- Chuẩn bị BB KT HKII 

- 9h Duyệt đề KT HKII môn Khoa học, LS&ĐL 

BGH 

Đ/c Bình 

Đ/c Bình  

Đ/c Hà  

C 

- 14h00: Dự SHCM khối 3 

- 15h20: Chấm video, Poster dự thi KC 

Đ/c Bình 

BGH, Khuất Oanh, 

Thảo TV, Tiến TH 

  - 14h00: Tham dự họp 

về đánh giá việc thực 

hiện khắc phục điểm 

nghẽn về an toàn thực 

phẩm và triển khai 

“Tháng hành động vì An 

toàn thực phẩm” năm 

2026 tại phòng họp trực 

tuyến ở UBND phường 

Bồ Đề: Đ/c Hà 

Năm 

16/4 

S 

- 8h00: Kiểm tra việc thực hiện công khai trong lĩnh vực giáo 

dục  

- 9h30: Hoàn thiện kịch bản CT, Ra mắt mô hình Thư viện 

sách nói, Ngày hội sách, tổng hợp giải video, Poster KC 

 

Đ/c Bình, Lưu Oanh 

 Đ/c Thảo TV, 

Ngọc, Lê Hằng, Hà 

Nguyệt, Hạnh, Lan 

Anh 

Đ/c Bình   

C 

- 14h00: Dự SHCM khối 4 

- 15h00: Duyệt đề KTHKII môn TA 

- Hoàn thành maket Poster KC 

 

 

 

- Hoàn thành HS PCCC 

Đ/c Bình 

Đ/c Bình  

 Đ/c Thảo TV, 

Ngọc, Lê Hằng, Hà 

Nguyệt, Hạnh, Lan 

Anh 

Đ/c Bình, VP 

Đ/c Hà   

Sáu 

17/4 
S 

- Duyệt LBG, KHBD tuần 31, 32 

- 9h20: Tặng quà HS khuyết tật nhân ngày 18/4 

- 9h20: Gửi giấy mời Ra mắt mô hình Thư viện số: Sách nói 

Online 

BGH 

Đ/c Thảo Y tế 

VP 

Đ/c Hà  



C 

- 14h00: Dự SHCM khối 5 

- XD lịch tuần 31 

- Duyệt sổ trực BT T30. 

- 15h00: Sơ duyệt CT Ra mắt mô hình Thư viện sách nói, 

Ngày hội sách. 

- 15h20: Duyệt trang trí sắp xếp buổi Ra mắt mô hình Thư 

viện sách nói 

- Hoàn thành in maket Poster KC (Thảo TV) 

- 16h30: Tổng VS 

Đ/c Bình 

BGH, GV, NV 

BGH 

BGH, Thảo TV, 

GV,NV 

 

 

Đ/c Thảo TV 

Đ/c Thảo Y tế 

Đ/c Hà   

Bảy 

18/4 

S     

C     

CN 

19/4 

S     

C     

 


