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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

         Bồ Đề, ngày        tháng     năm 2026 

 

Kính gửi:  

                                    - Các phòng ban, ngành, đơn vị thuộc phường; 

                     - Các trường học công lập trên địa bàn. 

 

 Căn cứ quy trình quản lý, sử dụng phòng họp của UBND phường, nhằm đảm 

bảo việc khai thác, sử dụng có hiệu quả cơ sở vật chất, tài sản công do phường quản 

lý. UBND phường Bồ Đề đề nghị các phòng ban, ngành, đơn vị khi có nhu cầu sử 

dụng Hội trường Trung tâm Văn hóa - Thông tin và Thể thao (VHTT&TT), số 101 

phố Ái Mộ, phường Bồ Đề thực hiện nghiêm túc các nội dung sau: 

 1. Về cách thức thực hiện và thủ tục đăng ký lịch sử dụng 

- Đối với các hội nghị, cuộc họp theo kế hoạch: Các đơn vị có nhu cầu sử dụng 

Hội trường thực hiện đăng ký sử dụng chậm nhất 01 tuần trước khi tổ chức hội nghị. 

- Đối với các Hội nghị đột xuất, phát sinh của Thành phố, phường: các phòng 

ban, ngành, đơn vị có nhu cầu sử dụng đề nghị đăng ký và thông báo chậm nhất trước 

ít nhất 01 ngày tổ chức Hội nghị. 

Các phòng ban, ngành, đơn vị thực hiện đăng ký về UBND phường (qua đồng 

chí Võ Huy Hoàng, nhân viên Trung tâm VHTT&TT, điện thoại liên hệ: 

0979.082.788) để tổng hợp, báo cáo và sắp xếp lịch sử dụng Hội trường. 

2. Về trách nhiệm sử dụng tài sản 

UBND phường đề nghị các đơn vị được giao sử dụng Hội trường có trách 

nhiệm sử dụng đúng nội dung, mục đích đã đăng ký, đảm bảo an ninh trật tự, giữ gìn 

cảnh quan chung, vệ sinh môi trường khuôn viên trong thời gian tổ chức Hội nghị. 

Vận hành các trang thiết bị, hệ thống âm thanh, ánh sáng đảm bảo an toàn; không tự ý 

di chuyển các trang thiết bị ra khỏi vị trí lắp đặt. 

Sau khi kết thúc việc sử dụng Hội trường, các đơn vị có trách nhiệm phối hợp 

với nhân viên Trung tâm thực hiện bàn giao lại nguyên trạng Hội trường và các thiết bị, 

cơ sở vật chất liên quan. 



UBND phường thông báo để các đơn vị biết, phối hợp thực hiện. Quá trình triển 

khai nếu có khó khăn, vướng mắc đề nghị thông tin về UBND phường (qua Văn phòng 

HĐND&UBND) để được xem xét, giải quyết kịp thời./. 

 
Nơi nhận: 

- Như kính gửi; 

- Lưu VT, TT (03b)./. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

 

 
Đào Thị Hoa 
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