
 

UBND PHƯỜNG BỒ ĐỂ                        LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT              TUẦN 23 TỪ NGÀY 23/02 NGÀY 27/02/2026 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

23/02 

S 

- 8h00: Chào cờ, phát động tết trồng cây 

- 8h50: Giao ban 

- 9h20: Gặp mặt chúc Tết đầu năm CBGVNV 

- 9h40: KT nề nếp các lớp đầu năm mới 

- VP cập nhật chính xác thông tin hồ sơ học sinh lớp 5 trên phần mềm CSDL 

CBGVNV  

Các BP 

BGH 

BGH, TPT 

VP 

Đ/c Hà  

C 

- 15h: KT CSVC trải nghiệm Lễ hội xuân 2026 

- Làm báo cáo tháng 2 

- CBGVNV tự đánh giá VC tháng 2 

PHT, TPT, YT 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Bình  

Ba 

24/02 

S 

- 7h30: Lễ hội xuân 2026 

- 8h: Hoàn thành hồ sơ nâng lương phụ cấp  tháng 3 

- Hoàn thành BC KTNB tháng 2 

- VP cập nhật chính xác thông tin hồ sơ học sinh lớp 5 trên phần mềm CSDL 

HS 

PHT 

VP, KT, GV 

Đ/c Hà  

C 
- 13h30: Lễ hội xuân 2026 

- Đánh giá GVNV tháng 2 

HS 

BGH 

Đ/c Hà  

Tư 

25/02 

S 

- 8h00: Tiếp sóng Hội nghị nghiên cứu, học tập, quán triệt Nghị quyết số79-

NQ/TWvề phát triển kinh tế Nhà nước và Nghị quyết số80-NQ/TW về phát triển 

văn hóa Việt Nam của Bộ Chính trị; triển khai Chương trình hành độngcủaThành 

phố thực hiện các Nghị quyết chiến lược của Bộ Chính trị 

- VP cập nhật chính xác thông tin hồ sơ học sinh lớp 5 trên phần mềm CSDL  

Đảng viên 

 

 

PHT 

VP 

Đ/c Hà  

C 
- 14h: Phân công QLBT, trực và GS BT tháng 3 

- 14h: KT công tác thư viện trường học 

PHT, KT 

BGH 

Đ/c Bình  

Năm 

26/02 

S 
- GVCN khối 5 kiểm tra rà soát lại chính xác thông tin hồ sơ học sinh lớp trên 

phần mềm CSDL (nếu còn ND cần thay đổi trao đổi VP điều chỉnh) 

GVCN khối 5, 

VP 

  

C - 14h: XD KH KTNB tháng 3 PHT Đ/c Hà  

Sáu 

27/02 

S  
- 8h: Phân công viết tin bài tháng 3 

- XD dự thảo KH tháng 3 

PHT 

BGH, các BP 

Đ/c Bình  

C 

- 14h: XD lịch tuần 24 

- 14h00:Giao ban cụm cơ sở đảng tháng 2,triển khai NV trọng tâm tháng 3/2026 

- Duyệt sổ trực BT T23, CT chào cờ T24 

- Công khai KQ KTNB tháng 2 

- 16h30: Tổng vệ sinh  

Các BP 

Đ/c Hà 

YT, HP, TPT 

VP 

CBGVNV 

Đ/c Bình  



Bảy 

28/02 
S-C  

   

CN 

29/02 
S-C     

 


